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PHAN MOT. NH(’NG VAN PE CHUNG

I. VAI NET CHUNG VE MON TIN HQOC VA SACH GIAO KHOA
CHINH LI

1. Vai tré6 cia mén Tin hoc

O nha truong phd thong, mén Tin hoc dong mot vai trd ddc biét quan trong, gitp
cho hoc sinh (HS) hinh thanh va phat trién ning luc sir dung cong nghé thong tin
va truyén thong (ICT). Cu thé hon, mén Tin hoc gop phan hinh thanh va phat trién
cac nang luc sau & HS:

- Nang lyc st dung, quan 1i cac cong cu cua ICT, khai thac cac tng dung
thong dung khéc cua ICT;

- Ning lyc nhan biét va tng xi-trong/stt dung ICT phu hop véi chuan muc
dao durc, van hoa cua xa hoi Viet Nam;

- Nang luc phat hién va giai quyét van dé mot cach sang tao voi su hd tro
ctia cac cong cu ICT, bao @dm tu|duy:thudt toan, 1ap trinh, diéu khién va tu
dong hod;

- Nang luc khai thac cac tng dung, cac dich vu cua cong ngh¢ ki thuat )
ctia méi truong ICT dé hoc tap ¢6 hiéu qua & cac linh vuc khac nhau;

- Nang lyc str dung céc ¢ong cu va moi truong ICT dé chia sé thong tin, hop
tac voi moi nguoi.

Trong hé thong cac mon hoc & trudng phd thong, Tin hoc dong vai tro nhu mot
cong cu tao moi trudong va hd tro trong viéc giang day cac bo mon khac, gop phﬁn
lam tang hi¢u qué gido duc; Giap cho cac mdn hoc khac co thé cap nhat lién tuc
nhing kién thirc méi nhét cua xa hoi.
Tin hoc tao ra méi trudng thuan loi cho hoc tap sudt doi va hoc tir xa, lam cho
viéc trang bi kién thuc, ki nang va hinh thanh nhéan céch cho HS khong chi dugc
thuc hién trong khudén khd cua nha trudng ma co thé dugc thuc hién & moi noi,
moi luc.
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2. Dac diém ctia mon Tin hoc
a) Thuwee hanh trén mdy tinh la yéu cau bdt buéc trong day hoc bé mén

Moén Tin hoc s& rat kho day khi gido vién (GV) hoan toan khong dugc dung méy
tinh dé minh hoa hay thyc hanh céc thao tac mau caa bai hoc. Theo thiét ké cua
chuong trinh, mic du tap thé tac gia sach gido khoa (SGK) trong chimng muc cho
phép da ¢ gang trinh bay cac kién thic ciia bai hoc doc 1ap tdi da véi cac thao tac
cu thé trén may tinh, song viéc hoc tdp cua HS van phu thudc rat nhiéu vao viéc
minh hoa hay trinh dién trén may tinh, nhiéu bai hoc van phai dién dat hoan toan
thong qua céc thao tac cu thé véi ph?m mém. Do vay, khi day hoc GV can cha v
dic diém nay dé chu dong trong viéc dién dat bai hoc trong truong hop khong co
may tinh trinh dién trén 16p.

b) Kién thirc mén hoc gén lién véi cong nghé va thay doi rdt nhanh

bdc thu nay 1am cho Tin hoc khac héniso véi tat ca cac mén hoc c6 lién quan dén
cong nghé hay hoc nghé khac. Cong ngh&'thong tin (CNTT), cu thé 1a may tinh da
va dang thay d6i timg ngay va len 16i“trong moi ngd ngach cua cudc song hang
ngay, trong moi nganh, nghé khac nhau. Piéu nay 1am cho Tin hoc trd thanh mén
hoc kho giang day va doi hoi GV phai’khong ngirng nang cao trinh do cé nhan cua
minh dé cap nhat nhing thay d0i ciia bo mén néi chung va cac phan mém dugc dé
cap trong sach gido khoa (SGK) noi riéng,

¢) Méi trwong thiee hanh rdt da dang va khéng thong nhdt

bay cling 1a mot dic thu rat ndi bat cia bd mon Tin hoc. Chi noi riéng ho hé diéu
hanh Windows ciling d4 c6 nhiéu phién ban khac nhau hién dang dugc dung tai
Viét Nam, vi du: Windows XP, Windows Vista, Windows 7, 8, 10. Tuong tu nhu
vay, phan mém Microsoft Office ciing dang phd bién nhiéu phién ban khac nhau
nhu Office 2003, 2007, 2010,... Hé théng cdu hinh dia di kém tai cic may tinh
cling rat da dang. May tinh c6 thé c6 mot, hai hay nhiéu 6 dia cimg. Trén cac may
tinh tham chi c6 thé cai dat song song nhiéu hé diéu hanh khac nhau. Do vay, GV
can cha dong va linh hoat cao nhét khi giang day. Thong tin trong céc tai liéu hoc
tap chi mang tinh dinh hudng vé kién thirc mén hoc chtr khong ap dit quy trinh
thao tac trén mdy tinh hay mot phan mém cu thé. Vi mdi bai hoc, tuy vao diéu
kién thuc t& ma GV c6 thé hoan toan chi dong trong viéc trinh bay khai niém,
minh hoa thao tac trén mdy tinh sao cho d& hiéu nhat d6i véi HS.
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d) Tin hoc la mén hoc méi dwge dwa vao gidng day trong nha truong phé thong

cdach day chuwa ldu

Tur c4c dac thu trén, khi to chirc gidang day mon hoc can luu ¥ mét s6 diém sau:

(1)

2)

&)

(4)

()

(6)

Viéc giang day bé mén Tin hoc trong nha truong doi hoi GV phai rat linh
hoat, do vay khong nén 4p dit cac tiéu chuan danh gia chit vé phuong phép,
tién 46 giang day.

Céc nha truong can uu tién téi da trang thiét bi cho GV khi giang day mon
hoc nay.

GV day mén Tin hoc can cap nhat kién thurc thuong xuyén. Nha truong can
tao diéu kién cho cac GV tin hoc hoc tap, nang cao kién thirc va kinh nghiém.

Phuong phap giang day ciing cAn phai doi mdi va tuan theo cac quy ché linh
hoat. Cac phuong phap day hoc_chu yéu la phuong phép day hoc tich cuc,
thuc hanh; day hoc theo du an; cac hoat dong trai nghiém sang tao.

Trong viéc danh gia HS can chu trong-danh gia ning luc, ki ning HS dya trén
két qua hoat dong, san pham. Do vay GV nén phdi hgp nhiéu phuong phap,
ki thuat danh gia HS.

GV c¢6 thé lya chon céc'phan°méihoe tap khdeedé day cho HS, khong bat
budc phai day theo cac phanmém hoc tip duoc trinh bay trong SGK.

3. Nhirng thay déi trong lan tai ban nay

Trong lan stra chira, nang cap nay, cac tic gia da co nhiing thay doi nhu sau:

(1)

Thay thé toan bd nhiing ndi dung lién quan dén cac phan mém phién ban cii
va lac hau bang nhitng phién ban phan mém méi hon dugc dung phd bién
hién nay. Tuy nhién, céc phén mém duge su dung trong tai li€u nay chi c6
tinh minh hoa cho cac chirc nang ma HS can phai hoc. Do vay, céac théy cO
gi4o o thé sir dung nhiing phién ban phan mém khéac mién 1a phu hop thuc té
diéu kién day hoc ¢ dia phuong. Béac biét luu y 1a GV can cin ¢t vao diéu
kién cu thé dé td chtrc viée giang day, nhét 13 nén cap nhat thuong xuyén
nhimng thay doi trong cic phién ban phan mém dé chi dong trong viéc truyén
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tai kién thuc; cac hinh anh giao dién va trinh tu thao téc trong cac phién ban
khac nhau ctia ciing mot phan mém c6 thé khac so vi SGK.

(2) Tai dau mdi bai hoc cac tac gia da bd sung thém magt tinh huéng day hoc (tam
goi 1a Khoi déng), véi muc tiéu tao tdm thé vui vé, kich thich tri to mo, khoi
goi dong co giup HS mong mudn tham gia vao qua trinh hoc tap. Cac thay co
gido ¢o thé t6 chirc day hoc theo cac ndi dung theo sach dd hudng dan hoic
c6 thé thay thé bang cac ndi dung khac pht hop hon véi diéu kién cu thé.

(3) Noi dung chinh cua mdi bai hoc theo chuén kién thuec, ki nang cua B Gido
duc va Pao tao duogc trinh bay theo trat tu 16gic tao diéu kién dé GV d6i moi
phuong phap day hoc. Tai mdi phan, cac ndi dung quan trong can khic sau
duoc trinh bay dudi dang chir in nghiéng dé GV ¢6 thé luu ¥ thém cho HS.
Dé day nhitng ndi dung kién thirc nay, GV nén to chic giang day tai phong
may tinh. Tuy nhién, véi cac truong khong du may tinh, GV ¢6 thé st dung
phuong phap 1am mau dé HS dé hinh dung va thyc hanh lai trén may tinh khi
c6 diéu kién.

(4) Muc Cdu héi va bai tdp, GV cb thé huéng dan dé cac em thuc hanh ngay trén
16p hoac bén ngoai thoicgiandép hoc!

(5) Tai cudi mdi bai hoc, ce, tac gia bd sungsthém,muc 7im hiéu mé rong nham
gitip cac em HS tim hiéu-va-mé-rong-thém-kién-thirc khi c6 nhu cau. Cac noi
dung nay khong bét budc véi tat ca cac em. Do vay, GV c6 thé hudng dan dé
cac em thuc hién cic nhiém vu nay ngoai thoi gian hoc trén 16p.

(6) B sung thém muc Index & cudi séach dé tién cho viée tra clru cac tir khoa
trong SGK.

4. Phwong tién va thiét bi day hoc
Sach danh cho HS.

May tinh dé danh cho thuc hanh. it nhdt méi nhom 01 cai.

May chiéu (Projector) hoic ti vi co thé két ndi may tinh.

Céc phan mém can cai dat trén may tinh:

o Phan mém soan thao van ban Microsoft Word;
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o Phan mém bang tinh Microsoft Excel;

o Phan mém trinh chiéu Microsoft PowerPoint;

o Phan mém 1ap trinh Free Pascal;

o Phan mém luyén tap chudt Mouse SKkills;

o Phan mém luyén gd phim Rapid Typing va Typing Master;
o Phan mém hoc toan GeoGebra;

o Phan mém gd tiéng Viét Unikey;

o Phan mém quan sat H¢ Mat Troi Solar System;

o Phan mém lam quen véi giai phdu ngudi Anatomy;
o Phan mém bién soan 4m thanh Audacity;

o Phan mém thiét ké phim Movie Maker.

- Quy dinh thu muc, 6 dia dé luubaitap thuc hanh va cic tép phuc vu hoc tap.

Il. GIOI THIEU CHU'ONG TRINH MON TIN HOC

Moén Tin hoc ¢ trudng phd théng trarg bi lcho HS nhing hiéu biét co ban vé cong
ngh¢ thong tin va vai tro ciand-trongxa-hdrhi€n-dar. Mon hoc nay giip HS budc
dau lam quen voi phuong phép giai quyét van dé theo quy trinh cong nghé va ki
nang st dung may tinh phuc vu hoc tap va cudc séng. Tin hoc c6 y nghia to 16n
ddi véi su phat trién tri tué, tu duy thuat toan, gop phén hinh thanh hoc van phé
thong cho HS.

Trong hé thong cac moén hoc & truong phd thong, Tin hoc hd trg cho hoat dong
hoc tap cua HS, gop phén lam tang hiéu qua gido duc. Tin hoc tao ra moi truong
thuan loi cho hoc tap subt doi va hoc tr xa, lam cho viée trang bi kién thire, ki
nang va hinh thanh nhan cach HS khong chi dugc thuc hién trong khuén kho cua
nha trudng va céac td chirc doan thé, chinh tri ma con ¢ thé thuc hién & moi noi,
moi luc. Cac kién thirc va ki ning trong méi truong hoc tip nay thudng xuyén
dugc cap nhat lam cho HS c6 kha nang dap tmg nhiing doi hoi méi nhét coa xa
hoi.
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1. Quan diém xay dwng chwong trinh

Tin hoc 12 mén hoc méi duge chinh thirc dua vao day hoc ¢ trudng phd thong
chua 1au nén can dinh hudng va xdy dung chuong trinh mét cach tong thé vé noi
dung, phuong phap day hoc, kiém tra - danh gia ciia mon hoc. Tiép theo do, tién
hanh x4y dung chuong trinh cho tung cép hoc, 16p hoc, nham dam bao tinh khoa
hoc, tinh su pham, déng thoi tranh duogc lang phi va tinh trang chéng chéo gitra
céc cap hoc, gilta cac mon hoc ciia cung cdp hoc. Cung véi viée xay dung chuong
trinh day hoc can trién khai cac hoat dong dé)ng bd vé chinh sach, bién ché GV,
phong may, xdy dung mang giao duc, két ndi Internet, nghién ctru phuwong phap
day hoc, dao tao GV, thiét bi day hoc.

Ciing gidng nhu cic mén hoc khac, viée xay dung chuong trinh mén Tin hoc can
theo dung quy trinh va dam bao dz‘iy du céc thanh tb (muc tiéu day hoc, ndi dung
va chuin can dat tdi, phuong phap va phuong tién day hoc, cach thirc danh gia
két qua).

Tin hoc 12 nganh khoa hoc phat trién 14t nhanh, phan cing va phan mém thuong
xuyén thay doi va duoc nang cp. Vi vay can phai trang bi cho HS nhimg kién
thirc ph6 thong va ki nang coybén dé-chuong trirth khéng bi nhanh chéong lac hau.
Tranh ca hai khuynh huéng khi x4c dinh ndi dung: hodc chi thién vé li thuyét
mang tinh hé thdng chit ch& hodc chi'thuan tuy ¢hi'y'toi viée hinh thanh va phat
trién nhitng ki nang va thao tac. Tuy nhién, can cr vao dac trung cua tin hoc, can
coi trong thuc hanh va phat trién ki ning, dic biét 1a d6i véi HS & céac bac, cap hoc
dudi.

Can xuit phat tur diéu kién thyc té cua tung dia phuong va ddc trung cua mon hoc
dé tién hanh t6 chirc day hoc mot cach linh hoat, v&i nhimg hinh thirc da dang dé
dam bao dugc yéu cau phd cdp ciia mén hoc va nang cao néu co diéu kién.
Khuyén khich hoc ngoai khoa.

Chuong trinh phai c6 tinh “mo™: c6 phén bét budc va phén tw chon nham linh hoat
khi trién khai va d& dang cip nhat véi thuc té phat trién ctia mon hoc.

Mt s6 diic thiy riéng cua mon Tin hoc o cip Trung hoc co so

a) Tin hoc la mon tu chon (bét budc) danh cho cac ddi tugng HS Trung hoc co s&
(THCS), duoc day cho ca bdn 16p 6, 7, 8 va 9 véi thoi lugng mdi tuan hai tiét.
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b) Mén Tin hoc di dugc dua vao day ¢ cap Tiéu hoc, nhung dudi hinh thuc tu
chon khong bat budc. Vi vy ndi dung mén Tin hoc & cidp THCS dugc xay
dung trén gia thiét 1a mén hoc méi.

¢) Ngoai ngi dung li thuyét, dé hoc mon Tin hoc HS can duoc rén luyén ki nang
thong qua thuc hanh trén may tinh; thim chi ¢ Itra tudi HS THCS phan thuc
hanh con chiém thoi lwgng nhidu hon. Vi vy, may tinh va phan mém may tinh
(ké ca mang may tinh) 1a nhitng dung cu hoc tap khong thé thiéu trong giang
day tin hoc. Tai cac dia phuong, néu sé luong may tinh con thiéu, két ndi
Internet con han ché, GV nén chu dong tim céac giai phap t6 chic day hoc sang
tao dé khac phuc.

d) Chét luong doi ngli GV day tin hoc & mdt s6 dia phuong con c6 nhitng han ché
nhat dinh, nhat 1a vé phuong phap day hoc. Do d6 can chip nhan sy dau tu uu
tién so voi cac mon hoc khic trong viéc diao tao bdi dudng GV, trang bi cac
phuong tién can thiét cho viéc day|hoc tin hoc.

e) Co thé khuyén khich hinh thirc két hop v6i céc co s¢ tin hoc ngoai xa hoi, cac
t6 chirc kinh té, cac du an vé tin hoc, cac phuong tién truyén thong dai chiing,
tiép tuc phat huy vai trd chi) dong; tichiewe clia. cée dia phuong, cac trudng dé
mo rong kha ning dap tng nhu cau vé day va hoc tin hoc.

2. Muc tiéu

Viéc giang day moén Tin hoc trong nha truong phd thong nham dat nhitng muc
tiéu sau:

a) Kién thirc

= Trang bi cho HS mdt cach twong d6i c6 hé théng cac kién thirc co ban nhét
& mirc phd thong ciia khoa hoc tin hoc: cac kién thirc nhap mén vé tin hoc,
hé théng, thuat toan va ngdn ngit 1ap trinh, co sé dir liéu, hé quan tri co s&
di li€u,... nang lyc stir dung cac thanh tyu ctia nganh khoa hoc nay trong hoc
tap va trong cac linh vyc hoat dong sau nay.

= Lam cho HS biét dugc céac lgi ich clia cong nghé thong tin ciing nhu nhiing
mg dung phd bién clia cong nghé thong tin trong cac linh vyc khic nhau
ctia doi song.
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* Budc dau lam quen véi céch gidi quyet van d€ c¢6 su dung cong cu tin hoc.

b) Ki nang

= HS c6 kha nang str dung may tinh, phan mém may tinh va mang may tinh

phuc vu hoc tap va bude dau van dung vao cudc song.

¢) Thdi dp

= (o tac phong suy nghi va lam viéc hop li, chinh xac.

» (C6 hicu biet mot so van d€ xa hoi, kinh té, dao dirc 1i€n quan dén tin hoc.

= (6 thai do dang din va c6 ¥ thie Gng dung tin hoc trong hoc tap va cudc sbng.

3. No6i dung chwong trinh tin hoc cap Trung hoc co sé&

bé dé dang hinh dung dugc mbi quan h¢ gitra ngi dung moén Tin hoc & cac 16p cu

thé, ca bén phan nodi dung cua chuong trinh tong thé mon Tin hoc danh cho cip
THCS da duoc trinh bay trong cudn Tin hoc'danh cho THCS, Quyén 1 - Sach gido
vién (SGV) (trang 9-17). D¢ tién theo ddi, noi dung chuong trinh ctia phan II duoc

trinh bay lai nhu dudi day.

CHU PE MUC BO CAN PAT GHI CHU
Bang tinh dién t&r
1. Khai niém | Kién thirc

béng tinh

dién to

o Hiéu khai niém bang tinh dién tt va vai trd cla
bang tinh trong cudc séng va hoc tap.

e Biét cAu truc ctia mot bang tinh dién tt: dong, cot,
dia chi ctia 6 tinh (dia chi twong dbi va tuyét dbi).

- Khi trinh bay khai
niém, nén so sanh v&i
cac bang ma HS quen
thuéc trong cubc
sbng.

2. Lam viéc
v@i bang tinh

Kién thtrc

e Biét cac chirc nang chi yéu cia phdn mém

- C6 thé chon phan
mém MS Excel.

dién tor . )
bang tinh. - Nén lay vi du quen
« Biét nhap d lidu, st dung Iénh Copy d ligu. | Hu6¢: chang han nhu
bang diém cuaa lop.
e Biét dinh dang mét trang tinh: dong, cot, 6. N . i
- Can xay dwng cac
e Biét slra cAu tric trang bang tinh: chén, xo4 | bai thwc hanh va t6
dong, cbt, 6. chirc thwc hién tai
10
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CHU BE MUC DO CAN BAT GHI CHU
* Biét cac thao tac: m& tép bang tinh, dong tép, phong méy de _HS vdat
tao tép mai, stra tép ci, ghi tép. duoc nhupg KT nang
theo yéu cau.

e Biét in mdt vung, mot trang bang tinh.
Ki nang
e Tao dwgc mot bang tinh theo khudén dang cho
trwéece.

3. Tinh toan | Kién thirc

frong BaNG | '\ et cach thuc hisn mot sé phép toan thd

tinh dien tor e Hiéu cach thyc hién mét sd phép toan théng
dung.
« Hidu mot sé ham c6-sin-dd-thuc hisn phep | - O 9161 han & cac
. ham tinh tong, tinh
tinh. R

trung binh.
Biét cach s lénh ong thirc.
e Biét cach s dung Iénh Copy cong thirc _ Gioi han cong thirc
Ki nang chi chta dja chi twong
) ) dbi.

e Viét dung cong thirc ctia mét s6 phép toan.
e S dung dwoc mot sb ham cé sén.

4. Db thi Kién thirc

e Biét mot sé thao tac cha yéu dé vé dd thi,
trang tri dd thi dang: LINE, BAR, PIE.

e Biét in dd thi.
Ki nang

e Thuc hién vé& va trang tri do thi.

5. Co s& dir
liéu

Kién thrc

e Hiéu dwoc khai niém vé co s& di liéu trong
bang tinh dién tlr. Vai trdo cla co s& dir lieu
trong quan Ii.

e Biét sap xép mét trang tinh (hay mét ving) div
liéu.

- Néu mét sbé vi du
quan |i quen thudc
trong nha trudng.

11
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CHU PE MUC BO CAN PAT GHI CHU

e Biét tim kiém bang I&nh loc di liéu.
Ki nang

e Thuc hién dwoc sap xép, tim kiém va loc di
liéu.

Khai thac phdn mém hoc tap

Kién thirc
e Biét cach s dung phan mém hoc tap da lwa chon. - Lura chon phan mém
o hoc tap theo hwéng
Ki nang dan thwe hién chwong
trinh.

e Thyc hién dwoc cac cong viéc khéi dong/ra khdi phan mém,
st dung bang chon, cac thao tac véi phan mém.

Ill. GIOI THIEU SACH GIAO KHOA TIN HOC DANH CHO TRUNG
HOC CO SO, QUYEN 2

1. Pinh hwéng bién soan
SGK Tin hoc danh cho THCS dugce bién soan theo mot s6 dinh hudng cu thé sau:

a) Thé hién ding céc ndi dung,-yeu cu-cua chuong-trinh da dugc B Gido duc va
Dao tao phé duyét 1a cung cap cho HS nhiing kién thirc, ki ning co ban, hién
dai, thiét thuc va co hé thong vé tin hoc.

b) Pam bao tiép can trinh do gido duc phd thong cia cac nudc tién tién trong khu
vuc va trén thé gioi.

¢) Hién nay, ndi chung HS THCS, & muc do khac nhau, cling da duoc tiép can voi
cac khai niém may tinh va tin hoc. Tham chi, tai nhiéu dia phuong HS da c6 co
héi sir dung may tinh trong hoc tap va gidi tri. Vi vay ndi dung SGK tip trung
vao nhitng kién thtc dinh hudng dé tir d6 HS c6 thé phat huy nhimg yéu t6 tich
cuc cua cac thanh tyu cong ngh¢ thong tin va tang cuong kha nang tu hoc.

d) Noi dung, cach trinh bay va dién dat dugc chon loc dé phu hop véi ltra tudi,
tam sinh 1i HS. Cu thé, viéc dién dat can ngén gon, dé hiéu thong qua mo ta,
tang cuong hinh anh minh hoa tryc quan.

12
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e¢) Dinh hudng hd tro tich cuc viée d6i méi phuong phap day va hoc, tao diéu
kién dé HS co thé phat huy tu duy sang tao ciing nhu kha niang tng dung kién
thirc da hoc cua HS.

) Cung cép ki niang cho HS thong qua cac bai thuc hanh, tuy nhién khong qua 18
thudc vao cac phién ban cu thé ciia cac phan mém ma chu yéu cung cip cho
HS tu duy hop li dé phat huy kha nang tu hoc str dung phan mém.

g Muc Tim hiéu mé réng khong phai 1a yéu cau bat budc cac HS phai hoc. Tuy
theo trinh d6 ciia HS va diéu kién cu thé, GV c6 thé huéng dan dé HS ty tim
hiéu ngoai gio hoc.

2. CAu truc va ndi dung

Duéi day 1a ndi dung SGK Tin hoc danh cho THCS, Quyén 2.

TIN HOC DANH-CHO THCS, QUYEN 2
(35 tudn x 2 tiét/tuan = 70 tiét)

Chwong | — Chwong trinh bang tinh

Bai 1. Chwong trinh bang tinh la gi? (2 tiét)

Bai thwc hanh 1. Lam quen véi Excel (2 tiét)

Bai 2. Céac thanh phan chinh va di liéu trén trang tinh (2 tiét)
Bai thwc hanh 2. Lam quen vé&i cac kidu di liéu trén trang tinh (2 tiét)
Bai 3. Thwc hién tinh toan trén trang tinh (2 tiét)

Bai thwc hanh 3. Bang diém cutia em (2 tiét)

Bai 4. S dung cac ham dé tinh toan (2 tiét)

Bai thwc hanh 4. Bang diém cuia I&p em (2 tiét)

Bai 5. Thao tac v&i bang tinh (2 tiét)

Bai thwc hanh 5. Trinh bay trang tinh clia em (2 tiét)

Bai 6. Dinh dang trang tinh (2 tiét)

Bai thwc hanh 6. Dinh dang trang tinh (2 tiét)

Bai 7. Trinh bay va in trang tinh (2 tiét)

13
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Bai thwc hanh 7. In danh sach 16p em (2 tiét)

Bai 8. Sép xép va loc dir lieu (2 tiét)

Bai thwc hanh 8. Sap xép va loc di lieu (2 tiét)
Bai 9. Trinh bay di liéu bang biéu db (3 tiét)

Bai thwe hanh 9. Tao biéu db d& minh hoa (3 tiét)
Bai thwe hanh 10. Thuwc hanh téng hop (4 tiét)
Chwong Il - Phan mém hoc tap

Bai 10. Luyén gé phim nhanh bang Typing Master (4 tiét)
Bai 11. Hoc Dai s6 v&i GeoGebra (4 tiét)

Bai 12. V& hinh phing bing GeoGebra (4 tiét)
Bai tap va on tap (8 tiét)

Kiém tra (8 tiét)

3. Phan b6 thei lwong

NGi dung pai i thﬁg’? t:ichl"é;hh“yét kel il cBai thuc hanh | Téng sé tiét
Chuwong | 9 10 42
Chuwong I 3 - 12
Bai tap va 6n tap - - 8
Kiém tra = - 8
Tdng cong 12 10 70

Pbi voi HS THCS viée hoc tin hoc khong thé tach roi thuc hanh. Vi thé viéc phan
chia thanh bai li thuyét va bai thuc hanh nhu trén chi la twong doi. Cach giang day
t6t nhat van 1a trinh bay 1i thuyét mot cach ngan gon va tao diéu kién dé HS co thé
thuc hanh ngay trén may tinh (li thuyét két hop thuc hanh). Theo chung t6i, phan
16n noi dung Tin hoc danh cho THCS, Quyén 2 rat phu hop véi cach day nay.

4. Mét sé giai thich
a) Trén co s¢ chuong trinh da dugc B Gido duc va Pao tao phé duyét, cac noi
dung cta SGK dugc bién soan thanh hai chuong twong ddi tach biét. Chuong I
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nham cung cap nhiing kién thirc va ki niang dé HS c6 nhiing khai niém ban dau
vé chuong trinh bang tinh va sir dung nd dé thuc hién cac tinh toan don gian,
tao ra nhitng bang biéu phuc vu hoc tip va nhu cau ca nhan. Chuong II gidi
thiéu cach khai thac hai phan mém hoc tap véi cac chii dé khac nhau. Noi dung
trong chuong I duoc chia thanh céc bai, xen k& giita 1i thuyét va thuc hanh, mdi
bai tron ven trong 2 tiét, trlr bai 9, bai thyc hanh 9 véi thoi lwong 3 tiét, bai
thuc hanh tong hop 10 véi thoi lwong 14 4 tiét. Viéc phan chia mdi bai véi thoi
lugng 2 tiét duoc thé hién dic biét trong chuong I, chuong I do sy khac biét vé
tinh nang va kha ning khai thac phong pha cta cac phan mém hoc tap, thoi
lugng nay dugc diéu chinh 4 tiét cho mdi bai, phu hop dé gidi thiéu tron ven
tinh ning cia mot phan mém.

b) Noi dung chuong I cia SGK gém 9 bai 1i thuyét va 10 bai thuc hanh, dugc
trinh bay theo huéng day mét bai li thuyét trudc va ngay sau d6 1a bai thyc
hanh cac kién thirc va ki ning da hoc trong bai li thuyét. Riéng bai thyc hanh
tong hop (Bai thuc hanh 10) dugc xem/nhu 14 bai thyc hanh dé on tap va tong
két lai nhiing kién thic va ki ning da hoc trong toan chuong I, do vay thoi
lugng dugc bd tri 1a 4 tiét. Tuy nhién, ndi dung ciia mdi bai cé thé nhiéu, it
khac nhau. Vi vay GV can’/6hi“dong $0an’ giao -4 va chuan bi ndi dung giang
day cho phu hop.

Can nodi thém, viéc phan bo thoi gian-cho-cac-bai li thuyét va thuc hanh néu
trén chi mang tinh dinh huéng. Tuy theo trinh d6 thyc té cua HS, GV chi dong
diéu chinh ting thém quy thoi gian cho cac ndi dung khé.
Noi dung cia chuong IT gdm ba bai li thuyét két hop thuc hanh, mdi bai day
trong 4 tiét, sau muc gii thiéu phan mém va cach khoi dong phan mém 1a
phan trinh bay cach khai thac phan mém dé phuc vu hoc tap hoic giai tri.
Ciing can luu y, do mat bang kién thuc tin hoc giira cac ving mién, cac trudng
1a rat khac nhau, tuy theo trinh do tiép thu cu thé cta HS cling nhu diéu kién
trang thiét bi va co s& vat chat, dia phuong ma GV nén chu dong diéu tiét toc
do giang day céc bai cho phu hop.

¢) Hé thong cac bai 1i thuyét duoc xay dung bat dau tir nhitng kién thirc co ban, tir
dé dén kho. Pi cing véi cac bai li thuyét 1a cac bai thyc hanh. C6 thé xem nhu
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c6 hai hé thong cac bai tap thuc hanh. Thir nhat, d6 1a hé thong cac bai tap don
1¢ nhu 14 mot nhiém vu, yéu cau doc 1ap ma HS phai hoan thanh trong khi thuc
hanh. Hé théng cac bai tdp nay duoc dua ra nham muc dich rén luyén kién
thire, ki nang cta bai li thuyét vira hoc. Thir hai 1a hé théng bai thuc hanh
xuyén sudt dugc phat trién dan dan theo kién thirc, ki ning ma HS tich luy
duoc qua cac bai hoc. Hé thong bai thuc hanh ndy, bén canh nhiém vu 6n luyén
kién thirc va ki ning, con gitp HS thdy dugc qua trinh phat trién, xay dung mot
trang tinh. HS s& thdy dugc ¥ nghia cua kién thire, ki nang duoc hoc qua nhiing
tinh huéng thuc té. Ngoai ra, vi¢c st dung hé théng bai tap thuc hanh xuyén
sudt véi ndi dung thiét thuc, gz‘in giii quen thudc véi cac em s€ gilip cac em tap
trung thoi gian, tri tué vao muc dich chinh cuia bai hoc.

SGK khong quy dinh ndi dung cu thé cho céc tiét 6n tap. Tuy theo tinh hinh
thuc t& va mtc do tiép thu ctia HS, GV ¢6 thé chu dong va linh hoat chuan bi
ndi dung cho céc tiét on tap. Véi cac tiét nay, GV c6 thé t6 chic on luyén li
thuyét hodc 1i thuyét két hop thuc: hanh trén may. Muc tiéu cudi cung 1a HS
nam vimg nhimng kién thic va ki nang-da hoc theo yéu cau cua chuong trinh.
Trong nhiing tiét hoc nay, GV c6 thé cho HS lam lai nhiing bai tap c6 trong
SGK hoac dua ra bai tap ‘moi.

Cac cau hoi va bai taplo cudi' mdi 'bai 'cé muc dich dé HS 6n luyén céc kién
thire, ki ning d3 hoc; cac-baitapnay-déu-can-dwoc HS 1am ngay trén 16p. GV
c6 thé sir dung cac bai tap nay dé thiét ké cac hoat dong hoc tap trén 16p, c6 thé
t6 chtrc 1am bai tdp ca nhén, theo nhoém hodc theo cap. GV co thé yéu cau tat ca
cac HS, nhém HS cung lam mot bai tap, chon nhém 1am nhanh nhét, diing nhat
1én trinh bay trude 16p, cac nhom khac b sung, gop y. GV ciing ¢o thé cho cac
nhém HS khac nhau méi nhém lam mot bai tap, sau d6 ting nhém 1én trinh
bay, cac nhém con lai theo doi, hoi - dap. Trong thoi gian lam bai tap, GV ¢o
thé cho HS thao ludn, danh gi4 1an nhau.

Tuy theo tinh hinh cu thé, GV ¢6 thé go1 y, ra thém bai tap cho HS.

Céc bai thyc hanh nham 6n luyén, ciing ¢d kién thtre, rén luyén ki ndng cho bai
li thuyét tuong tng. Bai thyc hanh s& giup HS hiéu siu, ghi nhd va thiy 15 y
nghia ctia ndi dung bai hoc 1i thuyét. Bai thyc hanh 10 14 bai thuc hanh tong
hop, duoc tién hanh trong 4 tiét nham 6n luyén lai nhiing kién thire, ki nang
trong tim ma cic em dd hoc trong phan bang tinh. Viéc hoan thanh ddy du cac
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bai thyc hanh 1a yéu t6 quan trong dé dam bao HS dat duoc kién thic, ki ning
theo yéu cu ciia mon hoc.

2) Can nhac lai, muc 7Tim hiéu mo rong dua vao nham cung cap mot so thong tin

b6 trg, hitu ich va lam ting tinh hap din ciia mén hoc d6i véi HS, nhung khong
phai 1a ndi dung bat budc.

h) SGK dugc in mau va st dung nhiéu hinh anh minh hoa. Piéu nay phu hop véi

B

tam sinh 1i Ira tuéi HS THCS. Mit khac, kénh hinh 13 rit quan trong d¢ GV
khai thac, minh hoa cho HS trong khi chua c6 diéu kién str dung may chiéu.
Nhiing phan ndi dung trén nén khac mau khong phai 1a nhiing dinh nghia chinh
xéc, khong yéu cau HS phai hoc thudc 1ong ma chi 13 nhitng ndi dung quan
trong, HS can ghi nhé.

Trong SGK, mét s6 thuat ngit da qudc té hod duge dé nguyén bang tiéng Anh
(vi dich ra tiéng Viét co thé lam che kho hiéu hon). Cac thuat ngir trong céc
bang chon, dai 1énh, 1énh trén cac trang man hinh trong mot sé hinh minh hoa
cling dé nguyén tir tiéng Anh, HS & lam quen dan (khong nhat thiét phai hoc
thudc ngay). V&i mot sd thuat ngir co tir tiéng Viét twong Gng va da duoc sir
dung rong rai thi dung tiéng Viét(d6i khi e6 cht @iai thém bang tiéng Anh).

Chtre nang, tién ich va kha ning: ctia.phan mém; nhat 13 chuong bang tinh, rat
phong phu; dé dat dugc motkét qua cling co thé.co nhiéu cach thuc hién khac
nhau. Tuy nhién, quan diém cua cac tac gia la chi gidi thiéu trong SGK nhimng
kién thirc va ki nang t6i thiéu, nhung lai c6 thé gitip HS tao ra cdc san phim
don gian, gﬁn glii v&i viée hoc tép trong nha truong va doi séng xa hoi. Vi du,
cac bai tap lién quan dén bang diém quen thudc vdi HS, bang tong sip huy
chuong cua mdt gidi thi dAu thé thao, tinh diém trung binh, sép Xép thtr tu theo
diém,... Viéc ty minh c6 thé tao ra cac san pham sé& gitp gay himg thii cho HS
trong qua trinh hoc tap, qua d6 HS cling s& hiéu 16 hon loi ich cua viéc ung
dung tin hoc trong cudc sdng hing ngay.

Ngoai ra, cac tac gia SGK ciing cho rang, déi vdi HS THCS chi nén ding &
muc trinh bay cac khai niém mot cach truc quan, dé cam nhan, chua yéu cAu
HS hiéu mét cach sdu sic. Vi vay, trong nhiéu truong hop, SGK chi dua ra cac
mo ta thay cho dinh nghia chinh xac. Piéu quan trong 13 HS ghi nhé duoc y
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nghia, tac dung ctia cac dbi tugng va thao tac, tir d6 tao ra duoc cac san pham
¢6 ich. Trong qua trinh hoc tap va sir dung cic phan mém, HS s& timg budc
tich luy ki nang, ty minh rat ra nhitng két luan dé hiéu cac khai niém maot cach
thau d4o hon.

IV. GO1Y TO CHUC DAY HOC

1. Phwong phap day hoc

Viéc d6i méi phuong phap day va hoc hién nay dang 1a mot yéu cau cap thiét
(xem thém Tin hoc danh cho THCS, Quyén 1 — SGV). Tin hoc vira 1 cong cu
hd tro ddc luc cho viée doi méi ndy, vira 1a mon hoc rat thich hop cho viéc ap
dung cac phuong phap day va hoc theo hudng lay nguoi hoc 1am trung tam, to
chitc hoc theo nhoém, hoc theo dé tai, du 4n.

C6 thé no6i mot dic diém noi bat ciramon. Tin hoc 14 dic biét thich hop cho viée
khuyén khich HS tu khdm phé theo nguyén tic thir va sai. GV can giap HS tu
tin khi str dung, kham ph4 phan ném, tranh 1am HS s¢ sai khi st dung phan
mém. GV nén nhic nhd HS sir dung, suy luan tir nhimg kién thtrc, ki nang da
hoc & Tin hoc danh chéd' THCS,"Ouyén'T'dé khai thac phan mém trong chuong
trinh & Tin hoc danh cho THCS, Quyén_2. GV can hudng dan HS céach thir va
quan sat nham tim ra chtc ning ciia phan mém, nat 1énh. Can huéng dan HS
dua phan mém quay tr& vé trang thai ban dau hay trang thai trudc do trong
truong hop can thiét.

Mot thuc té nira 1a HS c6 thé huéng din, hd trg nhau rat nhanh trong viéc
kham pha, sir dung phan mém (cach hoc “truyén khau”). GV nén khuyén khich
HS hd trg ban, nhu vdy vira gitip dugc ban ma lai vira khuyén khich duoc HS
thi dua, phan dau hoc tap. Tuy nhién, ciing can luu y rang, HS c6 thé truyén dat
lai cho ban nhung lai 12 cach 1am mdy méc, lam duoc nhung lai khong hiéu.
Do vay, GV can quan sat, theo doi dé hd tro, giai thich kip thoi.

2. Thiét bi day hoc

18

bé day hoc mon Tin hoc tu chon ¢ truong THCS, moi truong tbi thiéu phai co
mot phong may tinh két ndi Internet. Cac mdy tinh phai dugc cai dit cac phan
mém day hoc theo chwong trinh gido duc phé thong mén Tin hoc.
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Trong SGK thudng sir dung mot phan mém cu thé dé minh hoa, tuy nhién hoan
toan c6 thé str dung phan mém khac dé day hoc mién 13 dam bao truyén dat
duoc kién thuc, ki nang theo yéu cau. Vi dy, trong SGK Tin hoc danh cho
THCS, Quyén 2 stt dung phan mém Microsoft Excel d¢é minh hoa, nhung GV
c6 thé cai dat chuong trinh bang tinh trong b OpenOffice (phan mém ma
ngudn ma, c6 thé tai mién phi tir Internet) dé day hoc.

Ngoai méy tinh 1a thiét bi day hoc t6i thiéu, bit budc phai co, cac thiét bi trinh
chiéu nhu Projector rat hiru hiéu cho viéc day tin hoc, dic biét 1a day sir dung
phan mém ung dung.

Hau hét cac truong THCS déu co trang bi may chiéu Overhead, hon ai hét, GV
tin hoc can tan dung thiét bi nay dé day hoc.

Trong trudng hop khong cé céc thiét bi chiéu, GV can d& xuat véi nha trudong
dé in cac hinh anh can thiét trén khé giéy 16n dé day hoc. T6 bd mén Tin hoc
can lam viéc tap thé dé lua chon, thiéfké cac hinh anh in ra kho gidy 16m, luu ¥
chon, thiét ké nhirng hinh anh sao cho ¢ thé giai thich, minh hoa cho nhiéu néi
dung, nhiéu bai hoc.

Vé nhu cau, may in la mot thiét bi can thiét cua phong thuc hanh may tinh. Tuy
nhién, thuc té it phong mdy duoge trangrbi maynin; phén lon cac truong THCS
day tin hoc chi c6 may in-phuc.vu.cong-tic-hanh.chinh ctia nha truong, GV cé
thé dé nghi nha trudng cho phép muon may in cho nhing budi thyc hanh bat
budc phai dung dén thiét bi nay. Néu c6 diéu kién dé sir dung may in, GV tin
hoc c6 thé in mét sb ndi dung, hinh anh ra giéy dé phat cho HS, nhém HS trong
qua trinh hoc tap.

GV c6 thé sir dung cac tu liéu cung cép tai trang web http://sach24.vn/tin-THCS
dé hd tro xay dung cac tép trinh chiéu bai giang hodc t6 chic cac gio thuc hanh
mot cach hiéu qua.

3. Tién hanh giang day

a) Nhu da dé cap ¢ trén, ndi dung cia SGK gdm hai chuwong, chuong I (Chuong
trinh bang tinh) va chwong II (Phan mém hoc tap). Viéc gidi thiéu cac phan
mém hoc tap, mot mat 1a cung cép céc kién thirc va ki nang khai thac phﬁn
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mém cho HS phuc vu cho viéc hoc tap, mit khac cling nham muc dich giy
thém htng tht hoc tap cho cac em. Dé thay doi khong khi hoc tap, kich thich
su himg thu cua HS, khong nhét thiét phai day dung trinh tu nhu trinh bay
trong SGK. GV nén chon cac thoi diém thich hop dé gidi thiéu cac bai hoc nay
mdt cach xen k& véi ndi dung cua chuong 1.

Viéc hoc tat ca cac bai tot nhét 1 nén tién hanh ¢ phong may tinh. Néu vi li do
thiéu trang thiét bi day hoc va gid sir dung phong may, GV can lua chon cac
ndi dung khong nhat thiét phai c6 may méi day dugc dé giang day trong cac
tiét 1i thuyét, nham giai quyét khé khan tinh thé.

Céc bai thyc hanh nhét thiét phai duoc tién hanh giang day trong phong may.
GV can chuén bi cic bai thyc hanh chu dao. Dé tiét kiém thoi gian, GV ¢o thé
yéu cau HS doc trudec SGK va chuan bi ndi dung thuc hanh trong thoi gian tu
hoc & nha. Ngoai ra, can cai dat sin nhitng phdn mém, dit liéu can st dung,
kiém tra trang thiét bi, may chiéu,..; @& .dinh nhiéu gid may cho HS thyc hanh.

Khuyén khich chia HS thanh nhom! dé hoc thuc hanh va sip xép sao cho mdi
nhém déu c6 HS kha hodc c6 diéu kién tiép xuc nhiéu v6i may tinh dé gitp da,
hd tro nhitng HS khac.(Viéehoc tap/theo mhont con tao co hoi phat huy tinh
cong tac va cach lam viéc tap thé caa HS.

4. On tap va kiém tra

20

Thoi luong danh cho bai tap va on tap 1a 08 tiét, moi hoc ki 04 tiét, trong d6
danh 1-2 tiét dé on tap cac ki ning thuc hanh trong phong may. GV hoan toan
chu dong viéc dinh ra ndi dung 6n tdp cho HS. Tuy nhién, ndi dung 6n tap nén
chu yéu la hé théng lai cac khai niém, kién thuc chinh, trong tam. Nén thuong
xuyén tao diéu kién dé HS 6n tap ki nang trong céc gid thuc hanh.

Kiém tra 1a mot khau quan trong dé danh gia. Thoi lwong danh cho kiém tra 1a
08 tiét, mdi hoc ki 04 tiét. Noi dung bao gém cali thuyét va ki nang thuc hanh.
GV can lya chon dé kiém tra dé bao quat hét noi dung cua ki hoc. Khuyén
khich kiém tra 1i thuyét theo hinh thirc thi tric nghiém. Kiém tra thyc hanh nén
dinh hudéng HS dat dugc mot san phém cu thé phu hop véi ndi dung da hoc.

Dé HS tap trung trong gio' thuc hanh, ning cao hiéu qua cta gio thyc hanh GV
c6 thé cham diém cho HS trong mdi gio' thuc hanh. Trong mét tiét thyc hanh
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(hodc hai tiét thuc hanh lién nhau) c6 thé chdm diém cho céa 16p, cho mot nhoém
hodc mot vai HS. Piém nay (hodc trung binh cong cua cac diém nay) dugc lay
lam diém hé sb 1 khi tinh diém hoc luc.

GV luu y, ngoai viéc chim diém qua san phdm can tinh dén ca y thirc ciia HS
trong gio thuc hanh, viéc hop tac hd trg cac ban khac. Piéu nay s& giup rén
luyén thai do hoc tap, cong tac cua HS.

Sé luong diém kiém tra thyuc hién theo hudng dan cua Bo Gido duc va Pao tao.

21

Tron Bo SGK: https://bookgiaokhoa.com



Download Ebook Tai: https://downloadsachmienphi.com

PHAN HAI. NH’PNG VAN PE CU THE

CHUONG |I. CHUONG TRINH BANG TiNH

l. GIO'I THIEU

1. Muc tiéu

22

Muc tiéu ciia phan nay 1a cung cap cho HS mét sb kién thirc va ki nang ban dau

vé chuong trinh bang tinh thong qua chuong trinh bang tinh Microsoft Excel.

Kién thirc

Biét vai tro va cac chuc ndng chung cua chuong trinh bang tinh;

Biét phan biét mot vai dang dir li¢u co ban cd thé xir 1i duoc b::ing chuong
trinh bang tinh;

Biét mot s6 chire ning co ban nhat ¢ua chuong trinh bang tinh Microsoft
Excel: nhdp dir li€u, chinh stra va dinh dang trang tinh don gian, thyc hién
cac tinh toan co ban trén trang-tinh bing cong thirc va ham, sap xép va loc
dir liéu, biéu dién dit lidu bang biéu dd.

Kinang

Tao duoc mdt trang tinh voi bd tri dit liéu hop 1i, dé dang cho viéc thyuc hién
cac tinh toan;

Thuc hién duogc cac tinh toan br:fmg cac cong thurec va mot s6 ham thong dung;
Thuc hién duogc cac thao tac sép Xép va loc dir liéu;

Tao dugc biéu do tur dir li¢u trén trang tinh va thyc hién mot so thao tac
chinh stra don gian v&i biéu do.

Thdi do

HS nhén thie duoc uu diém cua chuong trinh bang tinh trong viéc thuc hién

cac tinh toan, rén luyén tu duy khoa hoc, kha nang phan tich va thyc hién céc

bude cu thé dé dat duge két qua mong muén, tinh chinh xéc, cin than trong

cong viéc. Manh dan trong tim to1, nghién ctru, tu khdm pha va hoc hoi.
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2. Nji dung chii yéu

Chuong I gdm 19 bai (09 bai li thuyét va 10 bai thuc hanh) du kién s& dugc
day trong 42 tiét, 02 tiét/bai (riéng bai 9 va bai thuc hanh 9, mdi bai day trong
3 tiét, bai thyc hanh tong hop - bai thyc hanh 10 - day trong 4 tiét) va du kién
phan b6 nhur sau:

Bai 1. Chuong trinh bang tinh 1a gi? (2 tiét)

Bai thyc hanh 1. Lam quen véi Excel (2 tiét)

Bai 2. Cac thanh phan chinh va dit liéu trén trang tinh (2 tiét)
Bai thyc hanh 2. Lam quen véi cac kiéu dit liéu trén trang tinh (2 tiét)
Bai 3. Thuc hién tinh toan trén trang tinh (2 tiét)

Bai thuc hanh 3. Bang diém cua em (2 tiét)

Bai 4. St dung cac ham dé tinh todn| (2 tiét)

Bai thyc hanh 4. Bang diém cua 16p-em (2 tiét)

Bai 5. Thao tac vdi bang tinh|(2-tiét)

Bai thyc hanh 5. Trinh bay trang tinh clia em (2 tiét)

Bai 6. Pinh dang trang tinh (2 tiét)

Bai thyc hanh 6. Dinh dang trang tinh (2 tiét)

Bai 7. Trinh bay va in trang tinh (2 tiét)

Bai thyc hanh 7. In danh sach 16p em (2 tiét)

Bai 8. Sap xép va loc dit lidu (2 tiét)

Bai thyc hanh 8. Sip xép va loc dit lidu (2 tiét)

Bai 9. Trinh bay dit liéu bang biéu db (3 tiét)

Bai thyc hanh 9. Tao biéu dd dé minh hoa (3 tiét)

Bai thuc hanh 10. Thyc hanh tong hop (4 tiét)
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Viéc phan phdi thoi luong cho mdi bai chi 1a twong dbi, nha truong, GV cé thé
phan bo thoi lugng cho cac bai sao cho phi hop hon véi tinh hinh cy thé cia
truong va trinh d¢ nhan thic cua HS.

3. Nhitng diém can lwu y va goi y day hoc

Noi dung cua chuong nay cung cip cho HS mét sé kién thirc va ki ning ban dau
vé str dung chuong trinh bang tinh dé co thé 1ap duoc cic trang tinh don gian,
thuc hién céc tinh todn co ban va céc thao tac xtr 1i dit li€u trén trang tinh. Muc
dich cubi cung la HS ¢o thé td chirc duoc cac bang s6 lidu hop li, thuén tién cho
viéc tinh toan mot cach hiéu qua, biét sép xép, loc dit liéu va tao dugc mdot vai
dang biéu d6 don gian phuc vu hoc tap va nhu cau quan li dir li€u ¢4 nhan.

a) Cdu truc va ngi dung cua chuwong

Nhu d3 trinh bay ¢ phan chung, noi dung ctia chuong nay dugc chia thanh cac bai
1i thuyét va bai thuc hanh, hau hét cic bai duoc bién soan dé giang day véi thoi
lugng 02 tiét. Ngay sau mdi bai hoc 1i thuyét 1a mot bai thuc hanh nham muc dich
nhé lai nhitng kién thirc da hoc va tirag budc rén luyén cho HS nhitng ki nang co
ban dé 1am viéc véi chuong trinh bang tinh.

Trong qua trinh giang day va huéng dan HS thuc hanh, GV nén luu y mot sé diém
sau day:

(1) Trong SGK Tin hoc danh cho THCS, Quyén 1, HS di duoc 1am quen voi
phan mém soan thao vin ban. Chuong trinh bang tinh, tuy c6 mot sd tinh
nang quen thudc nhu trong phﬁn mém soan thao vin ban (nhap ndi dung, dinh
dang véan ban, can chinh,...), nhung dugc phat trién voi muc tiéu hang dau la
hé tro tinh todn. Néu nhu phan mém soan thao vin ban c6 cong dung chi yéu
dé soan thao va trinh bay vin ban thi tinh ning dic trung ctia chuong trinh
bang tinh 13 tinh toan va xt li dir liéu. Vi vay, cac tac gia thdy sy can thiét
phai nhan manh 13 mdi chuong trinh ¢6 nhiing chirc ning dic trung riéng; cac
chtic ning quan trong nhat ctia chuong trinh bang tinh 13 hd tro tinh toan chu
khong phai trinh bay ndi dung. Diém manh nhét ciia chuong trinh bang tinh 1a
kha ning cap nhat ty dong cac két qua tinh toan thong qua dia chi khi dit liéu
ngudn thay doi, cho du cac dir liéu d6 nam trén cing trang tinh hay trén céac
trang khac trong cung bang tinh. Mac du kha nang dinh dang ndi dung trang
tinh ciia chuong trinh bang tinh ciing rat phong phu, khong kém phan mém
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soan thao van ban, GV can luu ¥ HS trdnh tinh trang qud tdp trung vdo cdc
kha nang dinh dang dir liéu va st dung chuong trinh bang tinh dé tao va trinh
bay “van ban”.

CéAu trac noi dung cua SGK dac biét nhan manh dén diéu nay. Chinh vi vay,
ngay sau hai bai giéi thiéu vé chuong trinh bang tinh va dir liéu 1a hai bai vé
str dung cong thirc va ham dé thuc hién cac tinh toan trén trang tinh, ciing nhu
cac kién thirc bo sung vé ki ning tinh toan con duoc trinh bay trong tit ca cac
bai sau, nhét 1a trong céc bai thyc hanh. Cac chirc ning bién tap dir lidu va
dinh dang dir liéu trén trang tinh chi duoc gidi thiéu tiép theo, sau khi HS da
c6 mot sd kién thire va ki nang nhét dinh vé tinh toan.

Céac bai thyc hanh dau tién cling chi yéu cau HS nhap, chinh stra dir li€u va
thyc hién tinh toan véi cong thire va cac ham, chua yéu cau dinh dang trang
tinh cling nhu dir li¢u trén trang tinh. Tuy nhién, do cac ¢t cua trang tinh c6
d6 rong ngam dinh, c6 thé dir liéu trong] cac 6 s& bi cac 6 bén canh che 1ap va
gay ra sy lung tang cho HS nén ngay-tie nhitng bai thue hanh nay, GV cé thé
huong déan HS thuee hién thao tac-diéu chinh do rong cdac cot dé dir liéu dwoc
hién thi hét (xem bai 5).

bia chi, cong thirc va ham trong chuong trinh bang tinh 1a nhiing khai niém
quan trong. Nho c6 nhitng khai niém co sé nay, viéc tinh todn maéi tré nén linh
hoat, ¢6 hi€u qua cao va két qua tinh toan méi c6 thé dugc cap nhat ty dong.

Trong qué trinh hoc, HS c6 thé lién hé cong thirc va ham trong chuong trinh
bang tinh vdi cac khai niém tuwong duong da dugc hoc trong mon Toan va
thuc sy ching khong khac biét nhiéu, ngoai trir cach nhap va su dung trén
trang tinh. Tuy nhién, dia chi la mét khai niém mdi, rat gdn giii voi ldp trinh.
Do vay khai niém nay nén dugc nhan manh trong qua trinh giang day véi cac
yéu cdu tinh toan thong qua dia chi cac 6 tinh va cac khéi. C6 thé sir dung
khai niém nay dé phat trién tu duy 1ap trinh ban dau cho HS.

Déi voi phan 16n HS, viée sir dung cong thirc va ham dé tinh toan s& khong
phai la diéu kho, nhat 13 d6i véi cac em di nim virng cac kién thac duoc hoc
trong mon Toan. Vi cac HS con lai, néu can thiét c6 thé danh thém thoi gian
dé hé théng lai mét sb kién thirc toan c6 lién quan.
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Qua nhiing khao sat so bo cac tac gia cho rang néu nam viing nhitng khai
niém, dbi tuong va cac ki nang tinh toan v4i chuong trinh bang tinh, HS s& ¢
hirng tha va thu nhan nhiing kién thirc vé 1ap trinh, mot ndi dung c6t 161 nhat,
sang tao nhét cia Tin hoc, mot cach thuan loi va dé dang hon, dic biét 1a vé
tu duy thudt toan va cach thirc t6 chirc dit liéu. Do vy, GV can tao hing th
ngay tir dau cho HS qua nhing yéu ciu va goi ¥ tim hiéu mé rong nhiing tinh
huéng cu thé va phong pht trong cudc séng, tranh nhitng yéu cau tinh toan
phtic tap va may moc.

Céch trinh bay trong SGK co ban 1a gidi thiéu li thuyét trude sau d6 dén thuc
hanh dé 6n luyén kién thtc vira hoc va rén luyén ki ning. Véi dic diém tim
sinh 1i ltra tudi HS THCS nén SGK d sir dung kénh hinh dé ting cudng tinh
tryc quan, sinh dong trong trinh bay. Pong thoi, kién thirc dugc dan dat dan
dan tir d& dén kho va timg lugng nho, ¢ nhitng thoi diém thich hop. Cac khai
niém co ban ciing dugc trinh bay theo)cach mo ta, nhung van dam bao tinh
chinh xac, chit khong thién vé dinh fighia day du.

o Cac bai Ii thuyét hoan toan c6thé-duoc giang day ma khong can phai sir
dung phong may. GV can tan dung toi da kénh hinh trong SGK dé day
hoc. Mot s6 tranh, anh, ndi dung GV nén chuan bi va phong to trén kho
gidy 16n (hodc str dung véi may-chiéu overliead) dé giai thich, minh hoa,
gitip HS d& theo ddi. Viée-truyén-dat-eac-tiét-li thuyét s& hiéu qua hon véi
viéc str dung may tinh, may chiéu (projector), néu c6 diéu kién.

o Cdu héi va bai tdp: Cudi mdi bai Ii thuyét déu c6 cac cau hoi va bai tap dé
HS 6n luyén kién thirc d3 hoc trong bai. HS c6 thé tra 1oi phan 16n cac cau
hoi nay néu doc lai noi dung kién thirc ctia bai. Vi nhimng cau héi va bai
tap dang nay, GV c6 thé yéu cau hodc hudng dan HS tra 10i ngay sau bai
giang hodc dau gid cua bai giang tiép theo. GV c¢6 thé chia 16p thanh cac
nhom dé thao luan vé cac cu hoi duge néu ra, roi dai dién cua mdi nhom
trinh bay cau tra 101 trudc 16p.

Mot vai cau hdi sau hon doi hdi HS phai suy nghi, mot s6 cau hoi khac va
bai tdp van dung dugc dua ra dudi dang hoat dong dé HS thyuc hién, tu
nhan xét va rat ra két luan. Tai nhitng truong c6 diéu kién giang day 1i
thuyét két hop thuc hanh ngay trong phong may, gido vién co thé yéu cau
HS tra 10i cac cau hoi va thuc hién cac bai tip ndy ngay sau phan giang 1i
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thuyét (xem nhu 13 hoat dong trong gio 1i thuyét). Con véi nhing dia
phuong khéng c6 diéu kién nhu trén thi t6t nhat dé lai cic cdu hoi va bai
tap do6 vao gid thuc hanh.

o Tim hiéu mé réng: Muc dich cua hoat dong nay 1a gitip HS khong dung lai
v6i nhitng gi da thu nhan qua bai hoc ma tiép tuc tim hiéu thém nhimng
kién thtrc va ki nang lién quan dén ndi dung cta bai hoc. GV can khuyén
khich HS tiép tuc tim hiéu va mo rdng kién thirc ngoai 16p hoc, dic biét 1a
tra ctru trén mang Internet (& nhimng noi ¢ diéu kién truy cap) va trao doi
v6i cac ban cing hoc, tim hiéu tir phu huynh hoic nhiing nguoi xung
quanh. HS ty dit ra cac tinh hudng c6 van dé nay sinh tir ndi dung bai hoc,
tir thuc tién cudc séng, van dung cac kién thire, ki ning di hoc dé giai
quyét van dé bang nhiing cach khac nhau.

Khong can t6 chirc hoat dong nay trén 16p va khong doi hoi tat ca HS phai
tham gia. Tuy nhién, GV can quan tdm, dong vién dé co thé thu hut nhiéu
HS tham gia mot cach tu nguyén; khuyén khich nhitng HS ¢6 san pham
chia sé véi cac ban trong 16p.

(5) Céc bai thyc hanh dudo trinhbiy: ngay sau bai hioc 1i thuyét, diéu nay nham
gitip HS cing ¢6 kién thirc, rén luyén ki niang va dic biét 1a tao diéu kién dé
gan li thuyét voi thuc hanh. Thong qua thuc hanh HS hiéu 18, nim viing va
thdy dugc ¥ nghia cia kién thirc, ki niang da dwoc gidi thidu ¢ bai li thuyét.
Ngoai nhitng bai thuc hanh 1ap trang tinh con c6 nhitng bai yéu cau HS thyc
hién, tu nhan xét va rat ra két ludn. C6 thé xem nhitng bai d6 nhu 13 bai bo
sung li thuyét thong qua hoat dong cua HS. Pdi véi nhitng bai thyc hanh nhu
thé, GV hdy khuyén khich HS ty tim hiéu va tong két nhitng nhan xét ciia HS
dé di dén két luan thong nhat.

MBoi bai thuc hanh duoc chia thanh cac bai tap nho véi nhitng yéu cau cu thé.
Céc bai thyc hanh dugc xay dung khong phai theo tinh thin hudéng dan ting
budc ma thudng 13 néu yéu ciu va goi v cach thuc hién (néu thiy can thiét)
dé tao diéu kién cho HS ty tim toi, kham pha. Do vay, khi trién khai thuc
hanh, GV can khuyén khich HS dua ra céc giai phap dé thuc hién yéu cau dat
ra va trao d6i theo nhom dé théng nhat giai phap tt nhat trudc khi thyc hién
trén mdy tinh. Tuy nhién, gido vién ciing c6 thé khuyén khich HS thyc hién
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theo cac giai phap khac nhau, HS s& so sanh va rit ra két luan giai phap nao
t6t hon, t6t hon & diém gi va tai sao lai tot hon.

Dé HS khong mat thoi gian nhap dir liéu, tranh mat thoi gian tim hiéu vé bang
dir liéu, y nghia cta dir liéu...., phan 16n cac bai thuyc hanh yéu cau HS lap
trang tinh va luu véi mot tén cu thé. Cac bang tinh nay s& duoc yéu cau mo
va st dung lai trong cac bai thyc hanh sau nay, do vdy can luu ¥ HS luu lai
v6i tén dung, trong mot thu muc riéng dé dé tim va ma lai khi can thiét.

Vé co ban cac bai hoc li thuyét cung cdp du kién thic dé HS c6 thé hoan
thanh bai thyc hanh sau d6. Tuy nhién, trong khi thyc hanh d6i chd HS s& gip
nhing tinh hudng ma nhiing kién thirc, ki ning da hoc cua cac em chua thé
xtr li. GV can phan doan trudc, theo ddi nhing tinh hudng xay ra dé hd tro,
giup do HS.

Dé giup HS c6 nhiéu thdi gian thue hanh trén may va dé gio thuc hanh c6
hiéu qua hon, GV nén hudng dan HStim hiéu bai thuc hanh tir trudc (c6 the
yéu cau HS doc va suy nghi trudc/cach thuc hién ¢ nha). Muc tiéu 13 khi vao
thuc hanh trén may HS biét dugc minh s& phai 1am gi va lam nhu thé nao. Co
thé chia nhom cho HSotrao @di i mhaw trirdcové nhimg ndi dung can giai
quyét dé khi bat tay vao thuc hién trén may tinh cac em s& d& lang ting, gop
phan lam tang hiéu qua cua gio thyc hanh.

Két thiic bai thuc hanh, GV cho nhan xét danh gia két qua bai hoc vé:

= Muic d6 hiéu va thyc hién dugc cac thao tac theo yéu cau.

= Dénh gia két qua thyc hién cta HS.

GV c6 thé bo sung mot sd bai toan thyc té dé 1am phong phti thém cac bai tap
va bai thuc hanh trong qua trinh giang day. Tuy nhién, can quan tdm dén yéu
cau ké thira xuyén sudt, nang dan tir d& dén kho, tir thap dén cao cia hé théng
cac bai thyc hanh, giup HS c6 thé thiét ké dugc mot trang tinh tron ven, giai
quyét mot bai toan cu thé, thiét thuc ngay sau khi hoc.

Céc kién thirc néu trong cac bai hoc li thuyét 1a nhitng van dé chung cua
chuong trinh bang tinh, khong phuy thudc vao phién ban hay mdt chuong trinh
bang tinh cu thé. Trong SGK, céc tac gia ciing da c¢b gang han ché dén muc
t6i da su phu thudc ndy. Do vy, néu nam viing cac kién thirc 4y, viéc tiép can
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va st dung cac chuong trinh bang tinh khac (khong phai Excel) sé khong phai
1a mot tro ngai ddi voi HS.

b) Phan mém

(1)

()

Hién tai c¢6 nhiéu chuong trinh bang tinh khac nhau, trong s6 d6 chuong trinh
bang tinh Excel trong bd Microsoft Office duoc sir dung phod bién. Ngoai ra,
con c6 cac chuong trinh bang tinh khiac nhu Quattro Pro (mdt phan mém
trong bd WordPerfect Office), Lotus 123 (trong bo Lotus SmartSuite), cac
chuong trinh bang tinh m3 nguén md (mién phi) khac, noi bat nhat 1a
OpenOffice.org Calc (phan mém trong bd OpenOffice). Tuy khac nhau,
nhung cac chirc ning chinh cua cac chuong trinh bang tinh gan nhu 13 nhu
nhau va cach thic st dung ciing twong tu. Chuong nay s dung phan mém
Microsoft Excel dé minh hoa mét s6 kién thirc va ki ning st dung chuong
trinh bang tinh.

Chuong trinh bang tinh Excel d& dwrac phat trién qua nhiéu phién ban khac
nhau. Tuy nhién, nhimng chirc ning chinh ciia phan mém qua cac phién ban la
nhu nhau, sy khac biét duge thé hién & céc tinh nang nang cao duogc bod sung
dan theo tung phién ban\vaod giao dién dwocccai tién thuan tién cho nguoi
ding. Muc dich ctia chuong nay 1a trinh bay mot sb kién thirc va ki ning ban
dau dé sir dung chuong trinh bang tinh ma khong qud phu thudc vao phién ban
cua phc”in mém. Khi da budc dau biét su dung mdt phién ban Excel, HS s€ c6
thé ty minh kham pha dé nhanh chong biét cach sir dung cac phién ban khac.

SGK nang cap lan nay da trinh bay cach sir dung phién ban Microsoft Excel
2010 trong bd Microsoft Office 2010. Trudc hét, day 1a phién ban hién dang
duge sir dung phd bién & Viét Nam (midc du khong phai 1a phién ban méi
nhat). Phién ban Office XP duoc sir dung phd bién & nude ta tir cach day hon
10 nam da lac hau, hién khong con dugc Microsoft tiép tuc hd trg. Office
2010 c6 ca hai phién ban 32 bit va 64 bit, phién ban 32 bit c6 thé cai dat dugc
trén cac may tinh véi hé diéu hanh Windows XP with Service Pack 3 (SP3).
Tuy yéu cau vé mit hé théng (ca phan ctng 1an hé diéu hanh) c6 cao hon so
v6i cac phién ban Office trude day, song cac may tinh dugc s dung rong rai
ngdy nay da ¢ cau hinh hoan toan dap ung cho viéc cai dit Office 2010 va
voil gia chép nhén dugc. Quan trong hon, giao dién cua Office 2010 da duoc
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thiét ké lai mot cach truc quan hon dudi dang cac biéu twong voi muc dich dé
gitip ngudi dung dé dang tim nhanh 1énh can thiét dé thyc hién cong viéc. Cac
1énh dugc to chirc hop li thanh ting nhom trén dai 1énh. Mdi dai 1énh lién
quan t6i mot loai hoat dong, chang han nhu soan thao hay bé tri trang. Sy
thay d6i nay lam cho viéc thuc hién cong viéc tré nén dé dang va nhanh hon.
Office 2010 dic biét thich hop véi nhimg nguoi bat dau 1am quen voi cac tng
dung trén may tinh.

Giao dién ctia Microsoft Excel trong cic phién ban trude co cac ddi tuong:
thanh bang chon, thanh cong cu chuan va thanh cong cu dinh dang. Néu nhay
chudt & tén bang chon, mot bang chon twong tmg dugc mé ra gdbm danh sach
cac 1énh lién quan. Thanh cong cu chuan va thanh cong cu dinh dang chira cac
biéu tugng tit twong (mg voi cac 1énh thudng ding nhét trong cac bang chon.
Giao dién tir Excel 2007 trér di thay thé cac bang chon, thanh cong cu chuan va
thanh cong cu dinh dang bang cac-ddi lénh (ribbon, phan giao dién nguoi ding
linh hoat ctia Microsoft Office), trén(céc dai 1énh 14 céc 1énh duoc hién thi truc
quan duéi dang cic biéu twong (thay-vi nam trong cac bang chon va trén cac
thanh cong cu) va dugc nhom theo tirng nhém céac 1€nh lién quan. Khi mo bang
tinh méi ta s& thay tén' ¢4¢\dai lenk va'dai lénh Home gdm cac nhém 1énh co
cac 1énh thudng ding nhat sin sang cho viéc nhap dit liéu va tinh toan véi dir
liéu trén trang tinh. Nhay miii tén nho phia dudi, bén phai mdi nhom 1énh ta
hién thi cac hop thoai twong tng gdm day du cac 1énh lién quan.

Ngoai cac dai 1énh van con bang chon File, khong dugc hién thi nam ngang, phia
trén ctra sO nhu cac dai 1énh, ma & phia trdi, doc theo chiéu dimg cua cura so.

Co thé xem céc dai 1énh tuong tu nhu cac thanh cong cy, cdc nhom 1€nh 1a
cac bang chon trong cac phién ban trudc. Nhu vay, tt Word 2007 tré di
khong con khai niém thanh cong cu va cac nut lénh; thay cho cac nut 1€nh
chinh 1a cac /énh. GV can luu v toi nhitng diém khac biét nay, dic biét 1a
nhimg gido vién da giang day nhiéu nam hoic qua quen thudc véi giao dién
cua Office XP.

Tai cac truong, dia phuong dung cac phién ban khic, GV hoan toan cé thé
dung dé day chuong trinh bang tinh. Khi d6 GV can biét rd su khac biét trong
thao tac d6i véi timg phién ban khac nhau. Tuy nhién, viéc nay s& rat mat thoi
gian va khong ddng nhit véi ndi dung duoc trinh bay trong SGK. Vi vay, dé
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dé dang cho viéc giang day GV nén luu ¥ cai dat lai phién ban Office 2010.
Khi cai dat c6 thé tuy chon dé chi cai nhitng phan nang cip can thiét cho viéc
day hoc.

Mot wu diém ndi bat cua céac phén mém chay trén moi truong Windows la
chung c6 cac giao dién d6 hoa dugc thiét ké theo chuan véi cac bang chon,
dai 1énh, cac 1&€nh va cac hdp thoai. Nho dé nguoi dung, sau khi da thanh thao
v6i mot chuong trinh ¢6 thé dé dang hon trong viéc hoc cach st dung mot
chuong trinh khac. Piéu nay dic biét diing v6i cac phan mém trong bo Office
ctia Microsoft hodc trong bo phan mém ma ngudn mé OpenOffice.

HS da duogc biét cac khai niém cira s6 va cac thanh phan co ban cia mot cira
s6 trong mdi truong Windows khi hoc vé hé diéu hanh. Tuy nhién ctra s6 cta
cac tng dung trong bd Office 2010 ¢6 nhitng diém khac biét so vdi cira sd
ctia Office trong cac phién ban trudc va so véi cira s6 ndi chung ctia cac ing
dung khac trong moi trudng Windows. Ctra s6 ctia Excel 2010 van c6 mot sd
thanh phan co ban caa mot cira s6 trong moi truong Windows nhu thanh tiéu
dé, cac nut dé thu gon, phong to cuc-dai, cac thanh cudn, thanh trang thai, ...
Tuy nhién, tir phién ban Office 2007 trd di (trong dé c6 Office 2010) giao
dién da duoc thiét ké lai dé hd tro nguoi dung thyc hién nhanh hon, hiéu qua
hon cong viéc.

Sau khi hoc phan soan thao van ban bang Word, HS di quen thudc véi giao
dién cia mot phan mém tng dung trén Windows, ¢6 nhing kién thirc va ki
nang nhat dinh dé lam viée vdi cac 1énh trén cédc dai 1énh (hodc bang chon),
cac hop thoai va mot sb to hop cac phim tat. Vi thé viéc trinh bay giao dién
ctia chuong trinh bang tinh mot cach chi tiét 1a khong thuc sy can thiét. Thay
vao d6, mot cach gidi thiéu co thé hidu qua hon 1a huéng dan HS tu tim hiéu
va so sanh nhitng diém giéng nhau va nhiing diém khac biét trén giao dién
ctia hai phan mém. HS s& tu rat ra két luan va s& ghi nhé 1au hon.

Trong cac phan mém ung dung noéi chung va chuong trinh bang tinh noi
riéng, mot cong viéc co thé thuc hién theo nhiéu cach khac nhau nhu:

= Str dung céc 1€nh trén cac dai 1énh (hodc trong bang chon);
=  Str dung nt 1€nh trén thanh cong cuy;
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= Str dung céc tuy chon trong cac hdp thoai;
= S dung t6 hop cac phim tt.

Khong thé trinh bay hét cach st dung moi 1énh hodc moi chirc ning. Tuy
nhién cac phan mém hién nay da dugc thiét ké va phat trién dé hd trg kha
nang tu hoc cach st dung phan mém mot cach tbi da.

Quan diém ciia cac tac gia 1a d6i véi HS THCS chi nén gidi han yéu cau sir
dung cdc lénh thong qua cac 1énh dugc hién thi truc quan trén cac dai Iénh
thuong dugce st dung mdt cach thanh thao, chua dat yéu cAu su dung thanh
thao cac to hop cac phim tat va cac hop thoai. Chi trong céac truong hop giao
dién cua chuong trinh khong c6 sin 1énh véi cac tiy chon chi tiét hon moi
gidi thidu cac hop thoai (noi c6 day du cac tiiy chon). Str dung cac 1énh trén
cac dai l1énh (hodc trong bang chon) 13 cach giao tiép chuan va day du nhat.
Vi thé trong da sb cac truong hop-SGK ciing chi gidi thiéu cac thao tac véi
cac 1€nh, trong truong hop khong ¢d) lénh tuong Gng trén cac dai 1€énh maoi
gidi thiéu cach stir dung khac.

Trong qua trinh giang day, GV nén luu ¥ dén yéu cau han ché nay, tranh gi6i
thiéu don dap qua nhiéu cach thue hién cho HS khi can dat duge mot két qua
cu thé, gay qua tai khong canthiét, Trong-quatrinh hoc tin hoc sau nay HS s&
con nhiéu co hoi dé hoc-cac-cach-khac.-Trén-co.s& tu duy, HS con co thé tu
minh kham pha cach stir dung cac 1€nh va bang chon khac ma khong chi giéi
han trong nhitng kién thirc da duoc hoc.

Luu ¥ quan trong. Noi dung mé rong vé chuong trinh bang tinh trong
chuong nay chi danh cho GV tham khao dé giai quyét nhiing vudéng mic co
thé nay sinh trong giang day hodc tra 10i cho HS khi can thiét, khong phai la
kién thirc bat buge déi véi HS.

c) Goi ¥ vé t6 chire gidng day va déi méi phwong phdp gidang day
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Noi dung cta chuong nay thuc chat mang tinh thuc hanh. Vi thé cach t6 chiic
t6t nhat 1a giang day trong phong may tinh. Khi 6 GV chi can trinh bay phan
li thuyét mot cach rat ngin gon, phan thoi gian con lai c6 thé t6 chirc HS hoat
dong theo nhom dé ty kham pha, tim hiéu cac tinh ning ctia phan mém ngay
trén may tinh duéi sy huéng dan cua GV.
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Céc tac gia khuyén khich viéc giang day dudi dang t6 chtic cac hoat dong cho
HS. GV chi néu ngan gon van dé, goi y dé HS c6 thé du doan cach thuc hién,
HS s& thuc hién dudi su quan sat va huéng dan cua giao vién khi can thiét, ty
minh nhén xét vé cac két qua nhan duoc, tir d6 rat ra cac két luan chung.
Kinh nghiém cho thiy, v&i cach to chirc nay HS s& tiép thu kién thirc mot
cach chu dong, co himg tha trong hoc tap, nhiéu khi HS s& dat duoc nhiing
két qua bat ngd, ngoai su mong doi ciia GV. Tuy nhién, viéc to chirc cac hoat
dong nhu thé chi co thé thyc hién duoc hiéu qua nhat khi giang day trong
phong may tinh. Vi nhimng truong c6 diéu kién vé trang bi may tinh, GV nén
thuc hién gidng day theo cach nay.

Tai cac truong khong co diéu kién vé trang bi phong may tinh, GV nén chon
loc cac phan li thuyét dé giang day trudc khi HS 1am bai thyc hanh lién quan.
Céch t6 chure tot nhat 1a hoc 1f thuyét xen k& voi cac bai thyc hanh theo diing
tht tu nhu dugc trinh bay trong SGK. Trong cac gio 1i thuyét nén bd tri mot
may tinh hodc may chiéu dé viée|tritih bay duogc tryc quan va dé hiéu hon.
Trudng hop khong c6 diéu kién lam nhu vay, GV nén sir dung cac hinh vé&
dugc chuén bi sdn dé minh hoa.

Trong cac bai thuc hanh, GV c6 thé to chuc dé HS thuc hién theo tung nhom.
Véi cach to chie nay)cénthé khic phue mot(phan tinh trang thiéu may tinh
(mdi HS duogc str dung mét-may);ngoai-ra-cach t6 chiic theo nhom dé gay
htng tht cho HS, ting cudng y thire 1am viée cong tac, HS kha, gioi co thé
huéng dan cac ban trong nhom, ting cuong tinh thi dua tich cuc va HS c6 thé
hoc hoi 1an nhau ciling nhu hoc hoi thém & cac nhom ban khac.

MJi bai thuc hanh c6 dé ra nhiing yéu cau tdi thiéu, san phém can dat duoc,
nhung GV c¢6 thé thay d6i ndi dung cuia bai thuc hanh hoic yéu cau vé két
qua tuy theo trinh do tiép thu ctia HS. GV ¢6 thé yéu ciu nhitng bai thuc hanh
thém dé rén luyén ki ning.

Luu y réng GV c¢6 thé lya chon ndi dung day va thuc hanh phu hop véi moi
truong song va hoc tap ciia HS. Nhimng ndi dung duge trinh bay trong SGK
chi 1a mot phuong an thuc hanh, khi lya chon nhitng néi dung thuc hanh khac
GV cén cin ¢t vao yéu cau vé kién thic va ki ning cta bai thuc hanh sao cho
sau bai thuc hanh HS ¢6 thé dat duoc nhirng ki ndng can thiét do,

33

Tron Bo SGK: https://bookgiaokhoa.com



Download Ebook Tai: https://downloadsachmienphi.com

Cubi cung 12 mot luu ¥ nho vé thuat ngir. Trong SGK, cac tac gia da sir dung
thut ngir bdng tinh & n6i vé mot tép do chuong trinh bang tinh tao ra. Mot s6
tac gia khac goi tép ndy 13 sé tinh (workbook). Thuét ngit bang tinh da duoc
chap nhan rong rai va duoc thong nhét str dung dé phu hop véi tén chwong
trinh bang tinh, tranh cho HS can phai ghi nhé nhiéu tén goi khac nhau.

Il. HUONG DAN CHI TIET

BAI 1. CHUONG TRINH BANG TiNH LA Gi?
(Thoi lwong: 2 tiét)

A - Muc dich, yéu cau

» Biét duoc nhu cau st dung bang tinh trong doi séng va trong hoc tap;

= Biét dugc cac chirc nang chung etia-chuong trinh bang tinh;

» Nhan biét duoc cic thanh phén co ban cua man hinh chuong trinh bang tinh;
= Biét nhitng khai niém hang, cot, 0, dia chi 6 tinh;

= Biét nhap, sta, xoa dir liéu;

= Biét cach di chuyén ttén'trang tinh:

B - Nhiing diém cin lwu y va goi y day hoc

a)
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Vé nhu cau xir li thong tin dang bang, SGK gidi thiéu nhiing vi du don gian,
gan giii voi HS dé HS dé nhan biét. GV nén danh thoi gian dé giai thich vé loi
ich cta viéc trinh bay thong tin dudi dang bang, biéu d6. GV c6 thé dé nghi HS
ldy thém vi du dé minh hoa vé& nhu cau xt li, trinh bay théng tin dudi dang
bang, biéu d6. Vi du bang lwong, bang cham cong, s theo ddi chuyén can,
bang tong sip huy chuong ciia mot giai thi dau thé thao,... Tir d6, dan dat dé
HS théy duoc bang tinh 1a phén mém hd tro cong viéc tinh toan, xtr li di¥ li¢u
$0, giéng nhu phén mém soan thao hd tro soan thao, xi i van ban ma HS da
duoc hoc.

HS da dugc hoc cach trinh bay thong tin dudi dang bang va uu diém cua cach
trinh bay nay trong ndi dung soan thao vin ban & Quyén 1. Cau hoéi c6 thé nay
sinh trong suy nghi cia HS 1a “bang tinh c¢6 gi vu vi¢t hon bang trén trang van
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ban Word?”. Ngay tai thoi diém nay, gido vién c6 thé sir dung chuong trinh
bang tinh dé giéi thiéu cho HS wu diém hang dau ctia chuong trinh bang tinh so
v6i bang trong soan thdo vin ban 1 hd tro tinh todn va ty dong cap nhat két
qua tinh todn. GV ¢6 thé gidi thiéu mot bang diém dugc tao ra trén trang vin
ban Word, yéu cau HS nhan biét va néu ra nhiing kho khan gip phai khi tinh
diém trung binh ciia timg HS va chinh stra diém trung binh khi sira d6i cac
diém ban dau. Sau d6 gidi thiéu ciing bang diém dé dugc tao trén trang tinh va
minh hoa r& nhitng vu diém noi trén cta chuong trinh bang tinh.

Mot s6 uu diém chinh ciia chwong trinh bang tinh gom:

— Di¢ liéu: Kha nang luu va xur 1i nhiéu kiéu dir liéu khac nhau.

— Sit dung céng thirc: Kha nang st dung cong thirc dé tinh toan nhanh va
chinh xac. Khi di li¢u thay doi thi két qua tinh toan dugc cap nhéat ty dong.

- Dé dang sua doi: Kha nang stra ddi,-sao chép ndi dung cac 6, thém hodc xoa
cac 0, hang, cdt va céc trang tinh.

— Sap xép va loc dir liéu: Chuong trinh bang tinh c6 cac tinh ning sap xép va
loc cac hang, cac cotimdt cach nhanh chéng!

— Tao biéu do: Chuongtrinh bang/ tinh ¢& conglcu tao biéu dd mot cach don
gian (cach trinh bay dirliéu-ed-dong-va-true-quan nhat).

— Kha nang trinh bay: Co thé trinh bay dir liéu trong cac 6 cua trang tinh véi
nhiéu kiéu chit, cach can chinh khac nhau, viéc thay ddi cach hién thi dix
lidu rt d& dang.

Gi4o vién khong can liét ké hét cac wu diém nay ngay tir bai hoc dau tién (day

s€ 1a mgt ndi dung dé HS tu tim hiéu m& rong kién thtrc), quan trong la chi nén

goiy dé HS tu nhan biét duoc hai wu diém chinh: hd tro cac tinh toan phuc tap
va cap nhat két qua tinh toan. Trong sudt qué trinh hoc chuong nay HS s& ting
budc ty kham pha va rat ra két luan vé cac vu diém do.

Vé chuong trinh bang tinh, gido vién nén gidi thidu so lugc cac chirc ning

chung cua cic chuong trinh bang tinh noéi chung va cha ¥ gi6i thiéu dé HS

dugc biét 1a c6 nhiéu chuong trinh bang tinh khac nhau nhu Excel, QuattroPro
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hay phan mém béng tinh StarCalc trong bo phan mém hoan toan mién phi (ma
ngudn mé StarOffice). Nhian manh rang nhing chtic ning co ban cua chung 1a
hoan toan nhu nhau, tham chi giao dién ciia ching ciing gan gidng nhau. Do
vay nam vimg dugc cach st dung mot chuwong trinh 13 hoan toan c6 thé sir
dung chuong trinh bang tinh khac.

Yéu cau thtr hai cta bai 1a HS nhén biét duoc biéu tugng cua Excel 2010 va
biét mot vai cach khoi dong Excel. GV chi nén han ché giéi thiéu hai cach khoi
dong Excel, twong tu nhu khoi dong Word. Pé gidi thiéu diéu nay GV can dat
san biéu twong cta Excel trén man hinh nén (hodc trén man hinh khdi dong).
Cho dén lac nay HS d3 biét cac budc dé khoi dong phan mém soan thao vin
ban Word. Vi vdy, GV chi can goi y d¢ HS nh¢ lai va tu khoi dong dugc
chuong trinh bang tinh.

Tiép theo HS s& duoc gidi thiéu dé 1am quen va nhan biét cac thanh phan trén
ctra s6 ctiia Excel 2010. Vé co ban giao dién cua Excel 2010 gan giéng véi giao
dién cia Word 2010 ma HS da dugc hoc.'Véi nhitng HS da quen thude véi cura
s6 ctia Word 2010, GV nén khai thacnhimng gi HS d4 biét dé gi6i thiéu nhiing
thanh phan khéac biét va ddc trung trén . giao, dién cua Excel. Voi nhitng HS
chua dugc lam quen voi giao dién moi cia Excel, gido vién nén danh thoi
lugng thich dang dé HS @ thoi gian-1am quen va mhan biét. Téi thiéu yéu cau
HS biét tén goi cia mdi thanh-phan-va-each-si-dung cc thanh phan sau:

» Tén cdc dai lénh: Co céc dai lénh co ban: Home, Insert, Page Layout,

Formulas, Data, Review va View. Mdi dai 1énh g@)m cac 1énh twong tng véi
mot pham vi hoat dong nhat dinh.

» Nhom lénh. Cac I¢nh lién quan véi nhau duogc hién thi theo mot sd nhom
Iénh trén cac dai 1énh.

= Lénh. Mbi 1énh 14 biéu tuong tryc quan trén dai 1énh.

Nhitng khai niém vé trang tinh, hang, cot, 6, dia chi cta 6 tinh 1a nhig khai
niém moi, GV can giai thich cho HS hiéu 1 vi day 1a nhimng khai niém ma HS
s& con gip thudng xuyén trong qué trinh hoc tdp. Can nhan manh cho HS ghi
nhé mot sb cong cu nhu thanh cong thirc, céc dai Iénh Formulas, Data.
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GV nén hudng dan HS tuy nhan biét va chi ra sy khac biét gitra trang vin ban
trong Word va trang tinh. Trang van ban 1a hinh anh truc quan cua mdt trang
giéy ma trén dé ching ta “viét” cac chit, cau, doan vin,..., con trang tinh la
hinh anh ctia mot bang, trén dé c6 cac 6, hang va cot. Diéu khac biét 1a dir liéu
s€ dugc nhap vao trong tirng 6, khong phai nhu trén trang van ban.

Ngay tir ddu GV nén dic biét lvu ¥ HS nhéan biét tén hang va tén cot cua cac
0 tinh.

V& khai niém dia chi cua 6 tinh, c6 thé HS s& dat cau hoi ngay vé tac dung cua
dia chi 6 tinh. Trong céac bai sau vé tinh toan véi dir liéu trén trang tinh HS s&
duoc biét, nhung gido vién ciing c6 thé goi y dé HS nhan biét tic dung dau
tién: mudn chi ra dir liéu dang c6 & 6 tinh nao, chiing ta phai goi dugc “tén”
ctia 0 tinh d6, twong ty nhu “6 & hang thir mdy, cot thir may” cia trang tinh.
Thuc chat goi chinh xac hon 1a tham chiéu (reference) cua 6, dia chi don gian
chi 1a mot cach goi tén 6 tinh di dugc chdp nhan rong rai.

Gi4o vién ciing nén biét rang ngam dinh Excel sir dung cach tham chiéu (dia
chi) cua 6 theo kiéu Al, tirc dung chir cai dé dat tén cot va sd dé dat tén hang,
vi thé dia chi ctia mot 6da AL @15, 0y nhadal trinhibay trong SGK. Ngoai kiéu
tham chiéu nay ta con co thé sir dung kiéu tham chiéu R1C1. Kiéu tham chiéu
RIC1 goi dia chi cia mot 6 theo dang R(s6 thir tir cua cot)C(sé thit tw ciia
hang), vi du R1C1 (tic Al), R15C4 (tac D15). Kiéu tham chiéu R1C1 ciing
dugc str dung kha pho bién & mot s6 nudce trén thé gidi. Bé chuyén doi gitra hai
kiéu tham chiéu nay chi can m& bang chon File va chon Options dé md hop
thoai Excel Options. Sau d6 m¢ trang Formulas va nhdy chudt dé chon (hoic
bo chon) 6 6 R1C1 reference style.

d) Viéc nhap dit liéu va gd chir Viét vao cac 6 tinh trén trang tinh hoan toan gidng
nhu soan thao van ban tiéng Viét trén Microsoft Word (HS da dugc hoc). GV
chi can nhic dé HS nhé va van dung cho soan thdo trén trang tinh. Muc dich
cua muc nay la nham dé HS biét va c6 thé thuc hién Bai thuc hanh tiép ngay
sau.
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Huong ddn trd 10i cdu héi va bai tip

1.

Mot s6 vi du vé bang co thé la: bang lvong can bg, hoa don ban hang, danh
sach HS ung ho dong bao bi bio lut, danh myc sach trong thu vién,...

bdc trung ciia man hinh chuong trinh bang tinh la: Vung lam viéc chinh dugc
chia thanh céc hang va cac cot, cong cu khéc bi¢t 1a thanh cong thirc va cac
dai lénh Formulas, Data.

Gan nhu gidng nhau vi trén d6 1a cac 1énh dé xu 1i tép (tép van ban, tép

bang tinh).

BAI THU'C HANH 1. LAM QUEN VO'I EXCEL
(Thoi lwgng: 2 tiét)

A - Muc dich, yéu cau

= Biét khoi dong va két thuc Excel]
= Nhan biét duoc cic 6, hang, cottrén trang tinh Excel;

= Biét cach di chuyén trén trang tinh jvanhap dir liéu vao trang tinh.

B - Nhiing diém can lwu y)va goiy day hoc

Pay 1a bai thyc hanh dau tien; gitp HS tiép ¢an; Tam quen v&i bang tinh, budc
dau tap di chuyén trén trang tinh va nhap dit liéu vao trang tinh.

Trudc gid thuc hanh, GV nén lam phiéu hoc tap dé phat cho HS, ndi dung cua
phiéu 6 thé 1a mot sd cau hoi, nhiém vu hodc yéu ciu ma HS tién hanh thuc
hién, giai quyét trong qué trinh thuc hanh. Vi dy, yéu cdu HS ghi nhé hodc ghi
ra gidy nhitng nhan xét vé sy giéng, khac nhau giita man hinh Excel va man
hinh Word; su khéc biét gitra 6 tinh dugc kich hoat va cac 6 tinh khéc; su thay
ddi trén céac nut tén hang, tén cot khi di chuyén 0 tinh duoc kich hoat; cac nhan
x€t quan sat dugc khi nhap dir liéu,...

a) V6i bai tap 1, thao tac dé khéi dong, két thac, luu két qua trong Excel giéng
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nhu véi Word (HS d dugc hoc & quyén 1). Do vay, GV chi can gi6i thiéu biéu
tugng cua Excel trén man hinh 1a HS ¢6 thé thuc hién dugc cic thao tac niy.
bé thoat khoi Excel, GV ¢6 thé gidi thiéu HS mot vai cach khac nhu nhén to
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hop phim Alt+F4 hoic mé bang chon File bang cach nhan to hop phim Alt+F,
r0i chon Exit (dic biét khi khong dung chudt méy tinh).

b) Muc dich chinh cua bai tap 2 1a giup HS biét mot vai cach khac dé két thic

viéc nhap dir liéu trong mot 6 tinh. No6i chung, voi thiét dat ngdm dinh, dé két
thuc viéc nhap dir liéu trong mot 6 tinh ta thuong nhan phim Enter va 6 tinh
ngay phia dudi (cing ¢t va ¢ hang tiép theo) s& dugc kich hoat, con khi nhin
phim Tab thi 6 tinh ngay bén phai (cung hang va & cot bén phai) s€ dugc kich
hoat. Néu nhan phim Esc thi dit liéu vira nhap vao s& bi xo4 va 6 tinh d6 van
tiép tuc duge kich hoat. C6 thé st dung chudt hodc phim mii tén dé két thac
viéc nhap dir li€u, tuy nhién khi d6 6 tinh dugc kich hoat phu thudc vao vi tri 6
dugc tro chudt hodc chidu ctia miii tén.

Nhan xét nay giap HS théy duoc su tién loi cua viéc st dung phim Enter khi
nhép dir li¢u vao trang tinh.

Khi chon mdt 6 ¢6 dit liéu va nhin phim Delete, dir liéu trong 6 s€ bi x04. Néu
chon 6 co dir liéu va nhdp ndi dung mdi thi dir liu trong 6 tinh s€ dugc thay
thé bang ndi dung méi vira nhap.

Bai tp 3 (nhép dir li¢u vaol trang tinh) 14 bai/thuchanh nhap dir ligu, di chuyén
trén trang tinh. Vi 13 bai thuc hanh dau tién c6 thé HS sé lung tang trong viéc
nhap dit liéu nhu viéc nhan biét con tro chudt, dat con tré chudt vao 6 tinh dé
nhap dir liéu, chinh stra dir liéu khi c6 sai sot,... GV can hudng dan cu thé cho
HS nhap dir liéu cho tung 6 tinh.

GV nhic HS luu lai két qua bai tip 3 dé sir dung tiép cho bai thyc hanh 2. Dé
HS c6 thé sir dung lai két qua cho cac bai thyc hanh sau, can hudng dan lai cho
HS tao mdt thu muc riéng ctia minh dé Tuu két qud, HS sé khong mét nhiéu
thoi gian cho viéce tim lai cac tép da luu.

HS di biét cach dinh dang phong chit, gé chit Viét & quyén 1. Tuy nhién, trong
Excel, do HS chua hoc cach chon khoi 6 tinh, nén viéc chon phong chir chi tac
dong dén 6 tinh dang duoc kich hoat (dang dugc chon), sang 6 tinh khac phai
thuc hién lai. Béi vay, GV c6 thé dat phong chit cho ca trang tinh dé tranh méat
thoi gian thyc hanh. HS sé€ hoc dinh dang & bai 6.
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Dé dat phong chit cho ca trang tinh, trudc tién can chon ca trang tinh (bang
cach nhin t6 hop phim Ctrl+A hodc nhay vao nat trai trén cing cla trang
tinh), sau d6 chon phong chit mong muén (trong hop Font ctia nhém 1énh
Font, dai I¢nh Home).

Cach khac, co6 thé vao bang chon File—»>Options..., trong hop thoai Excel
Options hién ra nhdy vao trang General, bén duéi dong When creating new
workbooks, lua chon phong chit mong mubn (hinh duéi), sau dé nhay OK.
Pay 1a cach dat phong chit ngdm dinh cho trang tinh, ké tir 1an khai dong Excel
tiép theo, phong chir vira lya chon s& I phong chit ngdm dinh cia trang tinh.

Excel Options
General = . . .
E General options for working with Excel,

Formulas
Proofing User Interface options
Save Show Mini Toolbar on selection

Enable Live Preview (i
Language

Color scheme: S\IverEl
Advanced =y -1t

vance ScreenTip style: | Show feature descriptians in ScreenTips E‘

Custamize Ribbon
‘When creating new workbooks

Quick Access Toolbar

Use this font: Arial =]
Add-Ins .

Font size: 1 E‘
Tou et Tt Default view for hew sheets! Nwrﬁawiew I E'

Include this many sheets: 3 =

Personalize your, copy of| Microsoft Office

User name: |ThanhBV

coce

BAI 2. CAC THANH PHAN CHIiNH VA DU’ LIEU TREN TRANG TiNH
(Thoi lwong: 2 tiét)

A - Muc dich, yéu cau

» Biét duoc cac thanh phﬁn chinh cta trang tinh: hang, cdt, cac 0, hop tén,
khdi, thanh cong thtrc;
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» Hiéu vai tro cua thanh cong thic;
» Biét cach chon mdt 6, mot hang, mot cdt va mot khoi;
= Phan biét duoc kiéu dir liéu so, kiéu dir liéu ki tur.

B - Nhiing diém can lwu y va goi y day hoc

a) Muc dich chinh cua bai nay 1a giéi thi€u cac kiéu dit liéu c6 thé xu li véi
chuong trinh bang tinh va dugc luu trén cac trang tinh. Phan din nhap bai dua
ra mot vi du vé trang tinh, qua d6 goi ¥ HS nhan xét vé cac kiéu dit liéu trén
d6, ddc biét 1a cach thirc to chire dit liéu dé thuan tién cho viée tinh toan va xir
li. Tuy theo mdi trudng cu thé, gido vién c6 thé lay cac vi du khac, nhung van
dam bao goi cho HS duoc nhimng ¥ can thiét.

GV luu y d&& HS phan biét khéi niém trang tinh va bang tinh. Mot bang tinh
thuc chat 1a mot tép (nhu tép van ban Word), cé thé c6 nhiéu trang tinh (ngam
dinh mdi bang tinh c6 ba trang tinh), mdi trang tinh ¢6 thé bao gom nhiéu trang
man hinh va khi in ra c6 thé gdm nhiéu frang gidy. Khi m¢ bang tinh méi, ba
trang tinh tréng c6 tén ngam dinh Sheetl, Sheet2 va Sheet3. Tuy khong phai la
ndi dung bt budc, nhung gido vién o, the-gidi thidu cac trang tinh da dugc d6i
tén, hodc thao tac doi tén trang tinh dé goi nhd ndi dung cia dir liéu trén trang
tinh, qua do tao thém hirng thu hoc tap cho HS.

b) Ngoai hang, cdt, 6 tinh da dugc hoc & bai trude, hop tén, thanh cong thurc, khéi
1a nhitng thanh phin co ban khac cua trang tinh. V& co ban chi cin cho HS
nhén biét dugc cac thanh phﬁn nay, biét dwoc chirc nang, cong dung cia hdp
tén, thanh cong thirc. Khong can phai di sau giai thich hodc dinh nghia chinh
xé4c, nhung gido vién can gidi thiéu qua cac vi du cu thé. Chang han, v&i hop
tén gido vién can nhay chudt trén mot 6 tinh va chi ra dia chi cua 6 trong hop
tén. Vi cong thirc, tuy HS chua duge biét, nhung nén nhap cong thirc vao mot
6 tinh va giéi thiéu dé HS thy dugc su khac biét ndi dung dugc hién thi trong
0 tinh v6i ndi dung trong thanh cong thire.

GV can gidi thich 0 cho HS vé mbi lién hé gitta hQp tén, 6 tinh dang dugc
chon va thanh cong thirc. Mdi lién hé nay 1a rat quan trong dé HS tiép thu cac
nd1 dung cua bai hoc sau. Do HS chua hoc st dung cong thirc trong trang tinh,
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GV khong nén khai thac, giai thich sdu vé cong thirc ¢ day. HS sé& hoc sir dung
cong thirc trong bang tinh dé tinh toan & bai 3.

Ngoai dia chi 6 tinh, dia chi khdi cling 1a mot khai niém quan trong, HS s¢€ su
dung nhiéu trong cc bai hoc sau. Do vy can danh thoi gian dé HS nhan biét
va ghi lai dia chi cac khéi khac nhau trén trang tinh theo yéu ciu cua GV.

¢) SGK chi d& cap dén tac dung hién thi cong thirc trong 6 tinh ciia thanh cong
thirc. Mot vai tro quan trong khac ctia thanh cong thie 1a dung dé xir 1i (chinh
stra hay sao chép mot phan) cong thirc. Trén mot trang tinh c6 nhiéu dir liéu,
viéc nhdy dap chudt hién thi va chinh stra cong thirc tai chd trong 6 tinh c6 thé
che 14p dir liéu trong cac 6 lién k&, do vay chinh sira cong thic trén thanh cong
thire s& khic phuc duoc hién tugng d6. Mit khac c6 nhimg cong thirc dai, phirc
tap ma ta chi can sao chép mot phan cong thire d6. Viéc sao chép mot phan
cong thirc duoc thuc hién thuan tién nhat trén thanh cong thirc. Tuy nhién chua
can gi6i thiéu cho HS vé tac dung dé trong bai hoc nay.

d) V& dit liéu trén trang tinh, can cho-HS théy dugc sy khéc nhau gitra dir li¢u s6
va dir liéu ki tu. Excel cho phép thuc hién cac phép toan sé hoc véi dir lidu sé.
Véi dir liéu ki ty (hay dirliéw van bdn) taco théothyc hién mot sé phép xur 1i
han ché, vi du nhu ndi hai day ki tu thanh mdt day khi ty méi, trich ra mot
phan cua day ki tu,... Ngﬁm dinh dir Tiéu s6 dugc can 1& phai, dir lidu ki tu
duoc can 18 trai, day co thé duoc coi la dau hiéu ban dau dé phan biét dir 1iéu
trong 6 tinh 1a ki tu hay s6.

Ngoai hai kiéu dit liéu thong dung la s6 va ki tu, Excel con su dung nhiéu kiéu
dir liéu khac nhu dit lidu kiéu ngay thang (Date), dit liéu kiéu thoi gian (Time),
dir liéu tién t& (Currency), dir liéu ké toan (Accounting),... Cac kiéu dir liéu
nay thuc chét 1a dit liéu s véi cac cach thirc hién thi khac nhau ma thoi. Gido
vién khong can gidi thiéu nhitng kiéu di liéu nay, nhung nén luu ¥ dé co thé
tra 101 cho HS khi duoc hoi.

Luu ¥ rang tuy cong thirc duoc luu trong 6 tinh, nhung cong thirc khong phai 1a
dir liéu (vi nhiéu nguoi thuong hiéu nham), di liéu trong 6 tinh ¢ cong thirc 1a
két qua tinh toan qua cong thic do.

) Khi day muc 4 (chon cac d6i tugng trén trang tinh) GV ¢6 thé cho HS tu doc
mot minh hodc doc theo nhém, hudng dan HS xem lai cach chon tung ddi
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tugng, quan sat ndi dung hop tén, hinh dang con tré chudt, sy thay doi mau
sc,... tir @6 HS thao luan, phat biéu vé cach chon ddi tugng va mo ta hién
tuong. HS dd qua quen thudc vé6i viéc chon cac d6i tugng trén trang vin ban,
viéc chon cac d6i tuong trén trang tinh cling twong tw, HS hoan toan ¢ thé tu
kham pha.

Khi huéng din HS chon 6, hang, cot, khdi, nén luu ¥ HS quan sat sy thay doi
hinh dang cta con tré chudt va su thay doi mau sic trén tén hang, tén cot va
mau sic cua ddi twong duge chon. Bai ndy md rong thém hiéu biét cua HS vé
khdi ma HS di hoc & bai 1.

Mot cau hoi goi v cho HS vé muc dich cta viéc chon cac dbi tuong trén trang
tinh (vi du nhu chon 6 tinh, chon khdi,...) dugc néu trong SGK. GV nén hudng
dan HS so sanh v6i muc dich va thao tic chon phan vin ban trén trang vin ban
Word, tir 46 du doan dugc muc dich ciia viéc chon cac ddi tuong trén trang tinh.

Huwéng din trd 1oi cdu héi va bai tip

2.

Thanh cong thitc cua Excel co thé-dwoc dung dé: (1) Nhap va hién thi cong
thirc; (2) Stra ndi dung cua 6 duogc kich hoat.

Trong mot khoi dugc chon, 6 duge kich hoat c6 mau nén, khac véi mau nén
cua cac 6 khac trong khoi va'1a 6 °dau tién ta chon khi kéo tha chudt (mot
trong bon 6 ¢ goc khoi).

Huwéng din trd 1oi tim hiéu mé rong

1.

a) Chon nhiéu khéi 6 tinh roi nhau: nhén giit phim Ctrl trong khi chon;

b) Chon nhiéu hang hay nhiéu cot lién ké: Kéo tha chudt trén cac tén hang
hoac tén cot.

GV can goi y dé HS biét tai sao phai phan biét dir liéu s va dir lidu ki tu:
chtic ning chinh cta chwong trinh bang tinh 1a gi, c6 thé thyc hién tinh todn
v6i nhitng kiéu dit liéu ndo. Chuong trinh bang tinh c6 thé tu dong thuc hién
nhiéu tinh toan phtic tap v6i dir lidu sd (didc biét 1a khi st dung cac ham),
nhung vé6i dir lidu ki tu thi chi mot s6 phép xir li nhat dinh.
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BAI THU'C HANH 2. LAM QUEN VOl CAC KIEU DU’ LIEU
TREN TRANG TiNH

(Thoi lwong: 2 tiét)
A - Muc dich, yéu cau
* Phéan biét dugc bang tinh, trang tinh va cac thanh phén chinh cua trang tinh;
* MG va luu bang tinh trén may tinh;
» Thuc hién duge viée chon céac dbi tugng trén trang tinh;
= Phan biét va nhap dugc mot sé kiéu dit liéu khac nhau vao 6 tinh.

B - Nhitng diém can lwu ¥ va goi ¥ day hoc

a) Voi bai tap 1, GV yéu cau HS khoi dong chuong trinh bang tinh va hoan thanh
bai thuc hanh. T4t nhét 1a nén ghép HS. lam theo cdp hai HS/mdt may. Mot HS
thao tac trén mdy tinh, mot HS ghi chép va céd hai cung quan sat, khdm pha,
phét hién va tra 161 cac yéu cAu ctia bai hoc. Pé cach t6 chire thyc hanh nhu
trén dat hiéu qua, GV nén yéu cau HS.xem lai bai hoc li thuyét (bai 2) trudce
tiét thuc hanh.

Maic du HS chua hoc cach nhap cong thirc dé tinh toan trén trang tinh, can cho
HS quan sat, kham phé va thdo luén ki khi gd cong thuc (vi du =5+7) vao 6
tinh dé théy 6 moi lién hé gitta ndi dung dir li¢u trong 6 duoc kich hoat va trén
thanh cong thirc. C6 thé yéu cau HS chon mot 6 khac g 5+7 (khong c6 dau =)
dé so sanh két qua hién thj trén 6 tinh.

Luu ¥, trude khi vao thuc hanh GV can chudn bj va dit (hoic huéng dan HS
thuc hién) céc tuy chon hién thi man hinh lam viéc & céac may tinh giéng nhau
va du dé HS co thé quan sat, theo ddi két qua khi tién hanh céc thao tac thuc
hanh. Thanh cong thurc dugc hién thi mot cach ngém dinh. Tuy nhién, dé chic
chin thanh cong thuc duogc hién thi, mé bang chon File, chon Options va nhay
mo trang Advanced. Sau do nhdy chon 6 Show formula bar phia dudi muc
Display.

b) Gibng nhu bai tap 1, ciing nén cho HS 1am bai tp 2 theo cip (nhung nén hoan
dbi vai tro gitta hai HS). Phan thuc hanh chon khdi ba c¢ot A, B, C va chon d6i
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tugng tuy ¥, HS c6 thé gap kho khian, GV goi ¥, lam méu cho HS quan sat. Dé
chon cac cot ké nhau ¢ thé nhay chudt vao tén cot dau tién roi nhan giir va di
chuyén chudt qua céc tén cot dén cot cudi cing can chon. Nhan giit phim Ctrl
va chon mot sé ddi tugng s& cho phép chon cac dbi tuong khong lién ké nhau.

Viéc nhap B100 vao hdp tén rdi nhan phim Enter s& cho phép chon 6 tinh c6
dia chi B100, tuc 1a 6 tinh dia chi B100 sé dugc kich hoat. Pay 1la mdt cach
chon mot 6 tinh khi nguoi dung nhé duge dia chi 6 tinh minh can kich hoat,
nhat 1a khi 6 tinh can chon khéng duoc hién thi trén man hinh va & kha xa 6
tinh dang dugc kich hoat. Tuwong ty nhu vay, thay vi dung con tr6 chudt (hoac
ban phim) dé chon mot khéi, c6 thé nhap dia chi ctua khdi vao hop tén. Tuy
nhién, thao tac chi c6 tinh minh hoa tac dung cua hop tén, nguodi dung binh
thuong it khi dung cach nay.

Thao tic m& bang tinh méi, mo bang tinh da c6 san, luu bang tinh véi tén khac
hoan toan gidng nhu m& vin ban: méi, md vin ban da c6 sin, luu van ban
Word (HS da dugc hoc). GV chi can nhac lai dé HS thuc hién céc thao tac nay.
Luu y rang, & mo mot bang tinhmdi, HS ¢ thé thuc hién theo hai cach:
(1) Thoat khoi Excel va khdi dong lai Excel; (2) St dung 1énh New trong bang
chon File. Trudc hét gido vién can khuyén khich HS nén thuc hién theo cach
thr hai, vi v6i cach thainhéteeé thé gap rui o mét dit liéu do khong luu lai vin
ban hi¢n thoi. Vi cach thir-hat;khée-véi-edephién ban trude, voi Excel 2010
bang tinh méi khong duoc hién thi ngay ma can phai chon miu bang tinh
(template) roi nhay Create. Trong truong hop nay gido vién hiy huéng dan HS
chon miu Blank workbook (ngdm dinh mau nay dwugc danh dau chon) roi
nhdy Create trong ngan bén phai.

d) Sau khi m¢& bang tinh Danh_sach_lop_em, GV yéu cau HS nhap bd sung dir

liéu. Nhic HS quan sat, nhan xét viéc ty dong cin 1& ctia bang tinh dbi véi dix
liéu kiéu s6 va kiéu ki tu.

Khi nhap dir liéu trong cot Ngay sinh, ndi dung SGK s€ khong dé cap dén dinh
dang dit liéu sé theo kiéu ngay thang (date), nén hudng dan HS nhap thang
trude, ngdy sau va cudi cung 13 nam, véi muc dich dé Excel tu dong chuyén
sang dinh dang ngay thang mot cach nhit quan. Tuy nhién, gido vién c6 thé
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gioi thiéu cho HS cach dinh dang dit liéu s theo kiéu ngay thang, xem nhu 1a
mot ndi dung mo rong.

Yéu cau HS luu lai v6i tén méi 1a So_theo doi the luc dé khong ghi dé bang
tinh Danh_sach_lop _em (s& con dung lai trong cac bai thuc hanh sau). Nén luu
v HS g6 tén tép bang chir Viét khong dau, tranh gip truong hop chir Viét c6
thé xung khic véi cac ki higu diéu khién hé thong.

BAI 3. THU'C HIEN TiNH TOAN TREN TRANG TiNH
(Thoi lwong: 2 tiét)

A - Muc dich, yéu cau

» Biét cach nhép cong thirc vao 6 tinh;

= Viét ding duoc cac cong thirc tinh toan theo cac ki hiéu phép toan cua
bang tinh;

= Biét cach sir dung dia chi 6 tinh/trong cong thirc.

B - Nhitng diém can luu Yva goi ¥ day hoc

@)

46

Vigc trinh bay dir liéu & dang bang co thé thuc hién & phﬁn mém soan thao van
ban va HS da duoc hoc ¢ quyén 1. Tuy nhién, dac diém ndi bat cua chuong
trinh bang tinh 13 cung cdp cac cong cu, tinh nang manh hd tro tinh toan trong
bang. M&i phan mém c6 nhiing cong cy dic trung vai chirc nang riéng, voi mot
cong viée cu thé nguoi dung phai biét lua chon cong cu phu hop dé giai quyét.
Vi thé phan dan nhap dit cau hoi dé HS du doan nhing kho khin gap phai khi
can tinh toan véi dir liéu ¢ dang bang dugc tao ra trong vin ban bang phan
mém soan thao van ban. Tir d6, HS s& nhan biét diém manh cua chuong trinh
bang tinh la hd tro tinh toan va tu dong cap nhat két qua tinh toan. HS co thé
hodc chua trd 161 duge cau hoi nay, trong truong hop sau gido vién nén tung
budc goi ¥ dé HS co thé ty nhan biét duoc.

Bang vi du trong SGK kha don gian, chi c6 it dit liéu nén HS c6 thé chua thiy
hét duoc thm quan trong cua tinh ning hd trg tinh toan va tu dong cép nhat két
qué tinh toan. Sau d6 gido vién c6 thé gidi thidu nhiing bang c6 nhidu dir ligu
hon, vi du nhu bang diém cua 16p, qua d6 HS sé& dan nhan biét nhting kho khan
s€ gap phai mot cach rd rang hon. (Tét nhién, nguoi thanh thao cac cong cu cua
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Word c6 thé str dung 1énh Formula dé thyc hién mot vai tinh toan don gian véi
cac sO trong bang, nhung van kho khan va mat thoi gian hon nhiéu so véi sir
dung chuong trinh bang tinh).

b) Nén danh thoi gian dé hudng din HS chuyén mot vai cong thic toan hoc sang

cach biéu dién trong bang tinh. C6 thé cho mot s cong thie biéu dién & dang
toan hoc va dé nghi HS chuyén sang dang biéu dién trong bang tinh va nguoc
lai. Luu y, GV chi nén dua ra cac vi du don gian vdi cac phép todn thong
thuong, khong qua phirc tap, trong tdm 1a dé HS hiéu va biét cach nhap cong
thirc trong bang tinh.

Can luu y HS, viéc nhap cong thirc phai bat ddu bang dau =, néu khong chuong
trinh s& hiéu ndi dung vira nhap 1a day ki tu va nhu vay s& khong thuc hién cac
phép tinh dé cho két qua nhu mong mudn.

GV nén nhéc lai, khi nhap cong thire-vao 6 tinh thi ndi dung cong thirc ciing
duoc hién thi tai thanh cong thirc. Sawkhi nhap xong, nhan phim Enter thi tai
6 tinh sé& hién thi két qua tinh toan theo ¢ong thirc. Néu chon 6 chira cong thirc
thi ndi dung cong thirc hién thi ¢ thanh cong thirc.

C6 thé HS nhap cong thuc chua dung, muén chinh stra hoic mudn thay doi
cong thirc dé kiém chimg két.qua. Vi vay;:GV nén huéng dan thém vé cach
chinh stra cong thirc. Pé chinh-sira-cong-thirc-co-thé nhay chudt vao cong thirc
duoc hién thi & thanh cong thtrc va thuc hién chinh sua trén thanh cong thuc
hodc nhay dup chudt trong 6 c6 cong thirc (hodc nhan phim F2) va chinh sta
cong thirc trong 0, roi nhan phim Enter dé hoan tat viéc chinh stra, két qua tinh
toan theo cong thirc dugc chinh stra s€ dugc cip nhat va hién thj trong 0 tinh.

Str dung dia chi trong cong thirc 1a mdt tinh ndng manh, tién 19i cua bang tinh.
Tuy nhién, nhiing vu viét ctia viéc str dung dia chi trong cong thirc s€ dugc gidi
thiéu timg budce, HS dan hiéu qua cac tinh hubng thyuc té. Ban dau chi nén gisi
thiéu cho HS biét nhu 1a mot cach khac dé tinh toan so vé&i cach nhdp cong
thirc & muc 2.

Vi viée st dung dia chi trong cong thirc, khi thyc hién tinh toan, bang tinh sé
thay thé dia chi 6 tinh bang ndi dung cta 6 tinh co dia chi tuong Gmg dé thuc
hién tinh toan va hién thi két qua tai 6 chura cong thure.
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Dic biét tién loi 1a khi noi dung cac 6 (ma dia chi tham chiéu dén) trong cong

thire thay doi thi két qua cling duoc tu dong tinh toan va cap nhat lai. GV ¢6

thé 1dy vi du vé sy thay doi nodi dung 6 tinh (ma dia chi trong cong thirc tham

chiéu dén) va yéu cau HS cho biét két qua hién thj tai 6 chira cong thirc dé cac

em dé hiéu va ghi nh¢ diéu nay hon.

d) Khi nhap cong thirc dé tinh toan, d6i khi khong tranh duoc 16i gd nham. Ldi co

thé do gd cong thirc sai ¢l phép, ciing c6 thé do kiéu dir liéu khong hop 1&. Muc

Tim hiéu mé réng cia bai nham muyc dich khuyén khich HS nhan biét va tim

hiéu nguyén nhan ciing nhu cach khic phuc cac 16i nhur thé.

Bang dudi day liét ké mot sb 16i thuong gip va nguyén nhan gay 16i dé GV

tham khao (nhung khong yéu cau dbi voi HS):

Loi

Nguyén nhan

HHHH

= Po rong clia cot khong @l dé hién thj ndi dung 6 tinh.

= D liéu ngay thang hodc thai gian la cac sé am.

#VALUE!

L6i xuét hién do nhiéu nguyén nhan khac nhau:

Nguyén nhan co, ban; kidu gié trijclia cacddi s6 khdng phu hop véi cu
phap clia ham hoéc phép tinh (vi du dbi sé trong ham yéu cau gia trj s,
hodc gia triflégic nhung thuc té dwoicnhap mot day ki tw).

Pang nhap méthodc chinh stracacthanh phan cda céng thirc ma nhan
phim Enter.

Nhap qua nhiéu tham sb cho mét todn tr hodc mét ham trong khi
ching chi dung mét tham sé. Vi du =B3/A3:A5.

#DIVO!

LGi chia cho sé O:

Nhap vao céng thirc sb chia la 0. Vi du = MOD(10,0).

S6 chia trong céng thirc la moét tham chiéu dén 6 tréng.

#NAME!

L6i sai tén:

Nhap sai t&n mot ham sé hodc dbi sb.
Dung nhirng ki tw khéng duwoc phép trong cong thirc.
Khéng c6 khéi nao co tén nhw da nhap trong céng thirc hodc ham.

Nhap mét day ki tw trong cong thirc ma khdng c6 dau nhay kép (mé va
daong).
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L6i Nguyén nhan
#N/A Lbi div liéu:
= Cong thirc c6 dia chi tham chiéu dén mot 6 nhwng 6 d6 khéng cd gia tri.
* Thiéu mét hodc nhiéu dbi sb trong cac ham.
#REF! = Sai ving tham chiéu.
= Nhirng 6 dang dwoc tham chiéu béi cong thirc hodc sao chép nhirng
gia trj dwoc tao ra tir cong thirc 1&n chinh vang tham chiéu cta cong
thire d6 bi xoa.
#NUM! L&i dir liéu kiéu sb:
= Dung mét déi sé khéng phu hop trong coéng thire st dung dbi sé 1a div
liéu kiéu sb.
* Dung ham lap nhiéu 1an dan dén ham khéng tim dwoc két qua tra vé.
= Dung mét ham trd vé moét-sd qua Ién hodc qua nhd so véi khd nédng
tinh toan clia Excel.
#NULL! L&i div liéu réng

Huéng dén tré 16i cdu héi va bai tap

3. Ban Hang g thiéu ddu'='&'dau cong thire!

4.  Chi c6 (C) la cong thirc nhap diang.

Huwong din trd 1oi tim hiéu mé rong

2.

= Ldi nhdp cong thirc sai ct phap (thira mot ddu ngodc don).

= L4i #VALUE!: Kiéu dir liéu cta cac 6 ¢ dia chi trong cong thirc khong phu

hop (tinh tong voi dit liéu kiéu ki tu).

» L3i #DIVO !: Ldi chia cho s6 0.
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BAI THU'C HANH 3. BANG PIEM CUA EM
(Thoi lwong: 2 tiét)

- Muc dich, yéu cau

= Biét nhap va st dung cong thirc trén trang tinh.

- Nhitng diém cin lwu ¥ va goi y day hoc

Khi thyc hién bai tap 1 cda bai thuc hanh, véi cac dinh dang ngém dinh cua
trang tinh trong, sau khi HS nhap cong thirc co thé s& din dén hién tuong thay
vi hién thj két qua la cac con $0, may tinh lai hién thi céc ki hiéu ###. GV giai
thich cho HS nguyén nhan 1a do két qua dai hon do rong cdt, dé may hién thi
ding két qua cua cong thuc thi cAn mé rong cot. GV co thé lam mau viéc mo
rong cot cho HS quan sat, lam theo. Viéc diéu chinh do rong cot, hang s€ hoc &
mot bai sau.

Ngoai ra, cling c6 thé may tinh s& hién thi dir liéu két qua tinh toan 13 s co
dinh dang khoa hoc (scientific), vi du: 3.20E+06 hodac mot dang biéu dién
khac. Khi HS gap nhitngtinh hudng nhir thé, GV corthé huéng dan HS thiét dat
lai dinh dang $6 trong cac 0 can thiét béng cach chon céac 6 d6 roi chudt tai mii
tén & goc dudi bén phai trong nhom Number thudc dai 1énh Home dé hién thi
hop thoai Format Cells. Sau d6 huong dan HS mo trang Number cua hop
thoai (néu nhu ngém dinh trang nay chua dugc hién thi) va chon tuy chon
tuong Umg tuong tu nhu trong hinh sau.

Format Cells

Number | Alignment | Font [ Border | Al [ Protecton

Category:
General A Sample
Number 3.00
Currency .
Accounting

Date Decmal places: |2 I -

[z [T use 1000 Separator ()
Percentage
Fraction Negative numbers:
Sdentific
Text
Spedial
Custom

Mumber is used for general display of numbers. Currency and Accounting offer spedalized
formatting for monetary value.
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Véi nhitng thac mac hodc ciu hoi c6 thé duoc HS dat ra, gido vién co thé giai
thich rang d6 chi 1a lwa chon cach hién thi sb trong céc 6 tinh, hoan toan khong
tac dong gi dén gia tri ca két qua tinh toan.

GV nén viét 1én bang két qua cac cong thirc tinh toan & bai tap 1 dé HS ddi chiéu
v6i két qua trén may khi thyc hanh, nham phat hién sai sot khi nhap cong thirc.

Can luu ¥ HS céach chinh stra lai cong thirc, tranh phai g lai tir dau lam mat
thoi gian. Dé chinh stra cong thuc, c6 thé chon 6 tinh chtra cong thirc va nhay
chudt vao cong thirc hién thi trén thanh céng thirc, sau d6 thuc hién chinh sta.
Ciing c6 thé chon 6 tinh va nhan F2 roi chinh stra cong thirc ngay tai 6 tinh.

b) Muc dich cua céc bai tap 1 va 2 1a gitp HS rén luyén ki ndng nhap cong thirc
va sir dung dia chi trong cong thirc. Cong thirc ¢6 thé chi c6 dit lidu sd hodc dia
chi 6 tinh hodc két hop ca dit liéu s6 va dia chi 6 tinh. Ban dau GV c6 thé yéu
cau HS nhap mot vai cong thirc va.cho HS thao ludn nham hiéu rd khi tinh toan
may s& thay thé dia chi 6 tinh bang gia tri chira trong 6 tinh. C6 thé cho riang
hai bai thuc hanh niy yéu cdu HS nhap qua nhiéu cong thirc, tuy nhién day 1a
cac yéu cau dé sinh dat dugc ki ning nhap cong thirc chinh xac va nhap ding
dia chi cac 6 trong cong thitrd. oMicdl vay (khdngonhat thiét phai yéu cau nhap
hét cac cong thic trong bai thuc hanh (nhung nén khuyén khich), muc tiéu cudi
cung 14 HS biét cach nhap cong thirc trong 6 tinh, hiéu dia chi dugc st dung,
tinh toan trong cong thirc nhu thé nao.

¢) Vi bai tap 3, viéc tinh lai suét duoc thuc hién theo hai cach:
Céch thtr nhat:
S tién thang thir nhat
= S0 tién giri + S6 tién giri x ldi sudt;
S tién tir thang thu hai tro di
= 86 tién cua thang truwde + S6 tién cia thdng trude x 1di sudt,

Nhu vay, tai 6 E3 nhdp cong thic: = B2+B2*B3, tai 6 E4 nhdp cong thtc:
=E3+E3*B3, tai 6 E5 nhap cong thuc: =E4+E4*B3 va clt nhu vy, dén 6 E14
cong thuc la =E13+E13*B3.
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Céch thtr hai:
Cong thic tong quat dé tinh s tién co trong so tiét kiém thang thi # la:
S6 tién thang thi n

= 86 tien giri x (1 + lai suaty™(n — 1)

Gi4o vién c6 thé khuyén khich HS tim hiéu dé xay dung cong thirc trén va su
dung cong thirc nay dé tinh tién hang thang ma khong phai dua trén sb tién c6
duoc cua thang trudce.

Excel cung cap cong cu cho phép sao chép cong thirc, tuy nhién cho dén thoi
diém nay HS chua dugc hoc vé sao chép dir liéu va cong thirc. Muc dich cua
bai thuc hanh nay 1 rén luyén cho HS cach nhap cong thirc nén GV can huéng
dan HS lan luot nhap cong thire cho timg 6 tinh.

Mait khéc, viéc sao chép cong thué-yéu cau sir dung dia chi tuyét ddi cua cac 6
tinh trong coéng thirc va day khong phai 13 yéu cau cua chuan kién thuc, ki
nang. Khai niém vé dia chi tuyét diciia 6 tinh s& dugc dé cap trong muc Tim
hiéu mo rong ctia mot bai sau.

GV can huéng dan HS thay doi dir liéu Tién giri, Ldi sudt va quan sat sy thay
ddi tu dong cua Sé tién trong s6°dé théy dirgc su tién lgi cuia bang tinh.

GV ciing nén cho HS so sanh két qua giita cac nhom dé HS phat hién va sta 13i
cho nhau.

Muc dich cta bai tdp 4 gan gidng voi bai tip 3. C6 mot khac biét nho 1a & bai
tap nay HS céan sir dung cac ddu ngodc trong cong thirc d& dam béo tinh ding
diém trung binh. Mat khéc, bai tdp nay la mot tinh huéng ung dung cu thé vé
tinh toan bang cong thirc trong bang tinh. Vi bai tap nay HS s& biét thém vé y
nghia sir dung cong thirc trong bang tinh.

GV c6 thé nhic lai cach xem ndi dung 6 tinh trén thanh cong thuc dé giup HS
trong viéc phat hién 15i trong cong thirc.

Ban dau viéc tinh diém trung binh nén don gian 1 trung binh céng cua cic
diém, vi du nhap cong thirc tai 6 G3 1a: =(C3+D3+E3+F3)/4. Néu con thoi gian
GV c6 thé yéu cau HS tinh diém tong két v6i hé s6. Vi du, KT 15 phut: hé sb
1; KT 1 tiét: hé s6 2; KT hoc ki: hé s6 3,...
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Két thuc bai tap 4 dé nghi HS luu bang tinh v6i tén Bang diem cua_em dé su
dung lai trong cac bai thyc hanh sau.

Khi tong két bai, GV co thé goi y cho HS vé nha tim hiéu cach sao chép két
qua tinh todn tir mdt 6 trong ¢t G (vi du 6 G3) sang cac 6 khac trong cung cdt
dé tranh mat thoi gian nhap coéng thirc nhu trong bai tip vira thuc hién. Piéu
nay c6 thé gay hing thu cho HS ciing nhu tao mé dau thuan lgi cho bai hoc sau
vé sao chép cong thirc. Tuy nhién, luu ¥ rang khong nén xem d6 1a yéu cau bat
budc, tranh giy qua tai cho HS.

BAI 4. SU DUNG CAC HAM DE TiNH TOAN
(Thoi luong: 2 tiét)
A - Muc dich, yéu cau
» Biét cach st dung mot $6 ham o ban nhu Sum, Average, Max, Min;
= Nhap dung ca phéip cac ham, sir-dung ham dé tinh, két hop céac sé va dia chi
0, dia chi cac khoi trong cong thirc.
B - Nhiing diém can lwu yVa'goi ¥ 'day hoé

a) HS di 1am quen voi videitinhdtoan hai ledng thic trén trang tinh va biét dugc
viée sir dung cong thirc la-mét-trong-nhitng-wu-diém cua chuong trinh bang
tinh. Trong bai nay GV gidi thi€u cho cac em céch st dung ham trong bang
tinh. Cac ham duogc thiét ké sin, chung duoc sir dung dé thuc hién cac phép
tinh phtic tap mot cach dé dang va nhanh chéng hon.

Mo dau gido vién c6 thé lay mot vai vi du don gidn dé néu dugc hai uu diém
chinh cua viéc st dung ham so véi st dung cong thirc:

— Giam s6 cac dia chi 6 phai nhap trong cong thirc (va giam thiéu riii ro mac
16i khi nhap): Vi du can tinh téng hay trung binh cong céc sd trong mot khoi
16n, rat nhiéu 6, chang han =AVERAGE(A1:M100);

— C6 nhitng yéu cau tinh toan ma HS khong thé tao ra cong thirc dé sir dung,
vi du tim s6 16n nhét trong s6 cac s6 duoc luu trong mot khéi (ham MAX).
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Cach t6t nhat 1a GV dat van dé dé HS ting budc nhan biét duoc nhimng kho
khan d6. Tir nhimg vi du don gian d6, HS s& thdy can phai tim hiéu va str dung
nhimg coéng cu hodc tinh nang hiéu qua hon dé vuot qua nhitng kho khin do.

GV can nhan manh dé HS biét mdi ham duoc thiét ké sin c6 cu phép riéng, khi
nhap ham trong 6 tinh dé tinh toan can phai tuan thu theo ding ca phap do, tir
tén ham, sb lugng cac bién, cho dén thir ty liét ké cac bién.

Tuy thudc vao viéc phan bo nodi dung day hoc ctia moén Toédn & mdi truong, cho
dén thoi diém nay HS c6 thé da hoc va co thé chua hoc khai niém ham sb. Do
vay SGK chi dé cap dén khai niém ham mét cach so luoc sao cho nhéat quan
v6i khai niém ham trong mén Toan, tuy nhién du cho HS c6 thé st dung duoc
ham dé tinh toan trén trang tinh: “Mdi ham c6 hai phan: tén ham va cic bién
ctia ham. Tén ham khdng phdn biét chit hoa va chir thwong, nhung phai viét
dung tén ham. Cac bién duoc liét ké trong cap diu mo-dong ngodc don "( )" va
cach nhau boi dau phay (,)”. Gido vién khong phai giai thich sau hon vé ham,
néu cam thay khong can thiét.

Noi dung sir dung ham trong bai nay thyc chét 1a tinh gia tri cua ham khi gan
cho mdi bién mot gia ti\ditllidd seu thé! cQ4c igid tri dir lidu nay duoc goi 1a
d6i s6. Can nhan manh dé HS ghi nhé rang: (1) cac ddi s6 phai co kiéu dir lidu
dung kiéu cua bién tuong ung va (2) cac ddi so phai duoc liét ké theo dung thi
tu cta cac bién duoc quy dinh theo ¢t phap ciia ham. Viéc 1iy vi du cac ham
don gian dé minh hoa tim quan trong cta hai quy tic nay sao cho phu hop véi
hiéu biét ctia HS THCS la khong dé dang, vi cac ham don gian gidi thiéu trong
bai nay déu cho phép liét ké cac ddi sé theo thu ty tuy y. Tham chi cac ham
nay con cho phép ddi s c6 thé 1a dir liéu s6 hodc van ban (dir liéu van ban
duoc xem nhu s6 0 hodc bi bo qua). Do vay chi can luu ¥ HS t6i hai quy tic
nay la du.

Trong pham vi bai ndy, SGK chi gidi thi¢u cho HS cdc ham co ban nhu ham
tinh tong Sum, ham tinh trung binh cong Average, ham tinh gia tri 16n nhat
Max, ham tinh gia tri nho nhét Min.

SGK ciing chi gidi thiéu cach nhap ham truc tiép nhu mot cong thirc vao 6
tinh, vi du: =Sum(A1:A5). Cach nay doi hoi phai nhd ¢l phap ciia ham. Bat
dau ciing phai 1a ddu =. Tuy vay gido vién c6 thé mé rong gidi thiéu cach nhap
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ham vao 6 tinh bang cach sir dung 1énh % Insert Function trén dai 1énh
Formulas. Véi cach nay ngudi diung dugce chuong trinh hién thi tro giup vé ct
phap ctia ham (sau khi di chon ham cin sir dung). Tuy nhién, nén luu ¥ ring
day khong phai 12 noi dung bat budc.

Trudce khi gi6i thiéu vé ham Sum (hodc cac ham Max, Min, Average) GV ¢6
thé dua ra tinh hudéng mudn cong tong gia tri cta cac 6 tinh tir Al dén A5, dé
HS viét cong thirc tinh tong, sau do lai yéu cau tinh tong tir A1 dén A1000 dé
HS thiy duoc kho khan khi sir dung cong thirc dé thuc hién cong viéc nay. Tir
do gidi thiéu cho HS ham Sum dé cac em théy rd y nghia, su tién loi cia céc
ham c6 san ma bang tinh hd tro.

Déi voi cac ham Max, Min, ban dau dé HS hiéu hoat dong ciia ham, GV nén
lay vi du v6i it ddi s6. Tuy nhién, lgi ich ctia ham noi chung va ham Max, Min
noéi riéng dugce thé hién qua viéc st dung dia chi khdi. Néu mubn tim sd nho
nhét trong 1000 s6 dugce chira trong cae 6 tir Al dén A1000 chang han chi can
nhép cong thic: = MIN(A1:A1000).

Cac dbi sb trong ham Sum, Average, Max, Min c6 thé 1a dir liéu sd, dia chi 6
tinh, dia chi khéi. TuyHihién, GV khongnén'khai'thac sau, gidi thiéu nhing
cach sir dung phtic tap dé tranh gay qua tai véi HS.

Viée st dung ham két hop-véredng-thire-hode-cde ham khac khong phai 1a ndi
dung bét budc ciia bai ma dugc goi v trong muc Tim hiéu mé réng, GV nén
khuyén khich HS thyc hién dé c6 thém hiéu biét vé sir dung ham dé tinh toan.

Huwéng din trd 107 cdu héi va bai tap
1. (D).
2. a)-1;b)2;¢c)—6;d) 1;e) 1; g) 1.
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BAI THU'C HANH 4. BANG PIEM CUA LOP EM
(Thoi lwong: 2 tiét)

A - Muc dich, yéu cau

» Biét nhap cac cong thirc va ham vao 6 tinh;

» Biét st dung ham Sum, Average, Max, Min.

B - Nhitng diém cin lwu ¥ va goi y day hoc

a)

56

Béang tinh Danh _sach _lop em da dugc luu ¢ Bai thyc hanh 1, bang tinh
So_theo doi_the luc da duoc lvu & Bai thyc hanh 2. Tuy vay, co thé cic tép
nay da bi xo4, thay doi,... khong con & may tinh thuc hanh hoac cé thé c6 nhom
chua hoan thién dugc. Do vay, trude bai thuec hanh nay, GV can sao chép bang
tinh Danh_sach_lop em, So_theo .doi-the luc vao cic may tinh chudn bi cho
tiét thuc hanh (co thé giao viéc nay ¢ho mot vai HS da duoc lam quen). Pén
€10 thyc hanh cac em m¢ tép da co-va chi can nhap diém thi cac mén, 1ap cong
thue dé tinh toan.

Tuy theo diéu kién thuc té vé thoi gian thuc hanh, trinh do tiép thu cua HS, GV
c6 thé giit nguyén hay rit ngan danh sach HS trong trang tinh dé tranh viéc cac
em mat nhiéu thoi gian vao.viéc.nhap,.chinh.sita sb lidu trong cong thure.

Hai bai thuc hanh 1 va 2 ¢6 muc tiéu d& HS 6n luyén ki nang nhap cong thirc
dé tinh toan. Trudc khi HS thyc hanh tinh toan, GV nén huéng HS lap cong
thirc dé tinh. Chi cAn yéu ciu cac em sir dung cong thirc dé tinh diém trung
binh cho timg HS trong danh sach, tinh trung binh cac diém trung binh cta ca
16p hodc tinh chiéu cao trung binh, cdn ning trung binh cua ca 16p.

Pé tinh diém trung binh, c6 thé nhap cong thirc tai 6 F3 1a: =(C3+D3+E3)/3
hoic két hop véi sir dung ham: =Sum(C3:E3)/3 hodc =Average(C3:E3). Tuy
nhién, viéc str dung ham s& duoc dé cap ¢ cac bai tip sau, nén trong bai tap nay
GV nén yéu cau HS chi sir dung cong thic. Tuy theo muic do thanh thao trong
thao tac nhap cong thirc cuia HS, gido vién c6 thé rat gon ndi dung cua hai bai
thuc hanh nay va hudng dan HS chuyén sang sir dung ham thay cho cong thirc.
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Cho dén thoi diém nay HS chua hoc vé dinh dang dir liéu trong céc 6 tinh, mic

du vy GV c6 thé huéng dan HS dit tuy chon vé sb chit sé thap phan sau dau
‘ S | =.0 Loy . . .z - X R R " .

cham bang 1énh " va > hoac dat lai s6 chir s6 thap phéan trong 6 Decimal

places cia hop thoai Format Cells (hinh dudi). Luu y, may s€ tu dong lam
tron so.

Format Cells (-7l
Mumber |Alignn1ent| Font I Border I Fill IProted:ion
Category:
General » | Sample
200
Currency '
Accounting . . -
T Decimal places: |2 =
Time: [ use 1000 Separator ()
Percentage
Fraction Megative numbers:
Scientific 123410 o R
Text 1234.10
Spedial (1234.10)
Custom (1234.10)

-

Mumber is used for genefal display of numbers. -Currenty-and Accdunting,affer spedalized
formatting for monetary value.

o ) (o ]

b) Muyc tiéu ctia muc a) trong bai tap 3 1a str dung ham Average dé thay thé viéc
sir dung cong thirc. Vi chua hoe 1énh sao chép cong thirc cho nén néu dé HS
phai nhap ham nay cho tat ca cac 6 tinh thi c6 thé sé thiéu thoi gian. Vi vay,
nén giam bt s6 luong dir liéu trong trang tinh dé tranh mat thoi gian. Tuy
nhién, van can cho HS 1ap lai viéc nhap ham dé rén luyén ki ndng va hiéu 3 cu
phap cua ham.

Can huéng din HS ghi lai mot s6 két qua tinh toan bang cong thic dé so sanh
v6i viée str dung ham dé tinh toan.

Khi nhap d6i s6 ctia ham, can hudng dan HS su dung dia chi khoi, tai day co
thé nhan manh ich lgi cua vi¢c sit dung ham va dia chi so v6i viéc st dung
cong thirc.
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Str dung ham Max, Min & xac dinh mén hoc c¢6 diém trung binh cao nhét, thap
nhat dugc thyc hién sau khi da hoan thanh muc b).

Luu y cidc muc a), b), ¢) cua bai tap 3, GV can cho HS thao luan vé ham s& st
dung trudce khi nhap vao trang tinh.

Trong tép bang tinh Bang diem lop em GV c6 thé ghi trudc nhitng muc nhu
Trung binh moén hoc, Trung binh mon hoc cao nhat, T rung binh mon hoc thcfp
nhdt dé dinh huéng cho HS nhép cong thic tuong tmg.

Bai tap 4 yéu cau HS to chue dit lidu va nhép dir li€u cho trang tinh. GV nén
can d6i danh thoi gian dé cic em nhap dit liéu cho trang tinh ndy nham rén
luyén ki nang nhap dir liéu. Muc tiéu chinh cua bai tdp nay 1a dé rén luyén ki
nang sir dung ham Sum. Ngoai ra, myc tiéu khac 1a dé HS quan sat va nhan biét
duoc cach thic to chie dit lidu trén trang tinh sao cho hop li, d& so sanh va
thuc hién tinh toan. V4i muc ti€u-nay,-thay cho bang dit li¢u trén hinh minh
hoa, gido vién co thé cho trude dir ien dudi dang “thd” hon trén van ban Word,
chang han:

“Béang diém 16p ...
1. Pinh Van Hoang An, Toan 8, Vatli 7, Ngit van 8
2. L& Thi Hoai An, Toan 8, Vatli 8, Ngit van §,...”

Sau d6 yéu cau HS suy nghi va thao luan theo cap doi, theo nhém vé cach t6
chuc dir liéu trudce khi nhap vao trang tinh.

HS c6 thé nhap ham Sum tir ban phim, ngoai ra GV c6 thé huéng dan HS nhap
ham Sum bang cach sir dung l1énh & Insert Function. Thao tic nhdp cong
thirc duoc 1ap lai cho cac 6 tinh tir 6 E4 dén 6 E9.

Dé gay hung tha cho HS khi hoc cach sao chép cong thic ¢ bai hoc sau, cudi
bai nay, GV nén chi cho HS théy viéc nhap cong thuc tuong tu nhau la viéc
nham chan va mat nhiéu thoi gian.
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BAI 5. THAO TAC VOl BANG TiNH
(Thoi lwong: 2 tiét)
A - Muc dich, yéu cau
= Biét cach diéu chinh d6 rong cot va do cao hang;
= Biét chén thém hodc xo0a cot, hang;
= Biét sao chép va di chuyén di liéu, cong thirc;

» Hiéu dugc su diéu chinh dia chi 6 trong cong thic khi cong thic dugc
sao chép.

B - Nhiing diém can lwu y va goi y day hoc

a) GV nén khai thac triét dé kénh hinh trong SGK dé dan dat HS quan sét, nhan
biét tinh hudng can thiét phai thay d6i-do rong cua cot, do cao cua hang. GV cin
cho HS thdy rd, khi d6 rong cia cdt khong du dé chira hét thi dit lidu ki ty hodc
bi che khuét hogc hién tri tran sang cac 6 bén phai ké tiép (néu cac 6 nay chua c6
dir liéu). Diéu nay khac véi dit liéu s6Dir Jiéu sd khong hién thi tran sang cac 6
bén phai ké tiép ké ca khi cac 6 ndy con tréng, khong chira dir liéu. Do vy, néu
day s6 qua dai so voi do rong ¢ot thi ngant' dinh' chuyén sang cach biéu dién khoa
hoc (scientific), néu khong s& xuat hién cac ki hiéu ###. Dé hién thi day du dir
lidu ki tu, dir liéu sd, can thiét phai thay doi do rong cua cot. Nhu cau can thiét
phai thay d6i d6 rong cta cot nay sinh trong mot truong hop khac nhu can phai
trinh bay cac cot c6 do rong phir hop vai dir liéu, khong nén dé cac cot qua tréng
trong bang dir liéu khi mdi 6 tinh trong cot chi chira qua it dit liéu.

Pé HS nhan biét duoc nhu cau thay ddi do rong cua cft gido vién nén dua ra
cac vi du minh hoa, twong ty nhu cac hinh trong SGK (c6 thé 1a cac vi du khac,
khong nhét thiét phai sir dung cac hinh d6) va yéu cau HS nhan xét, dé xuat cac
huéng giai quyét thich hop.

b) Can luu y HS rang dé thay d6i do rong cua cot (hay do cao ctia hang) phai dua
chudt dén vach ngan cach bén phai cot (hoic bén duéi hang) mudn diéu chinh,
khi con tro chudt chuyén thanh miii tén hai chiéu thi nhan giit chudt va kéo
sang trai, phai (hodc 1én, xudng) dé thu hep, md rong cot (hodc hang).
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Ngoai ra, GV nén hudng din HS thuc hién thao tac diéu chinh d6 rong cua cot
sao cho vira khit voi do dai cua diy ki tu trong cac 6 cta cdt bang cach nhdy
dup chudt vach ngan cach bén phai cot (luu y trong SGK). Trong truong hop
néu mudn gilt nguyén do rong cia cot, GV co thé gisi thidu dé HS sir dung
lénh Wrap Text trén dai 1énh Home (hodc nhan giit phim Alt va nhan phim
Enter trong khi nhap dir liéu), tuy nhién day khong phai 1a ndi dung bat budc.

Ngoai cach diéu chinh da dé cap trong SGK, chung ta con cé thé dat do rong
cot, dd cao cua hang mot cach chinh xac bang cac 1énh Format Column —
Width, Format Row — Height. D¢ giai dap cau hoi ciia HS, néu co, GV ¢6
thé gidi thiéu dé gay hung thu. Tuy nhién, day 1a cic 1énh rat it khi dugc sir
dung trong thyc té.

SGK da gidi thiéu kha day du vé nhu ciu va cac thao tic chén hodc xo4 hang
hay cot trong bang tinh, gido vién chi can dua thém cac vi dy minh hoa, néu
thay can thiét. Chi can luu y HS rang saukhi chén thém hodc xo04 cac hang hay
cdt, cac hang hodc cac cot s& duoc danh 86 lai mot cach ty dong, do dé dia chi
ban dau ctia mot s6 6 tinh s& bi thay doi.

Tuy khong d& cap trong SGKY tuy theo timg) vi-du'éu thé co thé HS s& ¢6 cau
hoi vé viée chén thém (céc) 6 tinh va khi d6 gido vién cé thé thyuc hién dé minh
hoa thao tac chén thém 6 tinh bang cach chon Insert Cells (sau khi chon 1énh
Insert trén dai 1énh Home) va chon tuy chon thich hop, sau d6 goi y dé HS tu
tim hiéu.

Céc thao tac sao chép, cit, dan dit liéu trén trang tinh giéng nhu trong soan
thdo van ban. Luu y, khi nhdy I¢énh Copy hoac Cut thi khdi dix liéu vira danh
dau s& xuét hién duong bién chuyén dong quanh khdi. Dau hiéu nay cho ngudi
dung biét 1énh Copy hoac Cut da dugc thyc hién voi khdi dix liéu nay va san
sang cho 1énh Paste. Sau khi sao chép xong van con dudng bién chuyén dong
xung quanh khéi dugc sao chép. Néu khong mudn sao chép khéi dir liéu nay
nita thi c6 thé huy hiéu tmg duong bién chuyén dong bang cich nhin phim
Esc. Khi khéi dir liéu khong con dudng bién chuyén dong thi khong thé st
dung 1&énh Paste nira.

Thao tac sao chép cong thic khong kho (hoan toan giéng nhu sao chép dir
li¢u), HS co thé thuc hién duoc nhung su thay ddi dija chi trong cong thuc co

Tron Bo SGK: https://bookgiaokhoa.com



Download Ebook Tai: https://downloadsachmienphi.com

thé kho hiéu dbi voi HS. GV can danh thoi gian dé giai thich ki, c6 thé cho HS
thao luan mot s6 tinh hudng dé nam chic van dé nay. DPdi v6i nhimg cong thirc
khong chira dia chi ma chira toan dir lidu so thi khong cé sy thay doi ndi dung,
két qua cua cong thirc khi sao chép. Néu cong thirc ¢6 dia chi (twong ddi) thi
ndi dung, két qua cua cong thirc s& thay doi khi sao chép cong thirc sang vi tri
khac. Pé hiéu diéu nay can biét vé dia chi twong doi.

Khai niém vé dia chi twong dbi 1a twong ddi kho voi HS, nén danh thoi gian dé
giai thich rd khai ni¢m nay.

Vi du, héi mot ban A mot cau hoi: Cac ban ngéi cung ban bén trai em tén la gi?
HS A 1iét ké ra tén cac ban ngé)i bén trai minh 1a B, C, D.

Dé nghi HS A chuyén sang ban khac, nhung van héi cau héi do, lic nay HS A
s€ doc ra tén cac ban ngé)i bén trai minh l1a E, G, H.

Nhu vay, van 1a HS A, van cau hoildénhung & vi tri khac nhau, két qua khac
nhau. Nhu vay, "cdc ban ngoi bén-trdi em” chi vi tri tuong dbi giita chd ngdi
ctia HS A va céc ban. Cho nén khi HS A thay d6i chd ngdi thi cdc ban ngoi bén
trdi 1a cac ban mai, khong phai cée banlie dau;

Giai thich cho HS 16 han, vi du.& muc 4a vé 0 chira cong thirc va 6 co dia chi
trong cong thirc dé thay dugc quan hé giita chiing khi sao chép.

Nhu vay, khi sao chép, dia chi trong cong thirc duoce diéu chinh dé gitt nguyén
quan hé twong d6i vé vi tri so voi 6 chira cong thirc (6 dich).

Gido vién c6 thé tham khao thém phéan goi ¥ dudi ddy vé kiéu tham chiéu
RICI trong bang tinh dé giai thich khai niém dia chi twong ddi cho HS theo
mot cach khac:

Kiéu tham chiéu (ttrc goi tén hay dia chi 6, khdi) dugc st dung phd bién Ia kiéu
Al (dugc gidi thi€u trong SGK), ture 1a tén cac cot dugc danh thir tu theo cac
chir cai A, B, C,... Néu chuyén d6i thanh kiéu tham chiéu R1C1, cac cot dugc
danh thir tu bang cac s (nhu cac hang, xem hudng din ¢ Bai 1). Khi d6 dia chi
ctia 6 B5 s& c6 dang R5C2 (R: Row, C: Column). Piéu khéc biét véi kiéu tham
chiéu A1 1a theo kiéu tham chiéu nay dia chi, chang han R1C2 1a dia chi tuyét
d6i, con dia chi twong d6i lai phu thudc vao viée so sanh vai dia chi cia 6 nao.

61

Tron Bo SGK: https://bookgiaokhoa.com



62

Download Ebook Tai: https://downloadsachmienphi.com

Gia sir trong 6 R2C1 ta c6 dit lidu s6 5. Néu trong 6 R1C3 ta nhap cong thirc
=R2C1 tur ban phim, trong 6 R1C3 s€ c6 chinh xac cong thic =R1C2. Tuy
nhién, néu trong 6 R1C3 ta g dau = va nhay chudt dé chon 6 R1C2, trong 6
R1C3 s& c6 cong thiue =R[1]C[-2]. R[1]C[-2] chinh 1a dia chi twong doi cia 6
R2C1 so voi 6 R1C3 (trén 1 hang va cach 2 ¢t vé bén trai). Trong 6 R1C3 ta
cling c6 thé nhap truc tiép cong thirc =R[1]C[-2]. Néu ta sao chép cong thirc
trong 6 R1C3 vao mot 6 bat ki, cong thirc =R[1]C[-2] vaAn dugc gitt nguyén.
Tinh hinh ciing twong tu véi cac cong thirc ¢6 dia chi tuyét ddi, nghia 1a véi
kiéu tham chiéu nay khong c6 su diéu chinh trong cong thirc. Néu chuyén lai
vé kiéu tham chiéu Al, ta s& théy cac dia chi tuyét dbi theo dang quen thudc.

GV nén dua ra mot s6 tinh hudng vé cong thuc co chira dia chi twong ddi va
sao chép cong thirc sang 6 tinh khac rdi yéu cau HS cho biét sy thay doi dia chi
khi sao chép cong thirc sang 6 tinh méi. Pay ¢6 thé 1a mot hoat dong cho HS
1am viéc theo nhém hodc theo cip dé trao d6i, thao luan vé ndi dung nay.

Néu c6 may tinh trén 16p hoc, GV|¢6-thé mé bang tinh Bang diem_lop em va
tién hanh lénh Copy dé sao chép cong thic tinh diém trung binh cho HS quan
sat. Néu khong, GV nén in trén gidy l6n dé giai thich cho HS. Can dit ra céac
tinh hudng sao chép cong thuc dé HS luyén tap, hiéu su thay ddi dia chi khi sao
chép cong thuec.

Gi4o vién can dic biét nhadn manh dén ich loi cua viéc tu dong diéu chinh dija
chi khi sao chép cong thirc trong trudng hop can tinh toan bang cting mot cong
thirc trong céc 6 lién k& véi dia chi ciia cac 6 ¢ vi tri twong ddi so véi 6 s& co
cong thirc nhu nhau (vi du nhu trang tinh c¢6 bang diém cta 16p va can tinh
diém trung binh cua timg HS). Khi d6 véi thao tac kéo tha chudt dé sao chép
cong thirc, ta c6 thé nhan dugc cac két qua mot cach nhanh chong va chinh xac
tuyét d6i ma khong can nhap cong thic trong timg 6 tinh.

SGK chi han ché gi6i thiéu thao tac sao chép dir liéu hay cong thirc bang céac
1énh Copy va Paste. Dé sao chép nhanh chong cong thirc tir mot 6 sang cac 6
lién ké ta thudng thuc hién bang cach kéo tha nut dién: (1) Chon 6 ¢ cong
thirc va (2) Pua con tré chudt vao goc dudi bén phai dudng vién cho dén khi
con tré chudt co dang dau + va kéo tha chudt sang cac 6 khac. Pay khong hai
1a ndi dung bét budc, nhung néu co diéu kién vé thoi gian GV ¢c6 thé gidi thicu
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cho HS biét, xem nhu 1 mot ki ning mé rong, tir 46 HS sé& thay ich loi cia viée
tu dong diéu chinh dia chi khi sao chép cong thirc.

Huwéng din trd 107 cdu héi va bai tap

3. a) =C3+D5;

b) va c¢) Thong bao 16i #REF! (vi trang tinh khong c6 6 véi dia chi duoc
diéu chinh);

d) =A1+B3.

BAI THUY'C HANH 5. TRINH BAY TRANG TiNH CUA EM
(Thoi lwong: 2 tiét)

A - Muc dich, yéu cau

* Thuyc hién dugc céc thao tac dieu chinh do rong cua cdt, d§ cao ctua hang,
chén, xo4a hang, cit cia trang tinh;

» Thuc hién dugc céac thao tac sao chép va di chuyén dir liéu, cong thuc.

B - Nhitng diém can lwu ¥ va goi y day hoc

Trude khi tién hanh GV'¢an “chuan’bi tép bang tinh Bang diem lop _em va
So_theo doi_the luc trén cac may tinh, san sang cho bai thuc hanh.

Trudc mdi bai tap, GV can thao luan va théng nhét voi ca 16p cach tién hanh
cong viée. C6 thé st dung may chiéu (Projector hoic Overhead) hay gidy kho
16n dé hudng dan ca 16p cung theo ddi. Ciing c6 thé chia nhom HS dé hudng
dan tung nhom, hodc GV chi hudng dan mot sb HS dai dién cia mdi nhom,
mdi HS nay s& c6 trach nhiém tré vé nhém dé hudng dan lai cac ban cing
nhom.

Véi cach to chirc thye hanh nhu trén, ban dau c6 thé ddn dén viéc mat thoi gian
do HS chua quen. Vi vy, GV can chuan bj ki ludng, hudng dan chi tiét cho
HS dai dién nhém. GV quan sat, theo ddi va hd tro kip thoi khi HS dai dién tro
vé huéng dan lai cho nhom ciia minh.
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Can luu y rang trong bai thyc hanh phai danh thoi gian dé HS thuc hanh véi
may tinh. Vi vay, c6 thé danh thoi gian cua tiét li thuyét (néu con) hodc giao
cho HS chuan bi trudc ¢ nha nodi dung s& thuc hanh.

Véi bai tap 1, dé chén thém cot tréng vao trude cot D, can nhdy chudt vao tén
cot D dé chon cot nay (hodc chon mét 6 cta cot D) sau d6 chon 1énh Insert
trong nhém 1€nh Cells trén dai 1énh Home (hodc nhdy miii t€n trén 1€nh Insert
10i chon Insert Sheet Columns). Sau d6 nhap ndi dung cho cot diém Tin hoc.
Thuc hién cac thao tac tuong tu dé chén thém hang tréng: nhay chudt vao tén
hang dé chon hang, sau d6 chon 1énh Insert trong nhom 1énh Cells trén dai
1énh Home. Luu ¥ dé HS phan biét: khi da chon (mot hodc nhiéu) cot (hoic
hang), cac cot (hodc hang) sé dugc ty dong chén thém vao trang tinh sau chon
1énh Insert. Vay thi viéc chon Insert Sheet Columns (hay Insert Sheet
Rows) c6 vé nhu thao tac thtra? Tuy chon nay cé tac dung chén thém cot (hay
hang) khi khong chon cot (hay hang) ma chi can dit con tré soan thao & cot
(hay hang).

Dé co duogc két qué nhu hinh 1.55a(SGK), can chén mot hang bén trén va mat
hang bén duéi hang chira tiéu dé Bdang diém Iép 74. Luu ¥ hang méi ludn dugc
chén 1én phia trén cua hang dugce chon. Can nhic HS khong xo4 dong tiéu dé
r0i gb lai, ma phai tim ¢éch chén‘thémy cée hang ¢ivi tri thich hop dé co két qua
nhu yéu cau.

Khi chén thém cot Tin hoc, cong thirc tinh diém trung binh c6 thay ddi. Dija chi
cac 6 tinh trong cong thirc duoc tu dong diéu chinh va van tinh diém trung binh
cia cac diém Todn, Vit i va Ngit van (tr cong thic ban dau la:
=(C5+D5+E5)/3 dugc diéu chinh thanh =(C5+E5+F5)/3). GV can cho HS thay
su diéu chinh ty dong nay van dam bao viéc tinh diém trung binh cua ba mén,
cho du c6 viéc chén thém cot. Dé tinh diém trung binh ciia bon mén (thém mén
Tin hoc) can chinh stra lai cong thirc tai 6 G5 la: = (C5+D5+E5+F5)/4. HS ¢6
thé tién hanh sira timg cong thire tir 6 G5 dén 6 G13. Tuy nhién, GV huéng dan
HS sao chép cong thirc, chi can chinh sira cong thire tai 6 G5 cho dung sau d6
dung 1énh Copy va Paste (hoidc kéo tha nit dién) dé sao chép cong thirc vao
cac 6 tinh tir G6 dén G13. Luu ¥, HS c6 thé mdi lan dung 1énh Copy trudc mdi
lan dung 1énh Paste, nén huéng dan HS cach lam nhanh hon 1a nhay nut 1énh
Copy mdt lan rdi nhay nat 1énh Paste cho cac 6 dich. GV ¢6 thé gi6i thiéu lai
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co ché clia viéc sao chép vao by nhé ciia may tinh (Clipboard) dé HS hiéu o
cac thao tac vira thuc hién.

bé di chuyén et Tin hoc vé phia bén phai, trudc hét can chén thém cot méi
vao vi tri trude cot Piém trung binh, sau d6 chon cot Tin hoc, chon 1énh Cut,
chuyén sang c6t m&i duoc chén vao va chon Iénh Paste. Cudi ciing chon 1énh
Delete dé xo4 cot Tin hoc cii. Luu ¥, néu chon ca cot D (Tin hoc) va dung 1énh
Cut, thi khi chuyén sang cot méi phai chon 6 tinh dau tién ctia cot méi roi nhay
nuat 1énh Paste, néu khong méy s& bao 16i. Néu chi chon noi dung (tir 6 D4 dén
D13) r6i dung 1énh Cut, thi phai chon 6 cung hang 4 tai cot méi (G) rdi chon
1énh Paste. Can nhan manh cho HS thay bang tinh thyc hién viéc sao chép dir
lidu v&i nguyén tic giit nguyén dia chi twong ddi giira cac 6 tinh cho nén viéc
chon 6 dich dau tién 1a rat quan trong, néu chon vi tri 6 dich dau tién dung, tat
ca cac 6 dich sau s& dugc tu dong dién dung vi tri.

b) Vi bai tap 2, cach tt nhat 1a t6 chirc cholHS hoat dong theo nhom. HS s€ cung
nhau ty thuc hién, so sanh v6i két qua da nhan duogc khi thuc hién bai tap 1, ciing
trao d6i va rat ra két luan. GV yéu-cau-dai dién mot s6 nhom phat biéu vé két
luan cta nhom minh. Cudi ciing, gido vién tong két lai dé ca 16p c6 nhan xét
ding nhu sau:

Khi chén thém mdt ¢dt vao gitra cac cot chira cac 0 c6 dia chi trong cong thirc,
dia chi cac 6 trong thirc dugc diéu chinh tu dong, nhung khong c6 dia chi cia 6
tuong ung trong cOt modi duoc chén thém wvao. Vi du cong thac
=B6+C6+D6+E6 trong 6 F6 sé& duoc diéu chinh thanh =B6+C6+D6+F6, néu
chén thém mot cot vao trude cot E (khong gom 6 E6 méi duoc thém vao, cot F
ban dau trd thanh cot G). Nhung néu sir dung ham =SUM(B6:E6) trong 6 F6,
ham s& duoc diéu chinh thanh =SUM(B6:F6), gdbm cé dia chi 6 E6. Nho d6 ta
c6 thé thém dir liéu tinh toan vao 6 E6 ma khong can nhap lai ham.

Trong truong hop chén thém cot tréng vao ngay trude cot co cong thirc (vi du
thém cdt vao trude cot F), ca cong thuc va ham van dugc gilt nguyén, dia chi cia
cac 60 mdi trén cung hang khong dugce thém vao ca trong cong thirc hoac ham.

Néu vi li do thiéu thoi gian, gido vién c6 thé giao bai tap nay ve nha dé cac em
tu tim hiéu.
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Bai tdp 3 nham gitp HS hiéu dwoc nguyén tic diéu chinh dia chi khi
sao chép cong thire, 46 1a nguyén tic giir nguyén vi tri twong ddi giira 6 dich va
cac 6 tham gia trong cong thire. Mic du ¢6 thé sir dung ham hodc cong thuc dé
tinh, nhung & day nén stir dung cong thure. Vi dung cong thirc, HS go dia chi va
c¢6 thé s& nhd, hiéu sau hon cong thirc ma cac em gd. Do vay, cac em dé theo
ddi va so sanh su thay d6i khi sao chép cong thirc. Vi du, & 6 D1 ta nhap cong
thire =A1+B1+C1, cho két qua 1a 6 (=1+2+3); khi sao chép cong thirc ndy ¢ 6
D1 sang 6 D2, tai 6 D2 cong thirc s& la: =A2+B2+C2, cho két qua 1a 15
(=4+5+6); Nhu vay c6 thé hiéu 12 khi dia chi hang cua 6 dich tang 1én 1 (tir D1
sang D2), thi dia chi hang cua cac 6 tinh trong cong thurc cling tdng twong Ung
1én 1 (A1 thanh A2, B1 thanh B2 va C1 thanh C2).

Tuong ty nhu vay, khi sao chép cong thic tir D1 sang E1 thi dia chi cft cua 6
dich tang 1én 1, do vay cac dia chi c{t trong cong thuc cling ting lén 1 (Al
thanh B1, Bl thanh Cl va Cl-ithanh D1) va cong thic tai E1 s€ la
=B1+C1+Dl.

Viéc sao chép cong thirc tir D1 sang E2’sé dan dén ting ca dia chi hang l1én 1
va dia chi cot 1én 1. Tai 6 E2,,cong thuc s€ 1a = B2+C2+D2.

Co thé gidi thiéu yéu cau HS vé nha tim hiéu thém muc d) cua bai tap 3, khong
nhat thiét phai thyc hanh & 16p.

Vi bai tap 4, dé ¢6 duge viée hién thi dit liéu ngay giéng nhu hinh 1.57 trong
SGK, tranh lam HS lung tung, GV dat hodc hudng dan HS dat tuy chon dinh
dang dir liéu kiéu ngay thang trudc khi thuc hanh bai nay. Dit tuy chon dinh
dang dir lidu kiéu ngay thang bang cach chon cac 6 can dinh dang va hién thi
hop thoai Format Cells. M¢ trang Number trén hop thoai nay roi nhdy chon
Date trong 6 Category, chon kiéu thich hgp trong 6 Type rdi nhay OK.
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Format Cells (==

Mumber Alignrnentl Font | Border | Fill |Protecﬁon

Category:

General |  Sample

Mumber
1/10/1900
Currency /10/

Accounﬁni

Time
Percentage
Fraction
Sdentific
Text
Spedal
Custom

Locale {(location):

English (U.5.) [~]

-

Date formats display date and time serial numbers as date values. Date formats that begin with an
asterisk (*) respond to changes in regional date and time settings that are specified for the
operating system. Formats without an asterisk are not affected by operating system settings.

[ OK ][ Cancel ]

HS c6 thé di quen biét cach diéu chinh d6 rong cot va do cao hang cia bang
trong vin ban Word. Do vy, GV chi-can hudng dan cic em phai kéo tha vach
phan cach tén hang va tén cot (chir khéng phai bién cia cac 6 tinh) khi mudn
diéu chinh. Luu ¥ theo' doi str“thay doi '¢ia’ contrd chuot, khi con tré chudt
chuyén thanh miii tén hai chiéu m&i c6 thé nhan giir va kéo dé thay doi d6 rong
cua cot va do cao cua hang.
BAI 6. DINH DANG TRANG TiNH
(Thoi lwong: 2 tiét)
A - Muc dich, yéu cau

» Hiéu duge muc dich cua viée dinh dang trang tinh;

Biét duoc cac bude thuc hién dinh dang van ban (phong chir, c¢& chir, kiéu
chit va mau chir);

» Biét thuc hién can 18 trong 0 tinh;
= Biét ting hodc giam sd chit s6 thap phan cua dir liéu s6;

» Biét cach ké duong bién va t6 mau nén cho 6 tinh.
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B - Nhitng diém cin lwu ¥ va goi y day hoc

@)

b)

68

Khi hoc vé chuong trinh soan thdo van ban Word, HS da lam quen véi khai
niém dinh dang va da biét cach thay doi phong chir, cd chit, mau chit, can 1é,...
Vi vay HS ¢6 thé s&é mong doi chuong trinh bang tinh ciing ¢ nhiing tinh ning
dinh dang tuong tu. Thuc té, biéu tuong cua cac 1énh dinh dang cua Excel hoan
toan gidng voi cac 1énh tuong ung trong Word, khi nhin cac biéu tuong 1énh
nay, HS d& lién tuong vé y nghia cua chiung. Do vy, ndi dung bai hoc nay
khong khé dbi véi HS.

GV c6 thé bt dau bai giang bang cach gidi thidu cho HS hai trang tinh voi
cung dir liéu, nhung mot trang tinh c6 cac dinh dang ngém dinh, trang tinh thir
hai dugc dinh dang sao cho dé phan biét, dé so sanh dit liéu va thu hat sy chu v
cua nguoi doc vao nhitng dir 1iéu quan trong va yéu cau HS nhan xét su khac
biét giita cac trang tinh d6. Tir d6 s& goi cho HS mong mudn tim hiéu cac cong
cu dinh dang cta chuong trinh bang tinh||Sau d6 phat van HS vé cac tinh ning
va cdc thao tac dinh dang trong chuong trinh soan thdo van ban, qua d6 HS co
thé on luyén lai kién thuc va ki nang ve dinh dang trong Word, trén co s& do
chuyén tiép mét cach tu nhién vé nhu ciu va cach thuc hién céac thao tac dinh
dang dir li€u trén trang tinh.

Viéc day hoc bai hoc nay sé hiéu qua, sinh 'dong va dé hiéu néu sir dung may
chiéu (Projector). Phuong phap minh hoa truc quan s& phat huy hiéu qua & bai
hoc nay. Nguoc lai néu chi trinh bay, mo ta béng 101, thi hiéu qua thuong la rat
han ché.

Trong truong hop khong c6 may chiéu, GV nén chon mot sd hinh anh trong
SGK dé phong to ra (in ra gidy trong dé sir dung véi may chiéu Overhead hodc
in ra gidy kh 16n) dé giai thich chung cho toan 16p.

Céc tac gia dé xuat nén t6 chic HS theo nhom dé hoan thanh bai hoc nay. Luu
y réng, dé t6 chire day hoc theo nhém, GV can bd tri vi trf thuén tién cho HS dé
cic em c6 thé thao luan v6i nhau; mdi nhom, mdi thanh vién déu phai biét
minh phai 1am gi va két qua sau khi thao luan 1a gi (GV phai giao nhiém vu cho
nhom, nhém s& phai tu phan cong nhi€ém vu cu thé tung thanh vién): Thoi gian
thuc hién, tai li€u, phuong tién (but, giéy,...) va cach thtrc trinh bay két qua cua

Tron Bo SGK: https://bookgiaokhoa.com



Download Ebook Tai: https://downloadsachmienphi.com

nhom (dtng tai chd hay 1én trude 16p, néi hay viét,...). Dé tra 1oi cau hoi cua
GV, timg nhom sé& can thong nhat ¥ kién va cir dai dién tra 10i.

¢) Nhu da dé cap trong phﬁn gidi thiéu chung, dé co thé dat dugc mot két qua
dinh dang co rt nhiéu cach khac nhau. Tuy nhién, dbi véi HS THCS, chi nén
gidi thiéu cach thyuc hién tryc quan nhat 1 st dung cac 1énh c6 san cac dai
1énh. Can luu y HS rang dinh dang khong lam thay d6i ndi dung (dir liéu) cua
cac 6 tinh ma chi thay doi cach hién thi. Hon nira, dinh dang khong phai 1a tinh
nang quan trong nhit cia chuong trinh bang tinh, né chi gitp trinh bay trang
tinh hdp dan va thu hat sy cha ¥ hon, con tinh ning quan trong nhét chinh 1a hd
tro tinh toan.

Cén luu y HS rang céc thao tac dinh dang chi co tic dong dén 6 tinh dang duoc
chon, vi vdy mudn dinh dang cting mét lc cho dit liéu ¢ cac 6 khac nhau, can
phai chon khéi cac 6 tinh can dinh dang.

d) SGK chi dé cap to1 dinh dang toan bo noi dung cua cac 6 tinh dugce chon (va
thong thuong, néu khong thuc hién thao tac chon nhiéu 6 tinh thi thao tac dinh
dang chi co6 tdc dung v6i ndi dung cia 6 tinh dang dugc kich hoat). Tuy nhién,
chung ta c6 thé dinh danlg métphamni-durigiciia mdt 6 tinh bang cach:

» Nhay dap chudt trén6 tinh.céd phﬁn ndi dung can.dinh dang.
= Chon phan ndi dung can dinh dang (bang thao tac kéo tha chuot).

* Chon céc 1é€nh dinh dang thich hgp trén dai 1énh Home.

F— B |

1

2]

GV c6 thé gidi thiéu cac thao tac ndy trong trudng hop ¢ cdu hoi caa HS.

Céc thao tac dinh dang phong chit va can 18 trong 6 tinh hoan toan gidng nhu
dinh dang phong chit va can 1& trén vin ban, do vay gido vién chi can goi y cho
HS va danh thoi gian dé HS thyc hién trén méy tinh (néu c6 may tinh). Gido
vién c6 thé yéu cau HS thuc hién mot sb bai tap dinh dang két hop, thuc hién
ngay trén 16p. Luu y HS rang thao tac can 1¢ chi co tic dung trong nhing 6 tinh
duoc chon.
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Vé thao tac dinh dang dé giam (hodc tang) sd chir s6 thap phan cua dir lidu sb,
GV can luu ¥ HS vé quy tic 1am tron s6. Tuy nhién, viéc 1am tron s chi 1a dé
hién thi, GV can luu y HS rang gia tri sé chira trong 6 tinh dugc gitr nguyén khi
thuc hién cac phép tinh. Vi dy, nhap hai s6 7.86 va 4.52 vao hai 6 tinh khac
nhau 1a Al va A2. Khi giam s6 chir s6 thap phan xudéng con mét chir sd thi
trong hai 6 trén sé& 1an luot hién thi s6 7.9 va 4.5. Tuy nhién, néu ¢ 6 A3 nhap
cong thirc =A1+A2 thi két qua van 1a 12.38 chir khong phai bang 12.4. GV nén
hudng dan HS chon 6 tinh va xem dif liéu trong 6 tinh trén thanh cong thirc.
Céc 1énh tang, giam s chit s6 thap phan |88 va #8] chi c6 tac dyng tang h
ac 1énh tang, giam so chir so thap phan va chi c6 tac dung tang hay
giam mot chir s6 thap phan mdi 1an nhay chudt. Néu can ting hay giam sé chir
s6 thap phan trong nhiéu 6 tinh, nén luu y HS cin chon cc 6 can dinh dang

.0 .00 o, ,
trude khi s dung cac 1énh i va =¥l dé nhan dugc két qua nhanh hon. Ngoai
ra, nhu 13 kién thirc mé rong, c6 thé huéng dan st dung hop thoai Format
Cells.

T6 mau nén va ké dudng bién ctia-6-tinh 13 nhitng ndi dung khong nam trong
chuan kién thirc va ki ning cta chuong trinh. Do ké duong bién cho cic bang
dir lidu 12 mot nhu cau third & va' cae tinh nang-dinli dang nay cho cac két qua
tryc quan va hap dan, nhét 1a ddi v6i HS nho tudi, cac tac gia thiy rang nén dua
n6i dung nay vao SGK. Tuy nhién, GV chi nén han ché gi6i thiéu & cac thao
tac don gian nhat thong qua cac 1énh nhu da trinh bay trong SGK (tirc str dung
cac mau nén, mau duong bién va cac lya chon duong bién duoc liét ké trong
bang chon).

Tuy theo kha niang nhan thirc cia HS va thoi gian, GV ¢o thé gidi thiéu thém
cach chon cac mau nén khac va cac kiéu duong bién bang 1énh Format —

Format Cells... va st dung cac trang Fill va Border cua hdp thoai Format
Cells.
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Format Cells [~ 7|3l
| Mumber | Alignment | Font | Border | Fill | Protection |
Line Presets

None Qutline  Inside

Border

i
Text I Text
—— @{—+—1
Color: Text | Text
Automatic E _Ir

The selected border style can be applied by dicking the presets, preview diagram or the buttons
above.

[ OK l [ Cancel

Céc budce thuc hién dé ké dudng bién cho 6rhodc khdi nhu sau:
1. M6 trang Border;
2. Chon kiéu duong bién trong kKhung Style:
3. Chon mau duong bién trong 6 Color;
4. Chon cac dudng bién can ké trong khung Border;
5. Nhay OK.
Huwéng din trd 107 cdu héi va bai tap
3. A3 co nén va mau chir gibng nhur 6 Al (tat ca noi dung, cong thirc va thude

tinh dinh dang, ké ca cac thong tin khac nhu ghi chu, chinh sira ciia 6 déu
duoc sao chép).

4. Két quala4 (Iam tron thanh sé nguyén).
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BAI THY'C HANH 6. TRINH BAY BANG DIEM LOP EM
(Thoi lwong: 2 tiét)
- Muc dich, yéu ciu

» Thyc hién céc thao tac can chinh dir li€u va dinh dang trang tinh.

B - Nhitng diém can luu ¥ va goi ¥ day hoc

@)

72

Theo tién trinh thuc hién cac bai thuc hanh, tép Bang diem lop em da dugc st
dung va cap nhéat trong bai thuc hanh 5. V&i bai tdp 1, nén luu y HS m¢ lai tép
Bang diem lop em & khoi phai nhap lai noi dung, danh thoi gian cho viée
thuc hanh dinh dang trang tinh. GV can cho HS quan sat, nhan xét, so sanh su
khéc biét gitra trang tinh chua dugc dinh dang va trang tinh da dugc dinh dang
trong sach. Can hudng dan HS lan luot quan sat timg phan ndi dung trang tinh
nhu: tiéu dé cua bang, tiéu dé mdi cot, dir lidu trong cac cot,... Khi quan sat can
luuy dén kiéu chit, c& chir, mau chit,cin/1é, mau nén va duong bién cua cac 0.
Qua do6 HS biét duoge yéu cAu can thuc hién cua bai thuc hanh.

Sau khi HS quan sat, hay huéng dan HS tra 10i cac cau héi sau day:

= Céch trinh bay cua trang tinh ndao c6 wu diém hon va uu diém hon & diém
nao? (can dbi, dé phian'biét' vacso-sanh nhd hing tiéu dé cot co kiéu phong
chit khéac biét, cac 6 tintrduoc-to-maunén-theo nhom 5 HS, dit lidu quan
trong 12 Piém trung binh c6 mau nén riéng biét,...).

= Céc yéu t6 dinh dang khéc biét 14 gi? Yéu cau liét ké cac yéu t6 khac biét do
(phong chir, mau chit hang tiéu dé bang va hang tiéu dé cac cot, phong chir
va mau chir cac hang khac, hang tiéu dé bang duoc cin giita nhiéu 6 tinh,
mau nén va dudng bién,...).

» Pé ¢ duoc céac két qua da nhan biét d6 can thuc hién thao tac dinh dang gi?
Liét ké cac thao tac d6. Viéc lién hé vdi viée dinh dang van ban trén Word
s& rat co ich trong qua trinh hoc bai nay.

GV c6 thé ghi 1én bang dé tong két va thdng nhat nhitng diém nay véi HS trude

khi HS thao tac trén may tinh. Trén co s cac két qua nay, HS s& biét can thuc

hién bai thuc hanh lan luot qua cac thao tac nao. Pay c6 thé xem 1a budc chuan
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bi: phan tich yéu cau cta nhiém vy can thuc hién. Qua day HS sé& dan lam quen
v6i phuong phép giai quyét van dé theo tu duy cong nghé.

Dé can giita tiéu dé ciia bang s6 lidu, GV can hudéng dan HS cach gop cac 6 tir
A2 dén G2 bang cach chon khdi 6 A2:G2 rdi chon 1énh = Merge & Center -,
Thao tac nay sé& thuc hién can giita ndi dung trong khoang cac 6 tinh tir A2 dén
G2. GV nén huéng dan HS chon 1énh £ Merge & Center - mot 1an nita dé huy bo
thao tac cin giita cac 0 roi thyc hién lai dé c6 két qua mong mubn giéng nhur
trong SGK yéu cau (hoic yéu cau cia GV).

Khi HS thuc hanh sir dung 1énh tang, gidm s6 chir sb phﬁn thap phan GV ciling
nén dé ra cac yéu cau dinh dang s6 chit sé thap phan khac nhau (2 hodc 3 chir
s6 hodc khong) dé HS luyén tap. GV nén huéng dan HS can chon cic 6 can
dinh dang trude khi st dung cac 1énh b va =4 dé nhan dugc két qua nhanh
hon.

b) Vi bai tap 2, HS ty nhap dit liéu|cho trang tinh. Luu ¥ viéc nhap dit liéu can

dung véi vi tri 6 tinh gidng nhu yéu cau trong SGK. Sau khi nhap di liéu xong
ma&i nhap cong thiic dé tinh mat do dan sé cho, cac nudc. Cong thue tinh mat do
dan s6 tai 6 F6 1a =(E6*1000)/D6. Can giam s6 chir s& thap phan trong cot
Mat dg dé lam tron thanh'sd nguyén. V&iocaecdt Dién tich, Dan s6 can hién thi
mot chit s6 phan thip phén—Sau-khi-hoin-thanh-ndi dung méi tién hanh cac
dinh dang khéc trén trang tinh.

Luu y khong nén yéu cau HS c6 duoc dinh dang trang tinh y hét nhy hinh minh
hoa trong SGK. Két qua dinh dang cua HS c6 thé khac nhau vé phong chir,
mau sic va kiéu dudng bién va ciing c6 thé khac voi hinh minh hoa trong SGK.
Diéu quan trong khong phai 1a két qua can phai gidng nhu trong SGK, yéu ciu
thuc hanh chi can cac em cho két qud voi cac phong chit khac nhau, ké dugc
dudng bién va t6 dugc mau nén cho cac 6 tinh thich hop.
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BAI 7. TRINH BAY VA IN TRANG TiNH
(Thoi lwong: 2 tiét)

A - Muc dich, yéu cau

» Hiéu dugc muc dich cta viéc xem trang tinh trude khi in;
= Biét cach xem trudce khi in;

= Biét diéu chinh trang in bang cach diéu chinh dau ngit trang, dat 1& va
huéng giy in;

= Biét cach in trang tinh.

B - Nhiing diém can lwu y va goi y day hoc

a)

74

In ngay trang tinh trén may in va gidy c6 thé s& lam ton phi thoi gian, myc in,
gidy in,... néu nhu ban in khong ding-yéu cau. Kha niang c6 thé xem van ban,
trang tinh,... trén man hinh may tinh trude khi thuc sy in ra gitp giam thiéu cac
chi phi ndy. Hau nhur tit ca moi phan mém ung dung trong van phong déu cung
cap cong cu xem trudc khi inl trong d6.¢o-chirang, trinh bang tinh. Vi cong cu
nay trang tinh duoc hién thi trén man hinh nhu thé nao sé in ra gidy ding nhu thé
(What you see is what you get). V1 vay, st diung cong cu nay cho phép phat hién
trude nhimg diéu khong hop 1i d& nguoi dung chinh stra trude khi in ra gidy.

Viéc tao 1ap ndi dung va dam bdo tinh hgp 1i cia ndi dung 1a nhiém vu cua con
ngudi, chuong trinh méy tinh khong thé giup duoc. Vi thé, viéc dam bao tinh
dung dan, tinh hop 1i cia ndi dung va thé thirc trinh bay 1a can thiét.

Mac du tén bai hoc ¢6 ndi dung in trang tinh, nhung dé tién hanh day bai hoc
nay khong nhat thiét phai str dung may in. In trang thong tin ra gidy chi 1a mot
thao tac don gian. Gido vién chi can nhan manh rang nhiitng gi HS quan sét
duoc trén man hinh trong ché do hién thi Page Layout s& gidng hét nhiing
trang gidy s& duoc in ra. Ngoai ra, cic may tinh duoc cai dit hé diéu hanh tir
Windows 7 vé sau déu di dugc cai dit ngdm dinh phan mém PDF-XChange
két xuat két qua cac trang in dudi dang céc trang pdf. GV ciing ¢ thé truy cap
Internet dé tai vé mién phi & dia chi:

https://www.tracker-software.com/product/pdf-xchange-viewer
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va cai dat trén may tinh ciia minh. Khi sir dung lénh Print, GV c6 thé chon
PDF-XChange trong 6 Printer (thay vi chon may in) va giéi thiéu cho HS
quan sat cac trang pdf thay cho céc trang in ra giay.

Home Insert Page Layout Formulas Data Review Vi

[ save
Print
Save As @
Copies: 1 <
Cpen
= or Print
Cd Close
Info Printer
. PDF-KChange 3.0 .
Recent =% ., dy I}
Printer Properties
New
Settings
m Print Active Sheets -
Only print the active sheets
Save & Send A

GV nén chuén bi trude mot vai trang tinh dugc chuong trinh tu dong phan chia
thanh cac trang khong hop 1i va sit-dung may chiéu dé chiéu trén man hinh 16n
hodc in ra gidy dé HS quan sat. GV ¢6 thé bat dau bai giang bang cach gidi
thiéu cac trang tinh d6 cho HS quan sat. Khong nhét thiét phai chi 15, GV ¢6
thé yéu cau HS nhén biét va phat biéu nhitng diéu khong hop 1i d6 va dé xuit
cach thirc khic phuc. Quardé HS!s&:/(1)Cé dugeenhan thic vé cach thie to
chtrc hop 1i thong tin tréntrang-in;(2)-€énhu-ciw tim hiéu vé cac cong cu méi
dé khic phuc. Két hop véi viéc quan sat ndi dung trang tinh trén man hinh, HS
s& thdy su khac nhau gitra man hinh va két qua in ra gidy.

Luu ¥ HS rang trude khi in trang tinh chtra nhiéu dit liéu hay biéu d6 thong
thudng can phai thuc hién cac diéu chinh can thiét. C6 thé diéu chinh trang in
mot cach nhanh chéng trong ché d6 hién thi Page Layout dé co céc trang in
hop li. Trong ché do hién thi nay ta c6 thé dé dang thyc hién nhiéu thao tac
diéu chinh trang in khac nhau, chang han thém dau trang va chén trang, thay
d6i hudng gidy, thay doi bd tri va dinh dang dir liéu, thiét dat 18 trang in,... Dé
¢6 cac trang in chira moi dit liéu can thiét can chic chan rang dit liéu phai dugc
hién thi hét trén man hinh. Vi dy, néu dit liéu van ban hoic sé qua dai so voi do
rong ctia mot cot, dir liéu van ban s& bj cat, dir liéu sé duoc in ra dudi dang cac
ki hiéu ###. Dé khic phuc diéu d6 can diéu chinh ting do rong cua cot. Ngoai
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ra, d¢ dir liéu d& doc can thuc hién cac thao tac dinh dang khac nhau gitp cho
ngudi xem tap trung vao cac dir liéu quan trong. Tuy nhién, néu khong in trén
may in mau, cac hiéu qua d6 c6 thé khong dugc nhu mong doi va luc d6 can
phai dinh dang lai véi nhitng mau tuong phan nhau.

b) HS da duogc biét dén tinh ning xem trudce khi in trong chuong trinh soan thao
van ban va di ¢ nhitng hiéu biét nhat dinh vé tac dung cua viéc xem trudc khi
in vin ban. GV nén dit cau hoi gitp cac em nhé lai nhitng diéu nay, tir d6 rat
ra két luan vé loi ich clia viéc xem trang tinh trudc khi in (khong chi trang tinh
ma con gom ca cac loai vin ban khac).

Cubi ciing, nhdn manh dén diém sau d& HS ghi nhd: Xem trudc khi in 1a tinh
nang rat hitu ich, gitp chinh sira bd cyc trinh bay dé két qua in trén gidy duoc
nhu mong mudn, nho d6 tiét kiém thoi gian va cac chi phi khac. Mudn xem cac
trang in trudc khi in can sir dung 1énh Page Layout trén dai 1énh View dé hién
thi trang tinh trong ché d6 xem céq trang in.

Mot diém nita gido vién can luu y-1a mac du trén dai 1énh View cé rat nhiéu
1énh va nhimg tuy chon khac nhau, nhung chi c6 ba ché do co ban dé hién thi
trang tinh: ché do hién thi\binh thudng(Normal) dé dé dang soan thao va thuc
hién céc tinh toan trén trang tinh, ché do hién thi trang in (Page Layout) va ché
d6 hién thi ngit trang (Page Break Preview). Giao vién chi nén han ché giéi
thiéu cho HS ba ché d6 hién thi nay, khong nén gi6i thidu hai ché d hién thi
Custom View, Full Screen View va nhiing tuy chon khac dé HS danh thoi
gian vao trong tam cua bai hoc.

Khi gi6i thiéu ché do hién thi Page Layout giao vién nén st dung trang tinh
dugc ngét trang khong hop 1i va gdm nhiéu trang (tirc ¢6 nhiu dit lidu trén
trang tinh), 1an lugt cho HS xem timg trang va chi ra nhiing trang nao s& dugc
in ra.

Luu ¥ gi6i thiéu cho HS biét rang dé xem trang tinh trudc khi in, ngoai ché do
hién thi Page Layout ta con c6 thé st dung 1énh Print trong bang chon File.
Khi d6 c6 thé xem trang tinh trudc khi in ¢ ngin bén phai ciia man hinh, tham
chi con c6 thé diéu chinh lai céac 18 trang in,...

¢) Ciing giéng nhu chuong trinh soan thao vin ban, chuong trinh bang tinh ty
dong ngat noi dung thanh cac trang va co ché ngit trang ty dong nay thoa man
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dugc yéu cau ciia ngudi ding trong da sd cac truong hop. Tuy nhién, trong
nhiéu truong hop khac con ngudi van phéi can thiép bang cac thao tic ngat
trang tha cong. Pé xem két qua ngit trang, ching ta s dung 1énh Page Break
Preview trén dai 1énh View. Trén man hinh cic duong ké mau xanh thé hién su
phan chia trang tyr dong ctia phan mém bang tinh, cac duong ké nay duoc goi la
ddu ngat trang). Co thé diéu chinh viéc phan trang in ty dong bang cach dung
chudt dé thay doi vi tri cua cac dau ngat trang theo y mudn. Tuy nhién, d6i khi
can két hop voéi diéu chinh d6 rong cua cot, do cao cia hang.

Luu y HS cac diém sau day:

— C6 hai logi ddu ngdt trang: ngat trang ty dong duoc thé hién nhu cac dudng
nét dut mau xanh, con cic dau ngat trang thu cong (do ngudi dung diéu
chinh) dugc thé hién nhu cac duong nét lién. Khi thém ndi dung cho trang
tinh, cac ddu ngit trang ty dong c6 thé duoc didu chinh, nhung cac diu ngat
trang thu cong s€ duoc gilt nguyén vi tri.

— Khi diéu chinh ngit trang, ¢& chiz-trén toan b trang tinh cé thé tw dong
dwoe giam xuong dé ndi dung chira dugc trén trang.

Ngoai cach kéo tha vi tri ciia duong ké mau xanh dé diéu chinh ngit trang,
chung ta con c6 thé chém thémicac ddu ngat trang mdi (s€ 1a cac ddu ngit trang
thi1 cong), hodc x04 tat ci-cae-ddu-ngat-trang-thi-edng da co.

Khi can chén thém cac d4u ngét trang, ta thyc hién nhu sau:
= Hién thi trang tinh trong ché do Page Break Preview.
= Chon hang trén hang (hoic cdt bén phai cot) mudn chén dau ngit trang.

* Chon Iénh Breaks — Insert Page Break trong nhom Page Setup trén dai
1énh Page Layout.

Chuong trinh s& chén cac dau ngét trang vao phia trén hang (hodc bén trai cot)
da dugc chon. Cac ddu ngit trang tu dong s& dugc diéu chinh lai cho phu hop
v6i cac dau ngat trang moi duoc chén thém.
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Ngoai ra, sau khi chon hang (hodc cot) ta ciing ¢ thé
nhdy nat phai chudt va chon Insert Page Break trén

= EH =

Paste Special...

b

~ ~ ~ Area~ = Titles

Insert...
Themes Page Setup Insert Page Break
: Delete...
| D4 L ke | 8 Remove Page Break
| Clear Contents
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Tuong ty, dé xo4 bo cac dau ngat trang thu cong, ta nhdy chon Reset All Page
Breaks trén bang chon tit. Moi d4u ngit trang thu cong bi x04 va trang tinh s&
duoc ngit trang voi cacidiumgat trang)tuidong:

Ngoai ra ta con c6 the x0d cac daungat trang don 1é-bang cac thao tac sau:

Dé xo04 ddu ngit trang thu cong theo chieu dung (hodc theo chiéu ngang), chon
cot (hodc hang) ngay bén phai (hodc ngay phia dudi) diu ngit trang mudn xoa.
Sau d6 chon 1énh Breaks trong nhém Page Setup trén dai 1énh Page Layout
va chon Remove Page Break.

I I e R
¥

| O l&s L& &

Margins Orientation  Size Print EBreaks Background Print

v v v Area ~ Titles
Page Setup ]

Xoa cac dau ngat trang 1a viéc thuong it khi xay ra trong thuc té va khong phai
1a ki nang bat budc d6i véi HS, tuy nhién GV nén biét diéu nay dé giai thich
khi can thiét.

Trang tinh gdm rat nhiéu c6t va hang va co thé chira rat nhiéu dir liéu. Mot cach
ngam dinh, chuong trinh bang tinh s& in mot khdi chura tat ca cac 6 co dir lidu
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trén trang tinh, ké ca nhiing 6 tréng ¢ gitra (nhitng 6 tréng ngoai ving nay sé
khong duoc in ra). Néu khong muén in toan b trang tinh, ta c6 thé thiét dat khu
viee in dé chi in khu vuc duoc thiét dat. Néu sau d6 quyét dinh in toan bd bang
tinh, ta co thé xod b6 khu vuec in da thiét dat. Viéc thiét 1ap trang in 1a mot trong
nhing tinh ning rat can biét dé co thé co duoc nhitng trang in nhur mong mudn.
Céac bude thiét dat khu vuc in trén trang tinh nhu sau:

* Chon vung hodc cac vung can in.

* M¢ dai 1énh Page Layout va chon 1énh Print Area trong nhom Page
Setup, sau d6 chon Set Print Area.

m Home Insert Page Layout Formulas Data Review View
. — = - = = . . )
j B colors |j ps Ij @ . :| E B :_,4 Width:  Automatic Gridlines  Headit
[A] Fonts ~ = { J 4] Height: Automatic ~ View Vi

The'mes Effects . hﬂar'gins Orien.tation Sife i:'rr;:t. Bre'aks Background _ﬁ;ilr:; ?ﬂ S 0% * D S D .
Themes z Pag l._;?—get_m ) \ Secale to Fit = Sheet Options
I Al M 4 fr| B ;Ie;ar Pri\ﬁtﬁreé_ \
A | B | C 1A 1 E | F ] G
Bang diém Iop 7A
1
2 |5t EEe \ WY W ) e el ) ) B P
3| 1 |Dinh Van Hoang An T ] 7 g 8 78
4| 2 |Lé ThiHoai An g g g g 8.0
5| 3 |Lé& Thai Anh 8 g 7 g 7.8
6 | 4 |Pham Nhwr Anh g 10 10 10 98
T | 5 |ViVigt Anh 8 (] 8 g 7.5
~ 8 | 6 |Pham Thanh Binh 8 9 9 g 83
9| 7 |Trin Quéc Binh 8 8 9 9 8.5
10 8 Nguyén Linh Chi 7 ] 8 @ 7.5

Sau khi thiét dat khu vuc in, néu vao ché do hién thi Page Break Preview,
vung s€ dugc in ra dugc hién thi rd véi duong vién ddm mau xanh. Khi d6 thi
chi nhitng 6 ndm trong khu vuc d6 dugc in ra, bat ké do 1a nhiing 6 nao.
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Dé x04 bo khu vuc in da thiét dat/va trg lai ché do ngém dinh ban dau, ta mo
dai 1énh Page Layout va chon 1énh Print Area trong nhom Page Setup, sau
d6 chon Clear Print Area!

Ngam dinh huéng gidy in Ja huéng ding, tuynhién doi khi do c6 thé cé dit liéu
trong nhiéu cot nén ngudi-dung-co-nhu-cau-in-theo huwéng gidy ngang dé cac
cot duoc in trén mot trang gidy. Thong thuong cic bang nhu sé diém, sb
lwong... déu in theo huéng ngang cua to gidy. GV co thé sir dung so diém dé
minh hoa cho HS.

V& cac bude thiét dit huong gidy in va 1& trang in SGK gi6i thiéu cach sir dung
hop thoai Page Setup dé c6 thé thuc hién cac tuy chon nay chi trén mdt hop
thoai. Tuy theo thoi gian c6 thé, GV ¢6 thé gidi thidu thém cac lénh Margins
va Orientation ngay trong nhom Page Setup trén dai 1énh Page Layout. Luu
¥ rang voi 1énh Margins chi c6 thé chon cac tuy chon thiét dit 18 trang co san,
mudn thiét dat 18 trang v&i lua chon khac can phéi chon Custom Margins dé
hién thi hop thoai Page Setup.

Sau khi da déng y v6i hinh anh trang in, néu may tinh c6 két ndi véi may in,
chon Iénh Print, bang tinh s€ dugc in ra giéy. Tuy nhién, GV chi can gidi thi¢u
1énh in ma khong nhét thiét phai thyc sy in trang tinh trén may in.
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Huong ddn trd 10i cdu héi va bai tip

1. Co thé can diéu chinh do rong cac cdt, do cao cac hang, dat lai cd chir, thim
chi thay d6i b tri ndi dung,...

2. Cac bang dit liéu c6 dit liéu nam trong nhiéu cot co thé khong vira véi kich
thudc chiéu ngang ciia hudng gidy ding, khi d6 can in trang tinh theo huéng
gidy theo hudng gidy ngang. Vi du thong thudng cic bang nhu s6 diém, s6
lwong... déu in theo huéng ngang cua gidy. Cac trang tinh co6 dir liéu trong it
cot va nhiéu hang nén duoc in theo hudng gidy dung.

BAI THU'C HANH 7. IN DANH SACH LOP EM
(Thoi luong: 2 tiét)
A - Muc dich, yéu cau
= Thyc hién dugc kiém tra trang tinh truéc khi in;
= Thyc hién dugc thiét dat 1& va hudng gidy cho trang in;
= Thyc hién dugc diéu chinh cac ddu ngit trang phu hop véi yéu cau in.
B - Nhiing diém can lwu y va goi y day hoc

a) Truéc khi vao thyc hanh, cic may tinh can co sin tép bang tinh
Bang diem lop em (HS da luu trong bai thuc hanh 6). Tuy nhién, dé co thé
gi6i thiéu hién twong phan trang ty dong khong giéng nhu mong muén thi GV
nén lay mot tép va thir trude 1di sao chép (hodc yéu cau HS sao chép) tép nay
vao tit ca cac may cua HS.

GV hudng din HS st dung 1énh Page Layout trén dai 1énh View dé xem viéc
ty dong phan trang trang tinh trude khi in, sau d6 huéng dan HS st dung 1énh
Page Break Preview dé xem cic ddu ngit trang. Yéu cau HS ghi lai nhiing
diém chua hop i (theo y HS) va dé xuat cach khic phuc. Cudi cung gido vién
cung HS tong két lai nhitng gi HS ghi nhan duogc, phan tich nhimg diém chua
hop li va ciing thdng nhét cach khic phyc.
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Trong bai tip nay GV nén danh thoi gian dé HS ty kham pha cac 1énh. Piéu
quan trong 13 GV hudng dan cac em cach kham phé, quan sat. Vi nguyén tic
thir va sai, GV hudng dan cc em cach thir va nhan biét tic dung cua 1énh.

Bai tap nay dic biét thich hop dé to chirc HS thyc hanh theo nhém. Mi nhom
s& cung nhau tim hiéu tac dung cua cic 1énh va tong két lai trong mot danh
sach cac két qua chung. Cudi ciing GV can tong hop két qua ciia cac nhom va
diéu chinh, thong nhat dé c6 két qua chung.

Co thé td chic dé cac nhom thi dua, néu nhém HS nao kham pha duoc tac
dung dung cua nhiéu 1énh nhat trong khoang thoi gian an dinh trudc s& dugc
tuyén duong.

Bai tap 2 yéu cau HS thiét dat 1& trang in, huéng gidy va diéu chinh cac dau
ngit trang. V& co ban HS da duoe 1am quen véi viée thiét dit 18 trang in, hudng
gidy trong soan thao vin ban. GV can hudng dan HS manh dan thir cac thong
s6 thiét dat trén hop thoai Page Setup vd quan sat hinh anh minh hoa trang in
trén hop thoai dé rut ra két luan vé-tac dung cua céc gid tri thong sd. Luu y HS
str dung 1énh Undo dé khoi phuc lai trang thai truéc cia trang tinh cho dén khi
duge két qua mong muéin

Vé6i muc c) bai tap 2, GV, nén.chuan b trudc bang tinh Bang diem lop_em véi
danh sach khoang 45 HS-hoic-hudng-din-cac-em sao chép thém mot sé hang
dé du sd lugng 45 HS sao cho cac ddu ngit trang ty dong ngit trang mot cach
khong hop li, tir 6 nay sinh yéu cau diéu chinh cac diu ngit trang. Dé didu
chinh ddu ngit trang gido vién chi can yéu cau HS thyc hién cic budc nhu
trong SGK 1a dat yéu cau. Luu y HS quan sat dé thay rang sau khi diéu chinh,
dau ngit trang (dudng nét dit mau xanh) s& tré thanh dudng nét lién.

Véi yéu cau dinh dang va trinh bay trang tinh ¢ bai tap 3, GV luu y HS dién du
ndi dung cho céc cft va dinh dang tiéu dé, dir liéu cac cot theo yéu cAu. Hudng
dan HS chi nén t6 mau nén cac hang khac nhau dé dé phan biét sau khi da dinh
dang phong chit va cin chinh xong. V& co ban mdy in clia nha truong 1a may in
den tréng, vi vay dé théy duoc sy khac biét khi in ra thi tdt nhat thuc hién to
mau xen k&, cir mQt hang t6 mau nén lai dén mot hang khong t6 mau nén va st
dung cac mau tuong phan véi mau van ban.
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Ngoai kha nang thiét dit chinh xac cac 1& trang in, c¢6 thé st dung lénh
Margins va 1énh Orientation dé 4p dung cac thiét dat 1& trang in c6 san do
chuong trinh bang tinh dé xuat, cling nhu chon nhanh huéng trang in. Pay 1a
n6i dung cia muc Tim hiéu mo rong (bai 7). Néu con thoi gian, gido vién co
thé huéng dan HS tim hiéu va ap dung.

Trude khi in phai yéu cau HS tién hanh viéc xem trude khi in va chi tién hanh
1énh in ra gidy khi hoan toan ung y.

Mic du thao téc in ra gidy 1a don gian, nhung GV rit nén tao diéu kién dé cac
em c6 thé in thanh qua lao dong ctia minh ra gidy dé gay htmg thi cho HS.

Bai tap khong yéu cau HS tao duong bién. Tuy nhién, néu con thoi gian, GV ¢6
thé huéng dan cho HS cach tao duong bién cho cac 6 tinh. Viéc tao dudng bién
ngam dinh 12 mot thao tac don gian, tuy nhién dé tao dugc duong bién gitp cho
danh sach dir liéu dé theo doi, dep, hép din, dam béo tinh thAm mi c6 thé khong
dé dang véi HS. GV chi can gi6i thidudé HS biét, tw kham phé thém.

BAI 8. SAP XEP VA LOC DU LIEU
(Thot Tbong: 2'1iét)
A - Muc dich, yéu cau
» Hiéu dugc nhu ciu sép xép, loc dir liéu;
= Biét cac bude can thuc hién sap xép, loc dir lidu.
B - Nhitng diém cin lwu ¥ va goi y day hoc

a) Dé bat dau bai nay GV can gidi thiéu cho HS biét nhu cau sap xép va loc dir
liéu trong mdt danh sach dir 1iu 1a mot nhu cau thuong xuyén trong cudc séng,
nhat 13 trong quan 1i, vi du sip xép danh sach 16p hoc theo ho tén; sip xép theo
két qua hoc tap, sip xép cac doanh nghiép theo tén (theo nganh nghé, theo
doanh thu),... Pay 14 nhiitng tinh ning rat quan trong va hiéu qua cua chuong
trinh bang tinh. HS ciing can biét rang bt cr phan mém mg dung nao co lién
quan dén xtr Ii dit liéu ciing déu phai ¢ céc tinh ning nay.
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C6 thé HS méi chi tiép xtic v6i cac bang dir liéu gom qua it hang dit liéu (5-50
hang), do vay viéc so sanh va chon cac dir liéu 16n nhat hay nho nhat trong d6i
dé dang. Tuy nhién, khi danh sach gém nhiéu trim hang dir liéu thi viéc so
sanh va sip xép nhanh s& tro thanh van dé& khé khan. Pé minh hoa diéu nay,
GV nén chuan bi sdn mot trang tinh véi s6 hang ¢ dit liéu du nhiéu sao cho
khong thé hién thi hét trén mot trang man hinh. Gidi thigu trang tinh nay, GV
giai thich cho HS biét dugc nhitng kho khan khi sip xép cac hang cua bang dir
liéu ndy. GV nén yéu cau HS tra 10 cac cau hoi trong phan mo dau cta bai hoc
trong SGK (hoac cac cau hoi tuong tu do gido vién dé Xuét), tir d6 HS s€ nhan
biét nhting kho khan trong viéc xu 1i dit li€u trén trang tinh, dac biét 1a nhing
trang tinh co nhiéu hang, nhiéu cot dir liéu. Qua d6 dac biét nhan manh dén loi
diém cta viéc str dung chuong trinh bang tinh dé tinh toan va xir i di liéu.

Thao tac sap xép dir liéu trén trang tinh kha don gian, trudc hét chon mot 6
trong cot dit liéu can sap xép, sau d6 nhay lénh tuong tng trong nhom Sort &
Filter trén dai 1énh Data dé sip xép theb/chiéu ting dan hay giam dan. Khi sép
xép dit liéu theo chiéu ting dan hay-giam dan ctia mot cot nao d6 thi dir lidu
tuong tng trén cac hang duoc di chuyén theo.

Mot cau héi tu nhién xuat phat tir nhu cau thyuc té 1a voi vi du minh hoa b::ing
hinh trong SGK, liéu ¢é thé sip xép HS theo tén (khong chi theo ho va tén)
duoc khong? Pay 1a van dé-lién-quan-dén-viée-to-chirc dit liéu trén trang tinh.
Day 1a mot ndi dung an trong SGK. Viéc thiét ké va to chirc dir lidu trén trang
tinh mot cach hop 1i ¢o vai tro rat quan trong trong viéc khai thac dir lidu d6
mot cach c6 hiéu qua. Ching ta da biét, khi sao chép mot cong thirc tir mot 6
tinh sang mot 6 khac, dia chi twong ddi trong cong thic & 6 dich dugc diéu
chinh thich hop. T6 chtrc dit liéu mot cach hop 1i khong chi phuc vu viée sap
xép ma con gitp cho viéc thuc hién céac tinh toan nhanh va hiéu qua hon. Noi
dung to chtrc dit liéu hop li trén trang tinh can phai dugc gidi thiéu va rén
luyén ki nang cho HS trong sudt chuong, ngay tir nhitng bai hoc dau tién thong
qua céc bai tap va cac bai thuc hanh. Vi viy GV nén danh thoi gian huéng dan
HS thao ludn mo rong ndi dung nay dé HS hiéu dugc vai trd cia viée t6 chirc
dir liéu.

Vi trang tinh ndi trén, dé c6 thé sap xép dir liéu tén HS thi can tach cot ho va
tén thanh hai cot: cOt ho va tén dém va cot tén.
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¢) Dbi véi HS THCS, SGK chi gidi thiéu cach sdp xép nhanh. Dudi day gidi
thiéu céc thao tac sip xép chuan bang hop thoai Sort dé GV tham khao.

1. Nhay chudt chon mot 6 trong cft co dir ligu can sép Xép cuia danh sach
dir liéu.

2. Chon 1énh Sort trong nhoém Sort & Filter trén dai 1énh Data dé hién thi
hdp thoai Sort.

3. Trén hop thoai Sort dugc hién thi ngay sau do, thuc hién tiép cac thao tac
duoc minh hoa trén hinh dudi day. Sau do chon cac tuy chon sau:

Sort
‘-’;1 Add Lewel “ X Delete Lewvel “ 153 Copy Level ” - . Options... My data has headers
Column Sort On Order
Sortby | pigm tiing ket lz‘ Values |Z| llest to Largest El
[ OK ] [ Cancel ]

= Chon tiéu dé cua €6t ¢ dir 1iéu can sap xép trong 6 Sort by.
= Chon thtr ty sép xép ting (Smallest to Largest) hay giam (Largest to
Smallest) trong 6 Order.

Tuy chon ngam dinh trong 6 Sort on 13 Values. Ta khong chi co thé sip xép
theo gid tri dir liéu ma con theo mau nén cia 6, mau chit,... Khi d6 can chon
tuy chon thich hgp trong 6 nay.

Theo ngém dinh, chuong trinh bang tinh chi sép Xép dir liéu van ban theo thir tu

bang chir céi tiéng Anh. Dé sap xép tén theo dung thir tu bang chit ci tiéng Viét

can phai tao ra mgt danh sach thur tu tu tao (Custom List) béng cach sau day:

1. M6 bang chon File, chon Options dé hién thi hop thoai Excel Options. Sau
d6 mo trang Advanced cua hop thoai va chon Edit Custom Lists phia dudi
muc General dé hién thi hop thoai Custom Lists.
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2. Nhay chon NEW LIST trong khung Custom Lists sau d6 nhap cac dir liéu

lam tiéu chi sip xép trong khung List entries. Nhin phim Enter sau mdi
muc.

3. Nhay Add khi két thuc danh sach. Danh sach dit liéu 1am tiéu chi sap xép s&
duoc dua vao khung Custom lists.

4. Cudi cung nhay OK hai lan.

Custom Lists (-7 zal
Custom Lists
Custom lists: List entries:
NEW LIST | [her hai X
Sun, Mon, Tue, Wed, Thu, Fri, & Thir ba
Sunday, Monday, Tuesday, Wet Thir tur Dol
Jan, Feb, Mar, Apr, May, Jun, J Thir nam _
January, February, March, April Thir sau

Thir hai, Thir ba, Thir tur, Thir né Thir bay
Chiinhat

Press Enter to separate list entries.
Import list from cells: =1 | ==

Dé sap xép theo thi ty tu-tao,-trén-hop-theai-Sert-cin nhay chon Custom lists
trong 6 Order dé hién thi hop thoai Custom Lists va chon thir tu tu tao thich
hop dé sip xép.

Véi vi du vé bang thanh tich SeaGames, mot thuc té 1a bang nay c6 thé duoc
sap xép theo ca ba loai huy chuong, trudc hét 13 huy chuong vang, dén huy
chuong bac va cudi cung 13 huy chuong dong. GV ¢6 thé huéng dan HS chon

lénh Sort trong nhom Sort & Filter trén dai 1énh Data dé hién thi hop
thoai Sort va nhay chon My data has headers. Sau d6 chon Vang trong 6 Sort
by va nhay chon Largest to Smallest, tiép theo nhdy Add Level va chon Bac
trong 6 Then by rdi chon Largest to Smallest, cudi cing nhiay Add Level va
chon Péng trong 6 Then by thir hai va chon Largest to Smallest. Thao tac nay
s& thyc hién viéc sap xép thir tu theo chiéu giam dan sé huy chuong vang, néu
s6 huy chuong vang bang nhau s& sap xép tiép theo chiéu giam dan cta s6 huy
chuong bac va néu cung sé huy chuong bac s& sap xép tiép theo chiéu giam
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dan cua sé huy chuong dong. Tuy nhién, diy khong phai 13 ndi dung bat budc
dbi véi HS, GV chi nén gi6i thiéu cac thao tic nay khi diéu kién cho phép va
phu hop véi kha nang hiéu bai ctia HS.

e) Viéc loc dir liéu thuc chit 1a hién thi dit liéu thoa man yéu ciu dit ra va an
nhitng dit liéu khéng thoa man yéu cau. Tuy nhién, viéc loc dir liéu khong
lam thay doi tht tu cac hang, khong sip xép lai dir lidu. Noi dung chi yéu cau
HS thyc hién dugc viée loc dir li€u voi 1énh AutoFilter va sir dung cac nut
mii tén |~ xut hién & dau cot dix liéu dé lya chon hién thi cac hang theo diéu

kién nao do.

Vi lya chon (Top 10) sau khi chon Number Filters (hay Text Filters) véi

nhimg GV di quéa quen thudc v6i phién ban XP can luu ¥ rang véi phién ban

Excel XP lya chon nay loc ra cdc hang cé gia tri thudc nhom cac gia tri di 1i€u

16n nhat hay nho nhét, Khac véi cac phién ban trudc, trong phién ban Excel

2010 tac dung cta 1énh 14 loc s6 hang-nhit dinh c¢6 gia tri dir liéu 16n nhat hay

nho nhat (khac véi phién ban Excel XP). Vi du, khong phai loc cdc HS ¢6 diém

trung binh thuéc nhom 3 diém cao nhatma 1a loc 3 HS (3 hang) c6 diém trung
binh cao nhat. Néu c6 3; HS ¢iing dat diém cao, nhat bang nhau thi chi ung véi
mét gia tri dit liéu trong cot diém trung binh. Két qua loc ciing co thé cho sb

HS nhiéu hon 3 vi c6 thé'conhiét 'HS ‘cing dién trung binh, chang han c6 2

HS cung dat diém cao nhatva-5HS cimgdatdiénr cao thir hai thi loc khong chi

cho két qua chinh xdc 3 HS ma 1a 7 HS. Viéc loc cdc hang c6 gia tri thudc

nhém cdc gid tri dit liéu 16n nhat hay nho nhat nhu trong cac phién ban trudc
¢6 thé dugc thuc hién mot cach don gian hon bang viéc nhay chon cac cdc gid

tri dir li€u theo yéu cAu sau khi nhdy nit miii tén | 7! & ti€u dé cot dir liéu.

GV c¢6 thé giéi thiéu thém loc két hop hai tiéu chi (chon muc Custom
Filter...) nhung khong nhét thiét phai di sau khai thac noi dung nay. Duéi day
gi6i thiéu cach sir dung tuy chon Custom Filter... 3 GV tham khao.

Sau khi chon Number Filters (hay Text Filters) va chon tuy chon Custom

Filter..., hop thoai Custom AutoFilter hién ra dé giup tao ra céc ti€u chi loc
phuc hop.
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Hop thoai Custom AutoFilter chtra hai cip 6 giéng nhau. Cac budc thyc hién
nhu sau:

1. Chon quan hé cho ti€u chi thi nhét trong 0 bén tréai.

2. Chon hoac nhap gia tri cho quan h¢ thir nhét trong 0 bén phai ti€u chi.

(98]

Chon And (va) hoac Or (hoac).

n

. Chon quan hé cho ti€u chi thir hai trong 6 bén trai ¢ ngay dudi.

5. Chon hoac nhap gié tri cho quan h¢ thir hai trong 6 bén phai tiéu chi.

a

Nhay OK.

Custom AutoFilter

Show rows where:
Bigm tong ket

is greater than E 2.50 i h E
@ And @ Or
is less than E 8| ‘” Izl

Use ? to represent any single character
Use * to represent any series of characters

Khong thyuc hién cac budc3,4vas fiéu chican diing mdt quan hé dé loc.

Cac quan h¢ lam ti€u chuin hay dugc st dung:

Quan hé Y nghia
equals Bang
does not equal Khéng bang
is greater than L&n hon
is greater or equal to Lén hon hodc bang
is less than Nhé hon
is less than or equal to Nhé hon hodc bang
begins with B4t dau bang
ends with Két thuc bang
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Néu ¢ budc 3 chon And, dit liéu duoc loc phai thoa man dong thoi ca hai tiéu
chuan duoc dinh nghia, con néu chon Or thi dit liéu duoc loc chi can thoa man
mot trong hai tiéu chuan.

Dé thuan tién cho HS, GV nén dich mot sb thuat ngir tiéng Anh hodc goi y HS
stt dung phuong phap thir va sai dé tim hiéu ¥ nghia cua cac thuat ngi tiéng
Anh.
Huwoéng din trd 1oi cdu héi va bai tap
3. Néu c6 nhiéu hon 3 hang c6 cung gia tri trong cdt twong Gng ta ¢ thé nhan
duge két qua nhiéu hon ba nuéc. Vi du ¢ hai nuéc Xinh-ga-po va Thai Lan
¢6 téng s6 huy chuong 1a 259 va 247, trong khi Viét Nam va Ma-lai-xi-a ¢
cung tong sd huy chuong 1a 186 thi két qua loc 12 4 (mic du yéu cau loc 1a
Top 3).
BAI THU'C HANH 8. SAP. XEP VA LOC DU LIEU
(Thoi lrong! 2 tiét)
A - Muc dich, yéu cau
» Biét va thuc hién dugc cac thao tic sép xép dir liu;

= Biét va thuc hién dugc-cac-bude-de-loe-dirliéu:

B - Nhiing diém cin lwu ¥ va goi y day hoc

a) Trude khi thuc hanh bai tap 1 va bai tap 2 GV can chuin bi céc tép
Bang diem_lop _em va Cac_nuoc_DNA nhu yéu cau trong SGK. Pam bao cac
may déu c6 hai tép nay dé HS khong phai nhép lai di liéu.

b) Vi bai tap 1, thao tac sap xép dit lidu kha don gian. Luu y HS, muén sip theo
thir tu cot dir liéu ndo thi can chon mot 6 trong cot d6. Sau khi thyc hanh sap
xép, danh sach trong trang tinh khéng con theo trat ty ban dau.

C6 thé HS c6 nhu cau sip xép theo tén. Néu tién hanh sip xép & cot ho va tén
thi két qua s& khong nhu mong mudn. Dé sip xép theo tén thi can tach cot ho
va tén thanh cOt ho va tén dém va cot tén, sau d6 mdi sép Xép cot tén theo thur
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tu tang dan. GV c6 thé huéng dan HS chinh stra lai trang tinh dé c6 thé sap xép
theo mong mudn.

Dé ting phan hap dan va két qua sap xép gan véi thuc té hon, néu c6 diéu kién
GV ¢6 thé huéng din thém HS tao danh sach tha tu sap xép theo chir cai tiéng
Viét va chon thir ty ty tao trén hop thoai Sert (xem thém bai 8, phan ¢) muc
Nhitng diém can leu y va goi ¥ day hoc).

1A A ’ ) R A
Vi yéu ciu c) loc ra cac ban c6 diém trung |2} Sort Smallest to Largest

3 5 - \ A R Ve Zl Sart Largest to Smallest
binh c nim 12 mot trong ba diém cao nhat | *

) Sort by Color »
va cac ban di€m trung binh la mot trong hai |
diém thap nhat, luu y HS rang st dung lénh
Number Filters — (Top 10) thuong s& Humber Eiters g
khong cho két qua mong mudn. Trong Seir;(saectmn I?I
truong hop nay can nhay chudt dé chon 3 525 I
gid tri 16n nhat va 2 gi4 tri nho nhat (sau khi :: o 3
nhay nat mii tén 7] ¢ tiéu d& cot dir lidw) \w
nhu hinh bén. :: X
Vi yéu ciu d) loc ra'‘nam ‘ban> €6 diémip/) i::i E
trung binh ca nim cao nhat, HS chi can o] e

xem lai SGK 14 c6 thé thuc hién dugc.

Vi bai tap 2, dé sap xép cac nudc theo dién tich ting dan (hodc giam dan), GV
6 thé huéng dan HS thyc hién cac thao tic nhu mo ta trong SGK hoic st dung
hop thoai Sort dé sap xép. GV ¢6 thé md rong yéu cau HS sap xép theo 2-3 cot.
Vi du, sip xép theo dién tich, dan s6 va mat d6 dan s theo chiéu ting dan
(hodc giam dan cia timg cot).

bé loc dit lidu, GV hudng dan HS thuc hién cac budc dé loc nhu ¢ bai tap 1:
Nhay chudt vao mdt 6 trong cot Dién tich c6 dir licu can loc, chon 1énh Filter,
sau d6 nhay chudt vao mii tén trd Xuéng xuét hién & dau cdt Dién tich. Nhay
chudt chon Number Filters rdi chon Top 10... trong bang chon hién ra sau do.
Sau do6 trén hdp thoai Top 10 AutoFilter, chon Top (néu nhdy chut vao miii
tén bén canh cho phép chon Bottom thi sé loc cac nude co dién tich nhd nhét).
Luu ¥ ngam dinh s6 nudc duogc loc ra 1a 10, thay s6 10 bang sé 5, sau d6 nhay
OK dé loc ra 5 nude thudce co dién tich 1én nhét.
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Viée loc cac nude co dan sb it nhat hodc mat do dan s cao nhit ciing twong tu.
Chi Iuyu ¥ nhay chudt vao mili tén tré xudng trén cot Ddn s6 va chon Bottom
trong hop thoai Top 10 AutoFilter).

d) Bai tap 3 1a bai tap dé HS ty kham pha va mé rong kién thic cua bai li thuyét.
GV hay dé HS tu thuc hién va rat ra két luan, nhung cudi ciing nén tong két lai
dé thong nhét trong toan 16p.

Néu nhay vao mot 6 bat ki ngoai danh sach dit liéu, nhung lai 1 nhiing 6 sat
vé6i dir lidu, vi du cac 6 & cot G, hang 17 thi viéc thuc hién cac thao tac sap xép
hoic loc dir liéu van thanh cong. Viéc thyuc hién cac thao tac loc dir liéu, sap
xép s& khong thuc hién dugc néu nhay chudt chon cac 6 bén ngoai khdi cac 6
Al:F17.

Néu chén thém mot hang trong giita hai nuéc Ma-lai-xi-a va Mi-an-ma, khi d6
trang tinh duoc coi 1a c6 hai bang di-li€u khac nhau. Do vdy, thao tac chon 6
C3 rdi thyc hién viéc sip xép, loc dir(fidu ngdm dinh chi thuc hién voi bang di
lidu phia trén gdm cac nude tir Bru-niy dén Ma-lai-xi-a.

Tuong ty nhu vy, khi chen thém mot cot tréng vao gitra cdt D va cot E thi
bang dir li¢u dugc chia thanh hai bang va khi thuc hién thao tac sép Xép, loc dir
li¢u, bang tinh s& ngﬁm dinh.chi tién hanh sép Xép, loc nhu hai bang dir li¢u
riéng biét.

BAI 9. TRINH BAY DU LIEU BANG BIEU DO
(Thoi liwong: 3 tiét)
A - Muc dich, yéu cau
= Biét myc dich cua viéc st dung biéu do;
= Biét mot s6 dang biéu do thuong dung;
= Biét cac bude can thuc hién dé tao biéu dd tir mot bang dit lidu;

» Biét cach thay doi dang biéu d6 da duoc tao ra.
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B - Nhitng diém cin lwu ¥ va goi y day hoc

@)

b)

9/

d)

92

Bai hoc nay s€ hiéu qua hon néu st dung céc cong cu truc quan. Co thé su
dung may chiéu véi may tinh, may chiéu Overhead, dung gidy kho rong hoic
néu khong c6 cac thiét bi nay thi can triét dé khai thac kénh hinh trong SGK.
Dé thyc hién bai hoc nay, GV nén chuén bi trudc mot sé trang tinh va cac biéu
db thich hop.

GV c6 thé md dau bang cach gidi thidu cho HS mat trang tinh ¢ nhiéu dit lidu
va yéu cau HS nhan xét vé dir liéu co trén trang tinh do. Co thé dat nhiéu cau
hoi khac nhau dé HS tra 101, vi du so sanh cac sd liéu, danh gid xu thé
tang/giam cia dir liéu,... Sau d6 hiy gidi thiéu mot vai biéu do biéu dién dir
liéu cua cung trang tinh do6. Tur d6 din dén khai niém biéu d6 va muc dich st
dung cua biéu d6. Pidu quan trong la truyén dat dé HS biét duoc réng s dung
biéu dd 14 hinh thuc biéu dién thong tin truc quan, d& hiéu, sinh dong nhét va
dic biét dé quan sat dé théy su phat trién) quy luat thay ddi, su so sanh cua dit
liéu. Piéu nay kho nhin théy khi quan-sat; theo doi trén bang dir li¢u.

Mot bude quan trong trong vi¢e tao biéu do 1a chon dang biéu dd thich hop dé
biéu dién dir liéu. Nhimg HS méi dant quen)véi vide tao biéu do thuong khong
quan tam ding muic t6i budce ndy. SGK chi gidi thidu ba dang biéu d6 don gian
nhit nhung thuong dugc st dung nhat. GV nén gi6i thi¢u cac biéu d6 khac
nhau, nhung biéu dién cung mot bang dur li¢u, qua do goi y dé HS nhan xét vé
nhitng uu diém ciing nhu nhuoc diém cua timg dang biéu d6 khi biéu dién di
liéu (dac biét 1a c6 gitp cho viée trinh bay dit liéu ding muc dich hay khong),
tir d6 HS s& rit ra nhitng két luan ca riéng minh. Cudi cing GV nén tong két
lai va dinh hudng cho HS cach sir dung ting dang biéu do.

SGK trudc hét trinh bay cach tao biéu do véi tat ca cac thudc tinh ngdm dinh
ctia biéu do, sau d6 1a chinh sira va thém thong tin giai thich biéu db. Budc dau
GV chi nén gidi thiéu cach tao biéu d6 don gian vdi bang dit lidu thich hop,
chua nén hudng dan cac thao tac phuc tap, chi tiét, chi can cho HS tao duoc
biéu dd theo cac tham s ngam dinh. Sau d6 huéng dan thay doi dang biéu do.

Trong qua trinh gidi thiéu cac budc tao biéu dd khong doi hoi phai tao biéu do
v6i ddy du thong tin, hinh thirc mong mudn ma chi huéng din vé cach lam, cach
thuc hién va y nghia mot s6 muc co ban nhu tiéu dé, vi tri, khoang dir ligu.
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Thuec té cho thay, khong thé tao biéu do dat yéu ciu ciia ngudi ding ngay sau
cac budc néi trén ma ludn can phai chinh sira biéu d6. Tuy nhién, viéc chinh
stra biéu d6 1a kha phtic tap, GV chi can gi6i thiéu cac nodi dung trong SGK 14
du so v6i yéu cau.

e¢) Xuyén sudt trong SGK 1a tu tuong chuan bi cho HS thay dugc tim quan trong
ctia viée t6 chire va thiét ké cac hoat dong trude khi thyuc hién. Tao biéu d6 1a ndi
dung thé hién diéu nay ro nhat. Trudc hét 14 viéc to chuc dif liéu thich hop trudc
khi tao biéu do. Khong phai moi dif liéu hién c6 cta danh sach dir liéu déu thich
hop dé tao biéu dd, ma trudc d6 can chon hodc xur 1i dé c6 dir lidu thich hop.
Ngodi ra, tuy theo kiéu dif liéu thi viéc chon dang biéu db thich hop dé biéu dién
dir lidu ciing rat quan trong. Mot phan noi dung trong SGK da c¢b gang thé hién
diéu nay. GV can liy thém mét sb vi du dé minh hoa cho cac y nay.

£ Muc Tim hiéu mé réng yéu cau HS tim hiéu vé kha ning va cac budc sao chép
biéu d6 tir trang tinh sang Word. Day 1a cach don gian, d& tién hanh, GV c6 thé
goi ¥ ngay dé HS nhan biét biéu dd-ciing 14 mot thanh phan cua trang tinh,
cling ¢6 thé sao chép va di chuyén-Biéu d6 sau khi duoc sao chép sang Word
s& dugc xem nhu mot hinh anh doc 1ap, khong con madi lién hé nao voi bang dir
lidu trong trang tinh. Do vdy, khi ¢ su thay doi vé biéu do, dit liéu trén bang
tinh thi can phai thuc hiénlai thao tac sao chép bieuwdo tir trang tinh sang Word
dé cap nhat.

Tuy nhién, GV ciing nén biét ring Office con mot cach khac, nhung biéu dd cia
Excel vao Word va cho phép tur cap nhat biéu do khi co sy thay doi vé dir lidu.
Huwéng din trd 1oi cdu héi va bai tap
3. Biéu d6 van duoc tao ra, nhung phu thudc vao 6 tinh dang dugc kich hoat.
Néu 6 tinh dang duoc kich hoat lién ké vé6i ving dir lidu, Excel sé doan nhan
duoc vung dit liéu dé tao biéu dd. Néu 6 tinh dang duoc kich hoat khong lién
ké voi ving dir liéu, mot biéu dd tréng van dugc tao ra.
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BAI THU'C HANH 9. TAO BIEU PO BE MINH HOA
(Thoi lwgng: 3 tiét)

A - Muc dich, yéu cau

* Thyc hién dugc viéc nhap cac cong thirc va ham vao 6 tinh;

= Thyc hién dugc cac thao tac tao biéu do don gian.

B - Nhitng diém cin lwu ¥ va goi y day hoc

a)

94

Viéc lya chon dif liéu dé tao biéu dd 1a bude chudn bi quan trong dé c6 biéu dd
don gian, dé& hiéu. Viéc lua chon dang biéu d6 phu hop s& gitp biéu dd sinh
dong, thong tin dugc mo ta tryc quan hon, d& nhan biét hon.

Muc tiéu cta bai tap 1 1a nham thyc hanh viée tao biéu d6 cot don gian. Trudc
khi tao biéu dd HS thuc hanh su dung cong thirc hoac ham thich hop dé tinh
téng s6 HS gioi va ti 1¢ HS gioi trén si's6 ctia timg 16p trong cac cot E va F va
dinh dang céc sb trong cOt F thanh-dang phﬁn tram. Pay co thé 1a 1an dau tién
HS thuc hién dinh dang sb theo dang phﬁn tram, tuy da hudng dan cu thé trong
SGK, GV cling nén lam mau dé HS Tam theo duoc.

Dé tao biéu do, HS chi ‘¢an nhay chudt Vao mot o' trong khbi A4:F9 va thuc
hién cac budc nhu duoc trinh bay frong SGK. GV can hudng dan HS ting
budc nhan xét vé nhitng diém chua hop 1i va dit liéu khong can thiét biéu dién
trén biéu 46, dic biét 1a dir lidu vé si sé HS ting 16p, cac dir liéu thira (dit liéu
tong cong hodc phan tram).

Thoat nhin, dé diéu chinh nhitng diéu chua hop li trén biéu dd, trong suy nghi
ciia HS c6 thé nay sinh giai phap xo4 cac thanh phan “thira” trén biéu d6. GV
¢6 thé khuyén khich HS thir dé rat ra két ludn rang biéu d6 duoc tao tir bang dir
liéu trén trang tinh, viéc chinh stra biéu d6 phai dugc thyc hién tir viéc thay doi
vung dit liéu 1am co so tao biéu d6. Khong thé xoa mot vai thanh phan cua biéu
d6 mot khi dir liéu 1am co s dé tao ra chiing van nam trong ving dir liéu dé tao
bieu do.
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Dé c6 bicu dd rat gon giéng hinh minh hoa trong SGK, thyc hién thao tac xo4
biéu d6 va vé lai biéu dd6 mdi. Pé xoa biéu dd, nhay chudt chon biéu do va
nhan phim Delete.

Khi tao lai biéu db cot véi mién dir liéu 1a cac khdi A4:A9 va D4:E9, luu y HS
can chon mién dit liéu tao biéu do trudc. Pé chon cac khdi khong lién nhau,
goi ¥ dé HS nhan gitr phim Ctrl trong khi chon. Két qua cho biéu d6 nhu hinh
minh hoa trong SGK.

b) Muc ti€u cua bai tap 2 la dé HS thay doi dang biéu dd cua mot biéu do da tao
ma khong phai xo4 biéu d6 di tao va tao biéu d6 méi, dong thoi dé HS nhan
biét rang biéu dd hinh tron chi ¢ thé biéu dién duge mot cot (hay mot hang)
dir liéu.

Trong muc a), khi tao biéu d6 mai dang duong gép khic nén Iuu y HS chon
1énh Line trong trong nhém Charts trén-dai Iénh Insert.

Thao tac dbi dang biéu dd da vé cia muc d) sang biéu d6 dang duong gap khic
s& cho két qua giéng nhu két qua nhan-dwgc & muc a).

¢) Bai tap 3 1a bai thuc hanh tiép| tuc hudng dan HS chon vung dit liéu trude khi tao
biéu dd (khong dé chuong trinh ty nhan biét). GV nhic dé HS nhé lai cach thyuc
hién chon cac khéi dir 1iéu'tach biét nhau bang ¢ach nhan giit phim Ctrl. Sau khi
chon mién dit liéu, céc thao tac tiép theo dé tao bicu dd tuwong tu nhu trén.

Sao chép biéu do tir trang tinh sang vin ban Word 12 thao tac don gian. Khuyén
khich HS manh dan thtr thyc hién céc thao tac tuong tu nhu sao chép cac ddi
tuong van ban. HS s€ tu nhan biét dugc cac 1énh can st dung.

BAI THU'C HANH 10. THY'C HANH TONG HOP
(Thoi lwong: 4 tiét)

A - Muc dich, yéu cau

= On luyén cac kién thirc, ki niang da hoc.
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B - Nhitng diém cin lwu ¥ va goi y day hoc

96

Pay 1a bai thyc hanh tong hop vai thoi luong 1a 4 tiét, myc dich cia bai thyuc
hanh nay 1a gitp 6n luyén lai mot sb kién thirc trong tdm, mot sé ki ning co
ban khi lam viéc véi bang tinh. Vi vay, vé co ban, ndi dung kién thuc, ki ning
bai thuc hanh nay khong cé gi mai.

bé tang hiéu qua cua bai thuc hanh téng hop, GV cAn xem xét lai toan bo qua
trinh hoc tap cua lop dé xac dinh noi dung can thuc hanh. GV hoan toan c6 thé
thay d6i, chinh stra, thém bt cac bai thuc hanh dé phu hop hon tinh hinh thyc
té ctia 16p hoc. Piéu quan trong 1 xac dinh nhitng gi can phai tién hanh trong
bai thuc hanh téng hop nay dé HS dat dugc cac kién thic, ki nang theo
yéu ciu.

Noi dung bai thyc hanh tong hop chinh l1a céc kién thire, ki nang trong tdm theo
yéu cdu ciia phan bang tinh.

Bai tap 1 nham on luyén cho cac em'edc/ndi dung lién quan dén nhap dir licu,
dinh dang, st dung cong thirc va trinh-bay trang in.

Noi dung cta bai tap 2 lién,quan dén nhitng dic trung ctia bang tinh 13 sir dung
cong thirc, ham thuc hién tinh toan, sip xép va loc dit liéu.

Bai tap 3 6n lai viéc tao biéu do, trinh bay trang in.

bPé dé dang cho HS tu danh gia, nhan xét két qué cua nhau, cting nhu dé thuan
tién cho GV trong viéc danh gia bai 1am ciia HS, GV nén c6 san nhiing bai mau
in ra gidy dé HS c6 thé biét san pham can dat duoc va c6 mau dé so sanh, doi
chiéu khi danh gia.

Tuy khong nhit thiét phai thong nhat vé dit liéu nhap vao, nhung van nén yéu
cau HS nhédp dang, du dé dé dang hon trong viéc so sanh két qua, danh gia san
pham thyc hanh.
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CHUONG Il. PHAN MEM HOC TAP

l. GIO'I THIEU

Thoi lwong: 12 tiét.

1. Muc tiéu

Kién thire

HS hiéu va biét cach sit dung cac phan mém hoc tdp di trinh bay
trong SGK;

Thong qua cac phan mém HS hiéu duoc ¥ nghia ctia cic phan mém may
tinh Umg dung trong cac linh vuc khac nhau cua cudc séng (vi du hoc toan,
rén luyén tu duy, tap gd ban phim nhanh).

Kinang

HS ¢6 ki ning st dung va khai-thac cdc phan mém hoc tdp di dugc
gidi thiéu;

Thong qua hoat dong hoc va choi béng phén mém HS dugc rén luyén kha
nang thao tac nhanh véiban phim vachudt maytinh.

Thdi do

Thong qua phan mém HS hiéu biét thém va c6 ¥ thirc trong viéc sir dung
may tinh ding muc dich;

HS can c6 thai d6 nghiém tic khi hoc va lam viéc trén may tinh khong phan
biét phﬁn mém hoc tap hay phﬁn mém trd choi;

HS budc dau c6 ¥ thie va kha ning lién hé tir phan mém dén thuc té dé sir
dung phﬁn mém vao viéc giai quyét céc bai toan, vin dé d3 duoc hoc trén
16p, tir d6 nang cao y thirc va long say mé hoc tap cdc modn hoc trén 16p
cua minh.
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2. Nji dung chii yéu

98

Chuong 11 bao gdm ba bai hoc sau day:
- Luyén gé phim nhanh bing Typing Master (4 tiét =2 LT + 2 TH)

Pay 1a mot phan mém hoc gd ban phim hoan chinh bao gom céc chiic nang
chinh: cac bai luyén gd nhanh; bai ki€ém tra ki nang va cac tro choi vui rén
luyén ki ndng g0 ban phim chinh x4c.

Phan tr6 choi ciia phan mém nay c6 bon tro choi vui luyén gd ban phim. Noi
dung ctia cd bon tro choi nay da dugce lya chon dua vao ndi dung bai hoc.

Viéc dua phan mém nay vao hoc tdp nham muc dich cho HS luyén tap gd ban
phim thong qua cac trd choi vui nhon va hap dan. Véi bai hoc nay HS sé& duoc
rén luyén go ban phim va su dung chudt. Reén luyén ki nang gd 10 ngon 1a mét
trong cac chu dé rén luyén ki nang-quantrong xuyén sudt ctia chuong trinh Tin
hoc cap THCS.

- Hoc Dai sé v6i GeoGebra (4 tiét =2 LT + 2 TH)

GeoGebra 13 phan ménmé phongtodnhoo ddrig,trong d6 chirc ning CAS cho
phép thuc hién cac tinh toan chinh x4c véi s6, phan thie hitu ti, da thirc. Chirc
ning nay cta phan mém co6 giao dién gan giong nhu mot sb phan mém chuyén
sau Toan khac (twong ty Maple, MatLab, Mathematica,...).

Bai hoc nay sé€ tap trung vao cac Iénh, chirc nang tinh toan ) trong pham vi
SGK Toan 16p 7, phan Dai sb.

- Vé hinh phing bang GeoGebra (4 tiét =2 LT + 2 TH)

GeoGebra cho phép vé& cac ddi twong hinh hoc nhu diém, doan, dudng va hinh
tron trén mat phrfmg. Piém dic biét nhit cua phén mém nay la sy lién két chat
ché gitra cac ddi tugng hinh hoc trén. Chinh sy lién két toan hoc gitra cac ddi
tuong hinh hoc tao ra khai niém hinh hoc dong (hay toan hoc dong) la mot
trong nhitng khai niém duoc dung nhiéu trong cic phin mém mé phong gido
duc hién nay.

Bai hoc nay s€ gidi thi¢u mot s6 cong cu vé hinh dong don gian cua phan mém
nhu diém, doan thang, duong thang,....
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3. Nhitng diém cin lwu ¥ va goi y day hoc
a) Cach cai dat cac phan mém

Céc phan mém Typing Master va GeoGebra dugc cai dit vao mdy tinh theo
quy trinh nhu binh thuong.

Yéu cau hé théng: CPU tir Pentium tré 1én, 6 cimg con 100 MB trong.

b) Do ciu tric ciia SGK yéu cau, cac tac gia di viét riéng mot chuong danh cho
cac phén mém hd tro hoc tap. Trén thuc t& GV can chu dong, khong nén day
lién tyc cac bai trong chuong ndy ma cé thé day xen k& trong sudt qua trinh hoc
tap cua HS.

¢) Viéc hoc va thuc hanh cac bai trong chuong nay ¢6 thé dugc tién hanh theo cac
cach sau:

Cdch 1: Day theo dng trinh tu trong SGK, (khong khuyén khich ding cach nay).

Cach 2: Céc bai hoc trong chuong -hay dugc day xen k& véi cac bai hoc khac.
Thi tu do cac GV chu dong quyét dinhr (hén thuc hién cich nay).

Cdch 3: Cac bai hoc trong/chitorig nay icothé dayen ké i thuyét va thyc hanh
v6i céc bai hoc cua chuong 1. Vi du bai hoc vé phz‘in mém GeoGebra s& duge
day cach dung ngay tir nhitng bai hoc dau tién cta chuong trinh, con phan thuc
hanh cta phan mém nay s& dugc tién hanh trai déu trong sudt qua trinh hoc tap
(céch nay 1a tot nhét rat nén thuc hién).

d) GV can cai dit trude tit ca cac phan mém trong chuong nay trong may tinh dé
HS thuc hanh. Véi mdi phén mém, GV can tao ra cac biéu tuong tat (shortcut)

trén man hinh nén dé HS dé& dang sir dung.

@ @

Typing GeoGebra
Master

Biéeu twong cua phan mém hoc tap
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Il. HUONG DAN CHI TIET

BAI 10. LUYEN GO PHiM NHANH BANG TYPING MASTER
(Thoi lwgng: 4 tiét)
A - Muc dich, yéu ciu

= HS hiéu cong dung va y nghia ciia phan mém va co thé tu khoi dong, ty mo
cac bai va choi, 6n luyén go phim.

= HS c6 thé ty thuc hién cac bai luyén g ban phim tir d& dén kho, tu xem két
qué déanh gia ki ndng cua minh.

* Thong qua céc trd choi HS rén luyén dugc ki nang gd phim nhanh va
chinh xac.

B - Nhiing diém can lwu y va goi y day hoc

a) Phan mém Typing Master di dugc| dua vao chuong trinh phan mém hoc tap
cho quyén 2 tir 1an xuat ban dau tién. Trudc ddy, phan mém chi mé mién phi
chirc nang kiém tra va tro choi. Nhung hién nay, phan mém da mé rong mién
phi toan bo tit ca cac chirc nang cta phan meém. Do vAy trong 1an ning cép
nay, chiing toi cung cap.cho, HS:each, tim hidu tit.ca cac chirc ning ctua phan
mém bao gom luyén tap, kiém-tra-va-cic-trd-choi.

b) MGi 1an khoi dong, phian mém déu yéu cau nhap tén ngudi ding dé vao dugc
chuong trinh. Man hinh ding nhap ciia phin mém s& c6 dang twong ty nhu

hinh sau:
( oY
@ JTyping]Mastero
Welcome to Typing Master
(@) Enter your name
Quang Binh
Iam W
L )
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Can dang nhap vao phan mém dé thuc hién cac bai luyén hoac kiém tra.

- Néu tén HS di duoc khoi tao tir trude thi chung s& dugc hién trén danh sach

ngay trén man hinh. Dung chudt chon tén trong danh sach sau d6 nhan phim

Enter hodc nhay chudt vao nat Enter.

- Néu chua c6 tén trong danh sach,
GV can hudng din HS khoi tao
mot tén moi ciia minh bang cach
nhdy chudt vao vi tri I am a new
user... va nhap tén minh (khong
dau) vao 6 Enter your name nhu
trong hinh bén. Sau khi nhdp xong
nhan phim Enter hoic nhay chudt
tai nut Enter.

Chi y: Phién ban mién phi cha

Typing Master chi cho phép tao sach

nguoi dung trong danh sach.

¢) Giao dién chinh coa phan~ mém
Typing Master c6 dang nhu hinh:saw.

Welcome New User!

Welcome to Typing Master 10 touch typing
tutor! Please give a user name below and click
Enter.

@ Enter your name

IHabv|

rChoose Course

‘ Touch Typing Course

‘ Speed Building Course

This course is designed to increase your typing speed and confidence.
You will focus on the keys for each finger, type longer texts and train
with some of the most common English words.

Duration 1:30 - 2:30 hours

Lessons 6 lessons

Progress Not started Start Now

Extra Courses in Paid Version

- |

Close [# 1. Chirc nang
Studying |uyén 96 bén
phim
4 Typing Meter
4 Custom Review 2. Chu,c néng
4 Typing Test kiém tra
4 Games
4 Statistics
4 Settings
ot 3. Cactro
choi rén luyén
ki nang gé

@ Typing Master

GV chii  cac chirc nang chinh ctia phdn mém nam tai khung bén phai.
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d) Luyén gd ban phim
Phan mém hd tro hai chuong trinh luyén g& phim, d6 1a cac chuong trinh
Touch Typing Course (chuong trinh co ban) va Speed Building Course
(chuong trinh nang cao). Nguoi choi ¢6 thé lwa chon bt ki chuong trinh nao.
M3di chuong trinh s& bao gdm mdt sé cac bai hoc, luyén gd phim cu thé.

Touch Typing Course

In this course, you will leamn the positions of the letter keys and common
punctuation by heart. After completing the course you will be able to type
with all ten fingers without looking at the keyboard.

Duration 3:10 - 5:20 hours

Lessons 12 lessons

Progress  Not started Start Now

Chuong trinh Touch Typing Course (chuong trinh co ban) c6 12 bai hoc.

‘ Speed Building Course ‘

This course is designed to increase your typing speed and confidence.
You will focus on the keys for each finger, type longer texts and train
with some of the most common Epglish-werds.

Duration 1:30 - 2:30 hours

Lessons 6 lessons

Progress Not started Start Now

Chuong trinh Speed Building Course (chuong:trinh nang cao) c6 6 bai hoc.
Mbi chuong trinh luyén tap bao gom mc}t’sé bai hoc (lesson) cu thé. Mdi bai
hoc lai bao gom cac phianluyén tdpchiti€t: Vi duy hinh sau mé ta 12 bai hoc
chi tiét cua chuong trinh Touch Typing Course (chuong trinh co ban) va chi
tiét cac bai luyén ciia bai hoc dau tién.

rTouch Typing Course

Lessons
1. The Home Row
2. KeysEandl
Lesson 1: The Home Row

3. KeysRandU
4. Keys T and O 1.1 Touch typing basics 3 min.
5. Capital letters and period 1.2 New keys: Home row 3 - 5 min.
6. Keys C and comma

1.3 Understanding results 3 min.
7. Keys G H and apostrophe
8. Keys V N and guestion mark RS vidnl B
9. Keys W and M 1.5 Tip: Typing tests

. Keys Q . )

REEEYS cridiE 1.6 Word drill 3 - 5 min.
11. Keys B and Y

1.7 Paragraph drill 3 - 5 min.
12. Keys 7 and X

Lesson 2
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e) Kiém tra

Khuon dang chtrc nang ki€ém tra nhu sau:

f__ 1. Lwa chon ndi dung bai text
Typing Test d& thuc hién bai kidm tra go
Test Text ban phim nhanh

Are Your Typing Skills Hurting Your Job Opportunities?
Astronauts

Behind the scene: Movie credits

DNA Research -- the Human Genome Project

Does WPM Really Matter in the Corporate World?
History of Photography A, Y NG
TS G 2. Lwa chon thoi gian lam bai
Legends of Abraham Lincgln v

Agsop (sixth century B.C) klém tra

Duration

Start test
-

3. Nhay nt Start test dé bat
dau lam bai

) Cac tro choi

P06 1a bdn trd choi: Bubbles, Clouds, Wordtris va ABC.
2) Du kién bai hoc nay s& dugc day theo lich trinh nhu sau:

Tiét 1: GV hudéng din chung-cho-HS-cach-nhan-biét, khoi dong phan mém, gidi
thi€u man hinh chirc nang chinh, cach dang nhap chuong trinh. Sau d6 GV sé
trinh bay cach thyc hién bai luyén chinh ctia phan mem.

Tiét 2: GV gidi thiéu tiép chirc ning kiém tra ciia phan mém.
Tiét 3: Thuc hanh hai tro choi d3 duge hoc 1a Bubbles va ABC.

Tiét 4: GV trinh bay tiép hai trd choi 1a Clouds va Wordtris. Day 14 hai tro
choti luyén go céc cum tir doc 1ap, kho hon mdt chit so véi hai tro choi da hoc.

h) Nhac lai luat choi cta tro choi Bubbles
- Trén man hinh s& xuat hién cac bong béng, trong mdi bong bong cé mot chir
cai. Nhiém vu cua nguoi choi 1a gd chinh xac cac phim twong tng véi cac chir

cai nay. Néu go dung bong s€ nd tung va nguodi choi duge tding mot s6 diém
nhat dinh.
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- Khi g6 chir cai can phan biét chit in hoa va in thuong.

- Néu khong kip g0, cac bong bong nay s& chuyén dong 1én trén va vuot ra
khoi man hinh. Moéi luot choi chi dugce phép bd qua 6 bong bong.

- Chu y cac bong bong mau hong
dong nhanh hon cén wru tién go t
duoc diém cao hon.

u xanh dam la cac bong bong chuyén

oac
T nhién 1am nd cac bong bong nay s&

- C6 thé dimg cudc choi bang cach nhay chudt vao nat Next hoic Cancel phia
dudi man hinh chinh. downloadsachmienphicom

Nhac Iai luat choi cla t&ﬁhﬂ%rﬁﬁﬁHay |DocSachOnl
- C6 thé chon mdt trong cée-kiéu-hi i
theo vong tron trong bang chon du6i day.

- Cht y g0 phan biét chir in hoa va in thuong.
- Khong han ché thoi gian thyc hién tro choi.

s e
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j) Nhic lai lut choi cua tro choi Clouds
- Trén man hinh s& xuét hién cac dam may co6 chir. Nhiém vu cua nguoi choi la
phai g6 cho dung véi cum tir xuét hién trén dam may nay. Go ding dwoc mot
tir s& duoc thuong mot sé diém nhat dinh.

raccoon

‘I" alligator

squirrel

Next ]

Cancel ]

"iﬁﬁdwnloadsachmienphi.com il

Download Sach Hay |Doc Sach Online ,
- Khi g6 xong mot tir nhan phim Enter hodc Space d¢ chuyén sang ddm may

tiép theo. Phim BackSpace dung dé chuyén vé dam may trude do.

- Khong nhét thiét phai g& xong toan bo mot tir trudc khi chuyén sang ddm
may tiép theo. C6 thé chuyén sang dam may khac, gb xong va quay tré lai dé
hoan thanh nét tir dang go.

- Cac ddm may c6 hinh mat tro1 s€ co6 diém so cao hon, can chi y vu tién cho
cac ddm may nay.

- Chi cho phép bd qua 6 ddm may.
k) Nhéc lai luat choi cua trd choi Wordtris

- Trén man hinh s& xuét hién cac thanh chir, trén mdi thanh chir s& c6 mot tir.
Nhiém vu cua nguoi choi la gd nhanh cac chit nay trude khi thanh chit bi roi
xuong khung.
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r 0
i dcer————
seal
squirrel
- Next
0 *deer [ ]
N . Cancel
\ J

- Mbi khi g5 xong mdt tir cAn nhan phim Space dé chuyén sang tir tiép theo.

- Chi cho phép bd qua 6 thanh chir.

BAl 11."HOC DAI'SO'VOI GEOGEBRA
(Thoi lwong: 4 tiét)
A - Muc dich, yéu cau

= HS thiét lap dugc man hinh chinh va phan biét dugc cach nhap Iénh tur cira
s6 CAS cua GeoGebra.

= HS hiéu va ap dung duogc cac tinh nang cua phén mém trong vi¢c hoc tap va
giai toan trong chuong trinh hoc trén 16p cua minh.

B - Nhitng diém cin lwu y va goi y day hoc

a) Can thiét 1ap céc thong sb ngém dinh ban dau dé viéc giang day dugc thudn
tién, dé dang. Cuy thé can thiét 1ap giao dién cuia GeoGebra nhu hinh sau:

106

Tron Bo SGK: https://bookgiaokhoa.com



Download Ebook Tai: https://downloadsachmienphi.com

€7 GeoGebra - [m} b
Hb so' Chinh stra Hién thi Cac tiy chon Céc cbng cu Cira 6 Tro gilp
po} c
A . 2

AN OO £ \ *2 S
» Hién thi danh sach ¢| » CAS v Vung lam viéc X

3

2

1 q

0

4 -3 2 0 1 2 3 4 5

-1

=

-3
Nhap Iénh: @

- Thiét lap dé man hinh hién ba cira 8 cung mot lac:
(1) Danh séach céc d6i twong (bén-trai).
(2) CAS (gitra)
(3) Ctra s6 1am viéc chinh 2D, (phai).
- Thiét 1ap ché do ngdn ngit tieng Viet va co chir du to dé dé quan sat.
- Ché db hién thi tén nén thiét 1ap 1a: Chi hién thi tén cac diém méi nhu trong

hinh sau:

Cac tlly chon Céac cong cu Cira s6 Tro gilp

Lam tron d
| AA| Tén T déng
= Hién thj tén tat ca cac ddi twong
(LAl C& chir Khéng hién thi tén déi twong méi
!Bl Ngén ngtr = Chi hién thi tén cac diém moi

b) Chu y trong cira s6 CAS c6 hai ché do thuc hién tinh toan: ché do tinh toan

chinh x4c (nat =~ ) va ché d6 tinh toan gén dang (nGt =~ ).
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- Ché 46 tinh toan chinh xac sé& tinh chinh xac s6 hiru ti theo phan s va so thap

phan.
Vi du:
112+ 1/7
1
9
14

- Ché db tinh toan gan dung sé& dua tat ca két qua vé dang s6 thap phan va thé
hién s6 thap phan theo lya chon cua I¢nh:

Céc tly chon Cac céng cu Cira sb Tro gilp

Lam tron | 0 DAu thap phan
1 Dau thap phan
2 D4u thap phan
@ c& cher 3 Dau thap phén
ﬁ Ngén nglk 4 Déu thap phén
5 Dau thap phan
¢ Nang cao ... 10 Déj‘” thap phan
15,Dau thap phan

i AA Tén .

Vi du:

12 +1/7
= 0.64

2

¢) Déi véi da thire, don thirc, bieu thire chtra chit

Trong GeoGebra (Iam viéc voi khung CAS), GV can luu ¥ néu mudn st dung bién
dé tinh toan trong biéu thirc (da thirc) thi phai dinh nghia bién trude khi dinh nghia
da thirc. Bién duoc dinh nghia trong CAS thi 13 bién trong tin hoc, ¢6 tén (6 nhd) va
gid tri co thé thay doi. Gido vién can cha y khai niém bién trong GeoGebra khac voi
bién trong trong SGK Toan 7 tap hai, chwong Biéu thirc dai sb.

Néu khong can tinh toan vdi cac bién ma chi can thuc hién céc phép cong, tru,
nhan, chia cic da thirc thi can luu ¥ cach dinh nghia bién trong da thirc. Vi du

chung ta dinh nghia da thirc sau:

P :=xyz + 2xy"2 + xyz"2
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GeoGebra hiéu 1a da thirc ndy c6 hai bién 1a xyz, xy c6 thé lai viét trong toan hoc
nhu sau P = X + 2Y” + X% & ddy X = xyz, Y = xy. Ta thdy GeoGebra hiéu
Xyz # X*y*z, Xy # x*y nhung néu c6 s6 thi GeoGebra lai hiéu d6 14 phép nhén, vi
du 2x thi hiéu 1 2*x hay xy”2 thi hiéu 14 (xy)?, & day xy 1a mot bién.

Sau khi dinh nghia nhu trén, va nhép tiép: P + xyz + x"2y thi két qua s& thu duoc
1a: 2xyz + X’y + 2xy”* + xyz~.

Néu mudn dinh nghia da thirc véi cac bién x, y, z thi phai nhap cac phép toan
nhén hodc dau cach gitta cac bién, chéng han

P := x 2%y + x*y"2 hodc P := x"2 y + x y*2 dé dinh nghia da thirc P = x’y + xy’

Q := a*b*2c + a’2%c + b*c”2 hodc Q :=a b 2¢ + a2 ¢ + b ¢*2 dé dinh nghia da

thire Q = 2abc + a’c + be?

d) Poi véi ham: Ham sb ¢ thé ¢o 1, 2,3, hodc nhiéu bién. Ham 1a ddi tuong toan
hoc trong GeoGebra va can duoc dinlinghia chinh xé4c cac bién.

Ngém dinh, sau khi dinh nghia thi dd-thiciia cac ham s mot bién s& tu dong hién

thi trén mat phang lam viéc (2D), dd thi ctia ham hai bién sé ty dong hién thi nhu

mot mat trong khong gian 3D.

Dbi voi HS 16p 7, GV chi'hén'gién thiéu/ham nigt bién. Tén cac bién nén dung 1a

X, V.

) Mot s chii y khi nhap biéu thirc va sb trong ctra s6 CAS.

Nhap div liéu Y nghia toan hoc thuwe sw Chuy
a*b axb anhénb
ab anhanb
2a 2xa 2nhéna
ab ki hiéu ab ki hiéu ab chr khong phai la a nhan b
a2 ki hiéu a2 ki hiéu a2 chr khong phai la a nhan 2
xy’2 Ki hiéu xyzchl'nh la xy*xy xy la mot bién
(xy)*2
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) Mot s6 ham c6 thé str dung trong ctra s6 CAS.

Cu phap Iénh

Y nghia

USCLN[m1, m2, ...]
GCN[m1, m2, ...]

Tinh wéc sb chung 1&n nhét cta cac sé m1, m2,

BSCNN[m1, m2, ...]
LCM[m1, m2, ....]

Tinh boi s& chung nhé nhét cta cac s m1, m2,

DanhSachUocSo[m]

DivisorsList[m]

Danh sach cac wdc sb clia m

UocSo[m] Pém sb cac woc sb clia sd m
Divisors[m]
isPrime[p] Kiém tra p c6 phai la sé6 nguyén t6 hay khéng, tra

lai 'gia trj true néu p la sb nguyén td hoic false
néu nguoc lai.

Next Prime[p]

Cho-sé-hguyén sé ngay sau sb tw nhién p.

Previous Prime[p]

Cho s& hguyén'té‘hgay trudc sé tw nhién p.

Factor[m]

Factor[<da thirc>]

Phan' tich 86 tv nhién m thanh tich cac thira sb
hguyén té.

Khai trién da thirc thanh tich cac thira sé trong
pham vi cac sé hiru ti.

Factors[m]

Factors[<da thirc>]

Tra lai day cac sb nguyén té ndm trong khai trién
m thanh tich cac thira sb nay.

Expand[<da thirc> | <biéu thirc>]

Khai trién biéu thirc dai s (da thirc).

Simplify[<da thirc> | <biéu thirc>]

Rat gon biéu thirc tinh dai sé (da thirc).

Div[<da thirc 1>, <da thirc 2>]
Divim1, m2]

Cho thwong cta phép chia da thirc 1 cho da thirc
2 hodc clia sé m1 cho sé m2.

Mod[<da thirc 1>, <da thirc 2>]
Mod[m1, m2]

Cho dw ctia phép chia da thirc hodc sé.
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Cu phap lénh Y nghia

Division[<da thirc 1>, <da thirc 2>] Cho thwong va dw cla phép chia da thirc hoac
Division[m1, m2] S0-

g) C0 thé thyc hién ndi dung giang day theo tiét nhu sau:
Tiét I:

- Nhic lai bai cii, thiét lap cac dbi tugng s6 tu do. Vi du 1énh m := 1 s& tao ra mot
dbi tuong s6 tu do, dbi twong ndy c6 thé hién trén man hinh 1am viéc chinh.

- Thuc hién céc tinh toan chinh xac véi biéu thuc chira phan so.

Chu y: trong phan hoc ndy s& phai diung ché do tinh toan chinh xac trong ctra

s6 CAS. Nhay lén niit .~ dé cai dat ché do tinh toan chinh xac.
Tiét 2:
- Thyc hién céc phép tinh véi don thire, da thic.
- Tinh gia tri cua da thuec.
- Cudi cua tiét 1 GV c6 thé giang vé ché do tinh toan gan ding trong CAS.
Tiét 3:
- Thuc hién céc 1énh vé diém (b.':fmg cong cu diém) hoic 1énh trén mat phéng.
- Lénh v& db thi ham sb, céc dang co ban.
- Thyc hién céc 1énh tao ham sb ¢6 phu thude. Vi du:
m:=1
f(x) =m*x -1
Khi d6 ham f(x) s& phu thudc toan hoc vao ddi tugng m.
Tiét 4:

- Thyc hién céc 1énh thay do6i thudc tinh, mau sac, ki€u cta diém va do thi.
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Huong ddn trd 10i cdu héi va bai tip

1. a)32768/125 b) 12167/8000
c) 2197/3375 d) 2299/4320
Xy’ + 6x°y — 2xy + 5

4

0,19

(B).

O S

BAI 12. VE HINH PHANG BANG GEOGEBRA
(Thoi lwong: 4 tiét)
A - Muc dich, yéu ciu
= HS budc dau biét duoc cac dbi tigng hinh hoc co ban cta phan mém va
quan hé gitra ching.
= HS biét va thao tac duge mot s0,1énh.don, gian lién quan dén diém, doan,
duong thang va cach thiét 1ap quan hé giira ching.

= Thoéng qua phan mém HS biét duoc cac ing dung ciia phin mém trong viéc
v€ va minh hoa cac hinh hinh hoc dugc hoc trong chuong trinh mon Toan.

B - Nhiing diém cin lwu y va goi y day hoc

a) GeoGebra 1a mot phan mém vé& hinh hinh hoc dong twong ddi don gian nhung
hay va rat pht hop voi mén Toan (hinh hoc phang) trong trudng phd thong.

b) Phan mém nay du kién dugc dua vao chuong trinh mén Tin hoc danh cho ca
cac 16p 6, 7, 8 do vay GV can chu dong nghién ctru tim hiéu cac chirc ning
khac ctia phan mém dé chuan bi giang day cho cac nam tiép theo.

¢) Phan kién thirc quan trong nhat can trinh bay cho HS 1a khai niém quan h¢ gitra
cac d6i twong toan hoc. Chinh cac quan hé 16gic chit ché giita cac dbi tuong
hinh hoc s& tao ra khai niém “hinh hoc dong” ctia phan mém. Va day 1a diém
khac biét nhat cia phan mém nay véi cac phan mém dd hoa khac.
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d) Quan h¢ toan hoc dau tién can huéng dan cho HS 1a quan hé gitra cac so, biéu
thirc va ham so.

Vi du cac 6, ham sd tu do:
m:=1
f(x) =2x -1
Céac s6 va ham sau day sé la phu thudc:
a:=2(m-1)
g(x) := m*x + f(x)
e) Cac quan hé hinh hoc chinh can day trong bai hoc nay la:
- Quan h¢ thudc;
- Giao diém;
- Trung diém;
- Puong song song;
- Puong vuong goc;
- Puong phan giac.

Mobi quan hé duoc xac dinh bdi mot cong cu. Str dung thanh thao céc cong cu
nay 1a ndi dung chil yéu ctia bai hoc can day cho HS.

) Man hinh lam viéc ciia GeoGebra c6 nhieu vung lam vi¢c khac nhau. Cac khu
vuc lam viée co6 thé can xuat hi¢én bao gom:

- Ludi 6 vudng trén mat phang;
- Céc truc toa do vudng goc;
- Ctra s0 “dai s0” phia trai 1a noi hién thong tin cac doi twong hinh hoc;

- Dong 1énh phia dudi man hinh cho phép nhap tryc tiép cac ddi tuong hinh
hoc thong qua viéc go 1€nh.

- Cira s6 CAS dung dé thuc hién cac 1énh tinh toan sd hoc, dai s chinh xac.
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7 GeoGebra

Hb so Chinh stra Hién thi Cac tlly chon Cac cong ey Cira sé Tro gilp

Sign in...

NEr N ERANER

D [

» Hién thi danh sach déi tuc| » CAS

X

» Vung lam viéc

Ham sé
® a(x)=x+1
S6

1 | m:=1
® - m:=1

®m=1
Diém
@ A=(3,1) ®

a(x) ;= m*x +1

[N]

— a(x) ;== x+1

®EB=(22
Dueéng thing

-@ f:-x+5y=8

Nhap lénh:

Céc vung lam viéc trén déu co thé an-di-bang cac 1énh tir bang chon View.

Trong chuong trinh ciia sach nay, GVva HS chi yéu dung cac 1énh tir thanh

cong cu cua phan mém.

2g) Mot trong nhitng kién thirc trong tam cua bai hoc nay la quan hé phu thudc
toan hoc giita cac ddi tuong trong GeoGebra. HS can biét nhimng diéu nay. Chu
¥ rang quan hé nay rat da dang: Xét bangcéc vicdusau:

Quan hé Do6i twong cha | DB6i twong con Nhan xét
Diém A nam trén dwédng thang d. d A 1 cha, 1 con
A la giao cla hai dwdng d4, d,. dq, d, A 2 cha, 1 con
2 duwong tron ¢4, ¢, giao nhau tai 2 Cq, Co A B 2 cha, 2 con
diém A, B
3 diém A, B, C nam trén dwong tron p. p A B, C 1 cha, 3 con
Puong tron p diqua 3 diém A, B, C. A B, C p 3 cha, 1 con

Quan h¢ phu thude toan hoc khong chi & mot mirc cha-con, ma con nhi€u mirc.

h) Bai hoc dy kién dugc giang day trong 4 tiét, trong do6 c6 2 tiét Ii thuyét va 2 tiét
thuc hanh trén may tinh. Dy kién lich trinh giang day nhu sau:

Tiét 1: Khoi dong phﬁn mém, vao/ra tép. Khéi niém quan h¢ todn hoc trong
phén mém. Céc d6i tuong dai s6 ban dau: sb, ham sb. Cac ddi tuong hinh hoc
ban dau: diém, doan thang, duong thang,
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Tiét 2: Quan hé giita cac ddi twong: quan hé thudc, giao diém, trung diém,
vudng goc. Cach thiét 1ap cac quan hé nay.

Tiét 3: Cac cong cu v& goc. Quan hé song song, dudng phan giac.

Tiet 4: Céac chtic nang lién quan dén di€u khién va thé hién cac doi tuong hinh
hoc trén man hinh. Lam vi¢c v6i nhan va cac tinh chat khac cua cac doi tuong
hinh hoc.

i) Danh sach cac cong cu hinh hoc phang ctia GeoGebra.

Béng sau cho bict cac cong cu cia phan mém GeoGebra. GV can chu dong
xem trudc dé hiéu va chuan bi gidng day phan mém nay cho ndm hoc tiép theo.

Cdéng cu | Mo ta nhanh
A : Co6ng cu tao thém cac déi twong diém méi. Co
o/ |Dim mi . thé la cac diém tw do hoac cac diém la giao :

t-diém, diém nam trén cac dbi twong khac.

____________________________________________________________________________________________________________

— {“Cong,cu tao giao diém ciia hai déi twong (vi du |

| Giao diém ciia 2 dbi twong | giao cla hai doan thdng, hai duong thang, |

- | dwong thang va dwong tron,...). |

i.’Trung &&m holic i | Co?g cu tlm‘ trung diem cua mét doan thang 5
- J "hoac cungtron.

| Cong cu vé dwong thang di qua hai diém. C6 |

Pung thing qua 2 diém | thé chon hai diém da c6é s&n ho&c nhay chudt !
| dé tao cac diém tw do. |

' '
I T T T T T T T T S T T T i Flalalaialiniaiei— i e '
'

./- e Codng cu vé doan thang di qua hai diém.

| Cong cu vé doan thdng di qua mot diém, co |
» hwong va do dai bang mét vecto cho trwdc.

____________________________________________________________________________________________________________

——————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

___________________________________________________________________________________________________

Cong cu vé vecto di qua mot diém va song :
song v&i mét vecto khac cho truéce. !

'
| e o e e e e e e e e e e e e L o o e e o e e e e e e e e e e e e e e e '

';:-. Chon véc to tir diém
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————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Cdéng cu M6 ta nhanh
I:)‘Ea = 1 Cong cu v& mot da giac bang cach nhay chon |
c ! 1an lwot cac dinh cla da giac nay. '
| ’jC B e CPngAcu tac? du”cr.ng Avuong goéc fil qua amc_)t d|(?m
L ' va vudng goc v&i mét doan, duwdong thang khac. !

————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Cong cu tao dwong thang song song véi mot
. duong va di qua mét diém cho trude. !

! E EI : 1 Céng cu tao dwong trung trwc ctia mét doan |
' Buwdng trung trrrc b ) :
! LaN + thang cho truéece.

————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

| Buérng phan giac Cong cu tao dwong phan giac cia mot goc.
f_ﬁ)-; i oo Cong cu tao dwong thang tiép xdc, tiép tuyén
| CActiép tuyén V) . ot oz
= -voimot doi twong cho trwdce va di qua mot diem.

iCéng cu tao cac diém hoéci
! dwong dang cuec. '

| Cong cu tao dwong tron biét tam |
| va'mot diém trén dwong tron. |

'0Cong cu tao dwdng tron vai tam
wva.ban Kinh cho truée.

1 Cong cu tao duong tron di qua !
| ba diém. ’
+ Cong cu tao ntra dwdng tron qua
' hai diém ma doan thdng ndi hai |
| diém 14 dwong kinh cla dwong !
' tron do. ’

| Cong cu tao cung tron di qua hai |
| diém v&i tam cho trudc. !

D ] . - i Cong cu tao cung tron Ién di qua 5
: (-J Cung tron qua 3 diem ‘ 2 :
: | ba diem. '

i ; 1 Coéng cu tao mot hinh quat voi
5 Q Hinh quat khi biét tim va qua 2 diém trén hinh quat | tdm cho trwdc va hai diém trén |
| = ' hinh quat, '
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————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Coéng cu tao dwong cong bac hai (duwdng
 conic) di qua nam diém.
5 Cong cu vé, danh dau géc. DPé chon goc, chon
.diﬂ l 2 y T 2 s
| ba diém hoac hai dwong thang tao nén goc nay.

1 Cong cu vé& goc vai sé do cho trwdc. Chi can

L] |
A8 Gocvii 4 16n cho trwdc i chon hai diém. Diém th(r ba do may tw dong
' khai tao.
o 1 Cong cu thwe hién cac tinh toan lién quan dén

khoang cach.

C6ng cu khdi tao cac gia tri sb, do dai hodc
52| Thanh trrot 1gac/co thé thay ddi trén thanh trwot ngay trén
‘man-hinh (goi 1 slider).

' ' '
[iniaiaieialeleiei el ' Ml | aleieie il fls ' Wil el '
'

25; e : CAng cu tao quy tich sinh bdi sw chuyén dong
uy uc - ’ .
y 5 cua mét s6 diém co quan hé cho trudc.
e 1'Cong cu thuc hién cac lénh lay déi xirng qua
. |Pdixingqua diém .

____________________________________________________________________________________________________________

! Coéng cu thwe hién cac 1énh 1y déi xirng qua mot
! truc. Can chon mot diém va mét dwong thang.

Céng cu thwe hién cac phép quay:

[ +| Quay ddi tworng quanh 1 diém theo 1 géc cho trudc Chon ddi twong can quay, tam

quay va sau cung la géc quay.

. Cong cu thyc hién cac phép bién dbi tinh tién
: theo mot véc to cho trudrc.

ke C6ng cu thwc hién cac phép bién dbi vi tw theo
. A 1 i 1&é cho trworc.

I Coéng cu chén va diéu chinh cac déi twong la

i chir trén man hinh.

" e
v Phep tinh tien
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————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Cdéng cu M6 ta nhanh
K Y - | Cong cu chén va diéu chinh hinh &nh t& cac |
| G ' tep anh vao man hinh. |
? ooy i £ 5 Coéng cu cho phép so sanh hai dbi twong trén 5
~ | Quan he gitra 2 doi twrong R !
o= ' man hinh.

. Cong cu dich chuyén toan bd cac déi twong vé |
+«}» | Di chuyén viing 1am viéc | trén mat phang. Ding chudt kéo tha trén man
! hinh dé thic hién thao tac nay. '

____________________________________________________________________________________________________________

! Céng cu phong to hinh vé trén man hinh. Mbi !
#_ |Phéngto : 1an nhay chudt sé& thuc hién phong to thém |
10% cac déi twong trén man hinh. |

C6ng leu cho phép an hodc hién cac déi twong
hinh hoc trén man hinh. '

Céng’ cu cho phép &n hodc hién nhan di kem |
| dbi twong. '

————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————————

Cong cu cho phép sao chép cac thudc tinh thé 5
¥ | Sao chép kifu hién thi + hién (mau sac, dd rong,...) cia moét ddi twong |
| sang cac dbi twong khac.

Coéng cu cho phép xoa cac dbi twong trén |
i man hinh.

' '
e e e o o e e o e o e e e e N R '

Huong ddn trd 10i cdu héi va bai tdp
1. Goiy vé:
- Dung cong cu doan thing hodc da giac dé v& tam giac ABC.
- Dung cong cu trung diém dé tao ba trung diém ciia ba canh tam giéc.
- Dung cong cu doan thang dé vé ba dudng trung tuyén.
- Dung cong cu diém dé tao diém giao G cua cic dudng trung tuyén nay.
2. Goiy veé:
- Dung cong cu doan thang hoic da giac dé vé tam giac ABC.
- Dung cong cu du@mg vudng goc dé v& ba dudng cao, ha tir cac dinh va vudng
gdc vai cac canh doi dién.
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- Dung cong cu diém dé tao diém giao H cia cac duong cao nay.
. Goiyve:
- Dung cong cu doan thing hodc da giac dé v& tam giac ABC.

- Dung cong cu dudng phéan gidc dé v& ba dudng phéan giac ciia cic goc trong
tam giac ABC.

- Dung cong cu diém dé tao diém giao I ctia cac dudng phan giac nay.
. C6 thé v& nhu sau:
- Dung coéng cu diém tao ba diém bt ki, dit tén cac diém nay la A, B, C.

- Dung cong cu song song ké tir A duong thang song song v6i BC, ké tir C
duong thang song song voi AB.

- Dung cong cu diém tao diém giao ciia hai dudng song song trén, dit tén diém
la D.

- Lam an di hai duong thang song song,

- Dung cong cu doan thang ndi va tao hai doan thang AD, CD.
. Goiy ve:

- Dung cong cu doan thang/hodc da’gidc 'dé vi& tam’ giac ABC.

- Dung cong cu trung truc, dé tao ra ba duong thang 1a trung truc ctia cic canh
AB, BC, CA.

- Dung cong cu diém dé tao giao diém O cia cac duong trung truc nay.
. Cach v& gan gidng nhu bai 2, nhung c6 khéc biét. Goi y cach vé:
- Dung cong cu diém tao ra ba diém bat ki A, B, C trén mat phfmg.

- Dung cong cu dudng thang (chii y khong phai cong cu doan thing), vé cac
duong thang AB, BC, CA.

- Dung cong cu duong vuong goc de v€ ba duong cao, ha tir cac dinh va vudng
goc voi cac duong thang noi cac canh doi dién.

- Dung cong cy diém dé tao diém giao H cua cac dudng cao tuyén nay.
- Thay d6i kiéu thé hién cua ba duong thing AB, BC, CA vé dang duong
nét dut.

- Dung cong cu doan th:fmg ndi tao ra cac canh AB, BC, CA.
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